UCHWALA NR 371/94/25
ZARZADU POWIATU PSZCZYNSKIEGO

z dnia 28 pazdziernika 2025 r.

w sprawie powolania Administratoréw Systemu KSeF (Krajowy System e-Faktur) oraz zasad
nadawania uprawnien dla uzytkownikéw Systemu KSeF w Powiecie Pszczynskim

Na podstawie art. 26 ust. 1 oraz art.32ust. 112 ustawy zdnia 5 marca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym ( tekst jednolity Dz. U. z 2024 r., poz. 1907 z p6zn. zm.), w zwiazku § 4 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz. U. z 2021 r.,
poz. 2481 z pdzn. zm.) oraz § 19 ust. 2 pkt 417 lit. a) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 r.
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U.
72024, poz. 773).

Zarzad Powiatu
uchwala:

§ 1. 1. W zwiazku z zlozeniem ,,Zawiadomieniem ZAW-FA o nadaniu lub odebraniu uprawnien do korzystania
z krajowego systemu e-faktur” do wiasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego upowazniam Pana Marka
Dutkowskiego — Skarbnika Powiatu Pszczynskiego, do petnienia roli osoby uprawnionej na podstawie
zawiadomienia ZAW-FA do korzystania z krajowego systemu e-faktur w oprogramowaniu interfejsowym,
zwanym dalej KSeF.

2. Do zadan osoby uprawnionej, o ktorej mowa ust. 1, nalezy petnienie roli Administratora Systemu KSeF
w zakresie wlasciwos$ci podatnika — Powiatu Pszczynskiego, w tym w szczegdlnosci do:

- nadawania uprawnien;

- nadawania uprawnien do zarzadzania jednostkami zaleznymi (powiatowymi jednostkami organizacyjnymi
zalacznik nr 1).

3. W celu zapewnienia ciaglo$ci dziatania systemu KSeF upowazniam réwniez nastepujacych pracownikow
Starostwa Powiatowego w Pszczynie:

1) Aleksandre Prusek

2) Miriam Kobior
do pehienia roli Administratora Systemu KSeF w zakresie wlasciwosci podatnika — Powiatu Pszczynskiego,
ktorych uprawnienia zostang nadane przez Administratora Systemu KSeF, o ktorym mowa w ust. 1.

§ 2. 1. KSeF umozliwia wystawianie, odbieranie iprzegladanie e-Faktur podatnikom ipodmiotom
uprawnionym przez tych podatnikow. Aplikacja posiada réwniez dodatkowe funkcjonalnosci ulatwiajgce
obstuge e-Faktur (podglad faktury, pobieranie na dysk e-Faktury, weryfikacje statusu wysytki e-Faktury,
pobranie Urzedowego Poswiadczenia Odbioru (UPO)) oraz zarzadzanie uprawnieniami. Dodatkowo aplikacja
umozliwia bez koniecznosci logowania podglad e-Faktury (anonimowy dostep do wystawionej lub otrzymanej
e-Faktury po wskazaniu jej indywidualnych cech) oraz weryfikacje statusu wysyltki i mozliwo$¢ pobrania UPO
KSeF.

2. Dostgp do KSeF nastepuje za posrednictwem dedykowanej strony utworzonej przez Ministra Finansow:
ksef.podatki.gov.pl.

§ 3. Nadawanie, zmiana lub odebranie uprawnien nastgpuje z zastosowaniem specyfikacji KSeF, po weryfikacji
posiadanych uprawnien.

§ 4. 1. Uprawnienia do korzystania z systemu KSeF dla pracownikow Starostwa Powiatowego w Pszczynie
zgodnie z wykonywanym zakresem czynno$ci nadajag uprawnione osoby wyznaczone przez Sekretarza.
Uprawnienia dla Sekretarza nadaje Administrator systemu Ksef.

2. Uprawnienia do korzystania z systemu KSeF dla pracownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu zgodnie
z wykonywanym zakresem czynnosci, nadaje lub odbiera administrator jednostki powiatowe;j.



3. Administrator jednostki zaleznej to Kierownik/Dyrektor powiatowe] jednostki organizacyjnej i gtowny
ksiegowy, uprawniony przez Administratora systemu KSeF, o ktorym mowa w § 1 ust. 1.

4. Administrator jednostki zaleznej posiada uprawnienia w szczego6lnosci do:
- zarzgdzania uprawnieniami w KSeF;
- przegladania uprawnien w KSeF, w obrebie danej jednostki organizacyjnej Powiatu.

5. Kierownik/Dyrektor jednostki organizacyjnej zobowigzany jest niezwlocznie informowaé pisemnie lub na
adres e-mail: finanse@powiat.pszczyna.pl. Administratora systemu, o ktorym mowa w § 1 ust. 1, o kazdej
zmianie danych osob uprawnionych jako administratorow jednostki organizacyjne;j.

§ 5. 1. W kontekscie prawidtowej pracy i zawartych danych w systemie KSeF kazdy uzytkowniksystemu KSeF
powinien zapoznaé si¢ w szczegolnosci z:

- Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania z Krajowego
- Systemu e-Faktur;

- Podrgcznikiem uzytkownika Krajowy System E-Faktur — Aplikacja Podatnika KSeF;

- niniejszg uchwatla

2. Majac na uwadze, ze system KSeF jest systemem informatycznym, w ramach ktorego przetwarzany jest
szeroki zakres danych, kazdy uzytkownik powinien przestrzegac:

- zasad bezpiecznego uwierzytelnienia si¢, bezpiecznej pracy i zakonczenia pracy w Systemie KSeF;
- regulacji wewngtrznych obowiazujacych w danej jednostce organizacyjnej dotyczacych bezpiecznej
- pracy w systemach informatycznych oraz ochrony danych osobowych;

3) obowiazku zglaszania do Administratora systemu KSeF wszelkich incydentdéw majacych wplyw na
prawidtowe funkcjonowanie systemu.

§ 6. Wykonanie uchwaly powierzam Sekretarzowi Starostwa Powiatowego w Pszczynie oraz
Kierownikom/Dyrektorom jednostek organizacyjnych objetych centralizacja VAT.

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pszczynie
ul. Dworcowa 23

43-200 Pszczyna

NIP 6381521548

Powiatowy Zarzad Drég w Pszczynie
ul. Tadeusza Sygietynskiego 20
43-200 Pszczyna

NIP 6381520000

Zespot Szkét Ogdlnoksztatcacych w Pszczynie
ul. 3-ego Maja 7

43-200 Pszczyna

NIP 6381020496

Organizator Rodzinnej Pieczy Zastepczej w Pszczynie
ul. Wisniowa 2A

43-200 Pszczyna

NIP 6381811430

Powiatowy Zespot Szkét nr 1 im. Generata Jozefa Bema w Pszczynie

ul. Poniatowskiego 2
43-200 Pszczyna
NIP 6381485901

Zespot Szkét nr 3 Specjalnych im. Janusza Korczaka w Pszczynie
ul. Zamenhofa 5

43-200 Pszczyna

NIP 6381535964

Powiatowy Zespét Szkot nr 2 im. Karola Miarki w Pszczynie
ul. Szymanowskiego 12

43-200 Pszczyna

NIP 6381491600

Centrum Wsparcia Dziecka i Rodziny ,,Ostoja” w Pszczynie
ul. Wisniowa 2A

43-200 Pszczyna

NIP 6381839977

Zatgcznik do uchwaty nr 371/94/25
Zarzadu Powiatu Pszczynskiego

z dnia 28 pazdziernika 2025 r.



10.

11.

12,

13.

Centrum Wsparcia Dziecka i Rodziny ,,Przystan” w Pszczynie
ul. Wisniowa 2A

43-200 Pszczyna

NIP 6381301953

Powiatowe Ognisko Pracy Pozaszkolnej w Pszczynie

ul. 3 Maja 7

43-200 Pszczyna

NIP 6381019978

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Pszczynie
ul. Zamenhofa 5

43-200 Pszczyna

NIP 6381025513

Powiatowy Osrodek Sportu i Rekreacji w Pszczynie
ul. Zamenhofa 5A

43-200 Pszczyna

NIP 6381721454

Starostwo Powiatowe w Pszczynie - urzad obstugujacy Powiat Pszczynski

ul. 3 Maja 10
43-200 Pszczyna
NIP 6381498341



UZASADNIENIE

W zwigzku z obowigzkiem korzystania przez jednostki sektora finanséw publicznych z Krajowego Systemu
e-Faktur (KSeF), wynikajacym z przepiséw Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia 2021 r. w
sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz. U. z 2021 r., poz. 2481
z p6zn. zm.), zachodzi potrzeba wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych za administracje¢ i obstuge systemu
KSeF w Powiecie Pszczynskim.

Powotanie administratoréw systemu KSeF ma na celu zapewnienie prawidtowego funkcjonowania procesu
wystawiania, odbierania i archiwizacji faktur ustrukturyzowanych, a takze wtasciwego nadawania i kontroli
uprawnien uzytkownikéw systemu. Administratorzy beda odpowiedzialni za:

zarzadzanie dostgpami do systemu KSeF, weryfikacje uprawnien uzytkownikow, nadzér nad
bezpieczenistwem danych przesylanych i przetwarzanych w systemie, wspOlprace z administratorem
gtéwnym (np. Ministerstwem Finanséw) w zakresie obshugi systemu.

Wyznaczenie administratorow jest niezbedne do zapewnienia zgodnosci dzialania Powiatu
z obowigzujacymi przepisami prawa oraz utrzymania ciaglosci i bezpieczenstwa procesOw finansowo
ksiggowych.
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