UCHWALA NR 22911511 1%
ZARZADU POWIATU PSZCZYNSKIEGO

W sprawie przyjecia regulaminu organizacyjnego Powiatowego O¢rodka Sportu i Rekreacji w Pszczynie

Na podstawie art. 32 ust. 1 i art. 36 ust. | ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzgdzie powiatowym (t.j.
Dz. U. z 2017r. poz. 1868)

Zarzad Powiatu uchwala, co nastepuje:
§ 1. Przyjmuje  si¢  regulamin Organizacyjny ~ Powiatowego  Osrodka Sportu i Rekreacji
w Pszczynie, stanowigcy zatgcznik do niniejszej uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢  Dyrektorowi Powiatowego Ogrodka Sportu i Rekreacji
w Pszczynie,

§ 3. Traci moc Regulamin Organizacyjny Powiatowego Osrodka Sportu i Rekreacji w Pszczynie przyjety
Uchwalg  nr  176/48/07  Zarzagdu  Powiatu Pszczyhiskiego  zdnia 12 listopada  2007r.
W sprawie przyjecia regulaminu organizacyjnego Powiatowego Oérodka Sportu i Rekreacji

w Pszczynie,
§ 4. Uchwata wchodzi w 2ycie z dniem podjecia.
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Zalgeznik Nr 1 do Uchwaly Nr .7 221/167] 13
Zarzadu Powiatu Pszczynskiego

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO OSRODKA SPORTU I REKREACJI W PSZCZYNIE

L. Postanowienia ogélne

§ 1. Regulamin organizacyjny okresla strukture organizacyjna i zasady funkcjonowania Powiatowego
Osrodka Sportu i Rekreacji w Pszczynie.

§ 2. Powiatowy Osrodek Sportu i Rekreacji w Pszczynie utworzono na mocy Uchwaly Nr VI/35/07 Rady
Powiatu Pszczyfiskiego zdnia 21 marca 2007 r. w sprawie: utworzenia jednostki organizacyjnej pn.
»Powiatowy Osrodek Sportu i Rekreacji w Pszczynie”,

§ 3. Powiatowy Osrodek Sportu i Rekreacji w Pszczynie Jest jednostka organizacyjng powiatu
pszczynskiego, dzialajgcg na zasadach Jednostki budzetowej w rozumieniu ustawy o finansach publicznych.

§ 4. Nadzor nad dziatalnos$cig jednostki sprawuje Zarzad Powiatu.
§ 5. llekro¢ w niniejszym Regulaminie Organizacyjnym mowa o
1) POSiR-ze, Oérodku — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Osrodek Sportu i Rekreacji w Pszczynie,
2) Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Pszczynski.
II.  Zakres dzialania

§ 5. Podstawowym celem POSiR-u jest prowadzenie dziatalnosci W zakresie upowszechniania kultury
fizycznej, sportu, masowej rekreacji i turystyki, a w szczegolnosei:

1) zaspokajanie potrzeb mieszkaficow powiatu w zakresie kultury fizycznej, sportu, rekreacji
1 turystyki,

2) organizowanie i wspolorganizowanie imprez sportowych, rekreacyjnych, turystycznych
i innych,

3) stwarzanie optymalnych warunkéw do rozwoju sportu dzieci i miodziezy, w tym sportu amatorskiego,

4) prowadzenie  dziatalnoéci profilaktyczno - wychowawczej  w zakresie kultury  fizyczne;
dla dzieci i mlodziezy, a w szczegdlnosci ze §rodowisk zagrozonych uzaleznieniami,

5) wspomaganie rozwoju sportu wyczynowego,

6) gospodarowanie powierzonym mieniem, w szczegdlnosci obiektami i urzadzeniami sportowymi, zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa, w tym: udostepnianie, wynajmowanie, przekazywanie
W uzZyczenie obicktéw na dziatalnogé sportows, rekreacyjna, widowiskowg, wystawienniczg, biurows,
handlowsg i inng,

7) prowadzenie zajeé sportowych dla dzieci i mtodziezy w formie zajeé pozalekcyjnych,

8) realizowanie zadan zwigzanych zbudows oraz rozbudowa urzadzen i obiektow sportowych
i rekreacyjnych,

9) prowadzenie innej dzialalnosci ushigowej, mozliwej do wykonania w administrowanych obiektach,
10) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Zarzad Powiatu,
II. Organizacja Powiatowego Osrodka Sportu i Rekreacji w Pszczynie
§ 6. POSiR-em kieruje na zasadzie Jednoosobowego kierownictwa Dyrektor.
§ 7. Dyrektor POSiR-u podlega bezposrednio Staroscie Pszczynskiemu.

§ 8. Dyrektora w czasie jego nieobecnogci zastepuje glowny ksiegowy lub inny wyznaczony pracownik,
ktoéry wykonuje czynnosci niezbedne do funkcjonowania jednostki.

1d: D394F91C-]6]D-45AB-96BD-1C9EE7ESE212. Projekt Strona 1




§ 9. Dyrektor zarzadza Osérodkiem i reprezentuje go na zewnatrz. Decyzje wewnetrzne Dyrektor podejmuje
w formie zarzadzen, regulaminow, instrukeji i polecef shuzbowych.

§ 10. Dyrektor jest przetozonym stuzbowym wszystkich pracownikéw zatrudnionych w zakladzie pracy
1 wykonuje uprawnienia pracodawcy w rozumieniu przepiséw prawa pracy.

§ 11. Do zakresu dzialania Dyrektora nalezy w szczegélnosci:

1) kiecrowanie  cafoksztaltem dziatalno$ci oraz  kontrola pracy Powiatowego Os$rodka Sportu
i Rekreacji w Pszczynie,

2) dyspozycja $rodkami finansowymi w ramach budzetu POSiR oraz prowadzenie prawidlowej gospodarki
finansowej w zakresie zadan biezacych,

3) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw POSIR,

4) wykonywanie aktéw kierownictwa wewngtrznego,

5) zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy oraz zabezpieczenie mienia spotecznego.
IV. Struktura organizacyjna w Powiatowym Os$rodku Sportu i Rekreacji w Pszczynie

§ 12. 1. Powiatowy Osrodek Sportu i Rekreacji w Pszczynie prowadzi dziatalno$§¢ na bazie obiektow
przekazanych w trwaty zarzad.

2. Organizacja wewnetrzna Jednostki wynika z podziaty zadan, zakresu dzialania komérek organizacyjnych
oraz indywidualnych zakresow czynnosci pracownikow.,

3. Dyrektorowi bezposrednio podlegaja:
1) Pracownicy administracyjno — biurowi,
2) Pracownicy obstugi techniczne;.
4. Schemat organizacyjny stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu organizacyjnego.
§ 13. 1. W Powiatowym Osrodku Sportu i Rekreacji funkcjonuja nastepujace dzialy:
1) Dziat administracyjno — ksiggowy,
2) Dziat techniczny.
2. Do dzialu administracyjno — ksiggowego nalezg w szczeg6lnosci nastgpujace obowigzki:
I) zabezpieczenie i gospodarowanie $rodkami pienigznymi i materialnymi POS; R-u,
2) opracowanie planéw, sprawozdar i bilanséw finansowych,

3) zabezpieczenie i przechowywanie drukow Scistego zarachowania oraz przechowywanie dokumentéw
finansowo — ksiggowych POSiR-u,

4) obliczanie i wyplacanie wynagrodzen pracownikow i kontrahentéw,

5) kontrola pod wzgledem finansowym i rachunkowym dokumentéw stanowigcych podstawe przyjecia lub
wydania §rodkow pi eni¢znych i materialnych oraz analiza i egzekwowanie sptywu naleznosci,

6) nadzor nad inwentaryzacjg roczng oraz Jej rozliczenie,

7) opracowanie i prowadzenie Spraw zwigzanych z ubezpieczeniami 0sobowymi i rzeczowymi,

8) zabezpieczenie kadr pracowniczych, ich ewidencja oraz prowadzenie wszystkich spraw osobowych,
9) zabezpieczenie dyscypliny pracy, biezace zapoznanie pracownikéw z obowiazujacymi przepisami,
10) koordynacja urlopow, zwolnien, dyzuréw, itp.,

11) zabezpieczenie stosowania przepiséw Kodeksu Pracy,

12) udzielanie zamowien w trybie ustawy 0 zamOwieniach publicznych zwigzanych
z wykonywaniem zadan statutowych jednostki,

13) przygotowanie wewnetrznych aktéw normatywnych oraz zabezpieczenie ich realizacji,
14) prowadzenie i obstuga sekretariatu,

15) zatatwianie i ewidencja skarg i wnioskow,
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16) dokonywanie zakupow zwigzanych z funkcjonowaniem POSiR-u,
17) prowadzenie obstugi kasowe;.
3. Do dziatu technicznego nalezg w szczegélnosci nastgpujace obowigzki:
1) organizacja oraz obstuga zawodéw i im prez rekreacyjno — sportowych,
2) biezaca kontrola i konserwacja maszyn i urzadzen znajdujgcych si¢ na obiektach POSiR-uy,
3) dbaloéé o lad i porzadek oraz ochrone powierzonego mienia,

4) wspélpraca  z podmiotami i osobami wykonujgcymi  zadania z zakresu  kultury fizycznej
i sportu na terenie powiatu,

5) opracowanie rocznego  kalendarza  imprez  oraz kalendarzy krotkoterminowych,  wraz
z regulaminami poszczegblnych imprez i preliminarzam; wydatkow,

6) prowadzenie sekcji sportowo — rekreacyjnych,

7) wspdtpraca zinnymi  jednostkami w zakresie organizacji przedsiewzieé sportowych
i rekreacyjnych.

§ 14. 1. Do obowiazkéw oséb zatrudnionych w POSiR nalezy w szczegélnoéci:
1) przestrzeganie regulaminéw obowigzujgcych w POSIR,
2) przestrzeganie tajemnicy stuzbowe;,
3) dbato$¢ o powierzone mienie.

2. Pracownicy wykonujg zadania i obowiazku okreslone przez Dyrektora POSiR-u w indywidualnych
zakresach czynnoéci oraz wynikajace z postanowien niniejszego regulaminu.

V.  Tryb pracy w Powiatowym Oérodku Sportu i Rekreacji
§ 15. Porzadek wewngtrzny w jednostce zostal okreslony w regulaminie pracy.

§16. Zasady Wynagradzania oraz sposéb obliczania i wyplacania wynagrodzen zawarte zostaly
W regulaminie wynagradzania oraz premiowania.

§17. Wykaz obowigzkow i odpowiedzialnosci poszczegblnych pracownikéw jednostki zawierajg zakresy
obowigzkow pracownikéw opracowane przez Dyrektora Osrodka.

VI. Postanowienia konicowe

§ 18. 1. Regulamin organizacyjny jednostki opracowuje Dyrektor, a zatwierdza Zarzad Powiatu
Pszczynskiego.

2. Zmiany regulaminu dokonuje si¢ formie aneksu, w trybie przewidzianym w ust. 1.

§ 19. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia.
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Zatgcznik nr 1
Do Regulaminu organizacyjnego
Powiatowego Osrodka Sportu i Rekreacji

w Pszczynie
ZARZAD POWIATU PSZCZYNSKIEGO
DYREKTOR
POSIR Pszczyna
DZIAL DZIAL TECHNICZNY
ADMINISTRACYINO - KSIEGOWY

- GLOWY KSIEGOWY (1 etat), - GOSPODARZ OBIEKTU (1 etat),

- PODINSPEKTOR (1 etat), - MENEDZER SPORTU (1 etat),

- SEKRETARKA (1 etat) - PRACOWNIK ZAPLECZA SPORTOWEGO

(5 etatéw)
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