ZARZADZENIE NR 26/2017
STAROSTY PSZCZYNSKIEGO

z dnia 17 sierpnia 2017 .

w sprawie: powolania Zespolu ds. realizacji Projektu ,Budowa zintegrowanego centrum
przesiadkowego w Pszczynie wraz z niezbedng infrastrukturg towarzyszacy”

Na podstawie att. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samotzadzie powiatowym (t.j. Dz.U.
z 2016.814 t.), w celu przygotowania i realizacji Projektu Powiatu Pszczyfiskiego w ramach RPO WSL,
2014-2020,

Zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. W celu prawidlowego przebiegu prac zwiazanych z realizacja Projektu partnerskiego Powiatu
Pszczynskiego (Lider) i Gminy Pszczyna (Partner) pn. ,Budowa zintegrowanego centrum
przesiadkowego w Pszczynie wraz z niezbedna infrastruktura towarzyszaca”, zwanego dalej
»Projektem”, powoluje Zespo6t Projektowy w skladzie:

1) Pawel Sadza — Starosta Pszczyniski, Koordynator Projektu
2) Grzegorz Nogly — Etatowy Czlonek Zarzadu Powiatu Pszczyniskiego, Zastepca Koordynatora
Projektu,

3) Marek Dutkowski — Skarbnik Powiatu Pszczynskiego,

4) Elzbieta Golawska — Naczelnik Wydziatu Finanséw, Planowania i Realizacji Budzetu,

5) Agnieszka Galusek — Glowny specjalista w Wydziale Finans6w, Planowania i Realizacji Budzetu,
6) Maria Szczepanek — Naczelnik Wydzialu Inwestycji i Zaméwiess Publicznych,

7) Katarzyna Guzdek — Gléwny specjalista w Wydziale Inwestycji i Zaméwient Publicznych,

8) Iwona Jurzak — Inspektor w Wydziale Inwestycji i Zaméwien Publicznych,

9) Katarzyna Géra — Gléwny Specjalista w Wydziale Promocji Powiatu i Integracji Europejskiej,
10) Joanna Komendera — Niemczyk — Podinspektor w Wydziale Promocji Powiatu i Integtracji
Europejskiej,

11) Arkadiusz Gardiasz - Podinspektor w Wydziale Promocji Powiatu i Integracji Europejskiej,
12) Marcela Grzywacz — Rzecznik Prasowy Starostwa Powiatowego,

13) Tymoteusz Wallus — Asystent Prasowy Starostwa Powiatowego.

Zadaniem Zespohu Projektowego jest:

a) wspolpraca z Partnerem Projektu (Gmina Pszczyna) w zakresie realizacji Projektu okreslonej wg
zasad zawartych w umowie partnerskiej z dnia 24 lutego 2017t., zwanej dalej ,,umowa partnerska”

b) realizacja w pelnym zakresie tej cz¢sci Projektu, ktéra okreslona jest w 8 4 ust. 2 umowy
partnerskiej wg zasada okreslonych ponizej.

§ 2. Ustala sie nastgpujacy zakres obowiazkow dla cztonkéw Zespotu Projektowego , o ktérym mowa
w § 1:

1. Pawel Sadza Starosta Pszczyniski- Koordynator Projektu,

® odpowiedzialnos¢ za calos¢ realizacji Projektu, w szczegblnosci za zarzadzanie
przedsiewzigciem na wszystkich jego etapach zgodnie z zapisami zawartymi w umowie
o dofinansowanie Projektu,

® koordynowanie dziatan w ramach realizacji Projektu,



® inicjowanie podejmowania kluczowych decyzji w Projekcie,

e prowadzenie nadzoru nad zgodnoscia realizacji Projektu z przyjetym harmonogramem,
whnioskiem o dofinansowanie Projektu i budzetem oraz osiaganiem wskaznikéw,

® nadzo6r nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji Projektu,

e zarzadzanie zmianami w Projekcie,

® udzial w kontrolach prowadzonych przez organy zewnetrzne,

¢ nadzor nad prawidlows realizacja promocji Projektu ,

® terminowe i wlasciwe realizowanie calo$ci Projektu,

® przestrzeganie procedur zwigzanych z ochrona danych osobowych uczestnikéw Projektu,
personelu oraz kontrahentéw,

® podejmowanie wszelkich dzialad zaradezych i naprawczych w przypadku wystepowania
probleméw w realizacji Projektu,

® nadzor nad prawidlows realizacja uméw na $wiadczenie ustug, dostaw, robot budowalnych,
zawattych w ramach postepowan przetargowych, ktére w trakcie realizacji Projektu moga
ulec zmianie, w celu zapewnienia zgodnosci Projektu z wytycznymi, jak réwniez prawem
Polskii UE,

® nadzor nad kluczowymi dokumentami zwiazanymi z realizacja Projektu (w tym: regulaminy,
formularze, dokumenty zwiazane z organizacja promocji Projektu),

® zapewnienie wiasciwej komunikacji wewnatrz Zespotu Projektowego; nadzorowanie i ko-
ordynowanie pracy zespolu,

® zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym dokumentéw finansowo-ksiggowych dot. Pro-
jektu oraz sporzadzanie i podpisywanie dodatkowych dokumentéw okreslajacych ich zwia-
zek z Projektem,

® zwolywanie spotkan roboczych Zespolu Projektowego,

® wykonywanie zadafi zgodnie z § 6 umowy partnerskiej, o ktérej mowa w § 1,

¢ nadzor nad prowadzeniem ewaluacji Projektu, w tym badania postepéw w realizacji Projek-
tu oraz nadzor nad opracowaniem raportu ewaluacyjnego po zakonczeniu dzialan (realiza-
cji).

2. Grzegorz Nogly, Etatowy Czlonek Zarzadu Powiatu Pszczyniskiego- zastepea Kootdynatora Pro-
jektu

® koordynowanie i zarzadzanie rzeczowe i finansowe Projektem, zgodnie z umowa dofinan-
sowania Projektu 1 jego harmonogramem, w tym w szczegdlnosci: koordynacja
i nadzor nad kwalifikowalnoscia wydatkéw, nadzorowanie opracowania wnioskéw
o platnos¢, wnioskéw aplikacyjnych i bilansu, rozliczenie dotacji, planowanie i zatwierdzanie
wydatkow finansowych, prowadzenie monitoringu i ewaluacji Projektu,

* kontakty z instytucjami odpowiedzialnymi za wdrazanie, realizacj¢ i nadzér nad realizacja
Projektu,

® zarzadzanie zmianami i ryzykiem w Projekcie,

¢ nadzor nad prowadzeniem dokumentaciji Projektu przez personel Projektu na poziomie za-
rzadzajacym i zadaniowym, w tym m.in. tworzenie projektu uméw, ankiet, harmonograméw
oraz kontrola obiegu dokumentéw,

® rozwigzywanie kluczowych spraw, sporéw, probleméw i powstalych trudnosci,

® uczestniczenie w kontroli Projektu oraz czynne wspéluczestniczenie w realizowaniu wnio-
skow pokontrolnych,

® biezaca realizacja zadan wynikajacych z Projektu i wspélpraca z Zespolem Projektowym,

® wspdlpraca z Zespolem Projektowym nad rzetelna i terminowa realizacja Projektu,



zapewnienie terminowej realizacji zadani wynikajacych z harmonogramu realizacji Projektu
nadz6r nad wskaznikami,

Zastegpowanie Koordynatora Projektu,

wykonywanie zadafi zgodnie z § 6 umowy partnerskiej, o ktérej mowa w § 1,
uczestnictwo w spotkaniach Zespolu Projektowego wg ustalonego harmonogramu,
wykonywanie zadan zleconych przez Koordynatora Projektu.

3. Marek Dutkowski, Skarbnik Powiatu Pszczynskiego,
Przedstawiciele Wydziatu Finanséw, Planowania i Realizacji Budzetu:

- Elzbieta Golawska , Naczelnik Wydziatu Finanséw, Planowania i Realizacji Budzetu,
- Agnieszka Galusek , Gléwny Specjalista w Wydziale Finanséw, Planowania i Realizacji Budzetu,

nadzor nad plynnoscia finansowa Projektu oraz zapewnienie terminowego regulowania zo-
bowigzan finansowych podjetych w ramach Projektu,

prowadzenie ksiggowosci i rozliczen finansowo — ksiegowych,

kompletowanie wszystkich niezbednych dokumentéw finansowych, ksiegowych,

nadz6r nad ksiegowaniem dokumentéw finansowo-ksiegowych zwigzanych z realizacja
Projektu zgodnie z obowiazujacymi przepisami i wytycznymi realizacji Projektéw,

kontrola poprawnosci formalnej ksiegowych i finansowych dokumentéw Projektu,
dokonywanie kontroli ksicgowych kosztéw Projektu pod katem spelniania kryteriéw dla
tzw. wydatkow kwalifikowanych,

odpowiedzialnos¢ za wlasciwe warunki przechowywania i archiwizowania dokumentéw
ksicgowych Projektu,

przygotowywanie niezbednych sprawozdan, raportéw i analiz ksiegowo-finansowych na po-
trzeby Koordynatora Projektu, Instytucji Zarzadzajace;j,

wspolpraca z Zespolem Projektowym,

wykonywanie zadan zgodnie z § 6 umowy partnerskiej, o ktérej mowa w § 1,

uczestnictwo w spotkaniach Zespolu Projektowego wg ustalonego harmonogramu.
wykonywanie zadan zleconych przez Koordynatora Projektu.

4. Przedstawiciele Wydziatu Inwestycji i Zaméwied Publicznych:
- Maria Szczepanek, Naczelnik Wydzialu Inwestycji i Zaméwien Publicznych,
- Katarzyna Guzdek, Gloéwny Specjalista w Wydziale Inwestycji i Zaméwien Publicznych,
- Iwona Jurzak, Inspektor w Wydziale Inwestycji i Zaméwieni Publicznych,

nadzér nad procesem inwestycyjnym,

sprawdzanie i odbiér dokumentacji technicznej, koncepcji technicznych, rozwiazafi tech-
nicznych itp.,

analiza przebiegu prac wraz z monitorowaniem ich zgodnosci z przyjetym harmonogramem
oraz zapisami umow zawartych z Wykonawcami. Reagowanie na stwierdzone nieprawidto-
wosci,

uzyskiwanie decyzji administracyjnych, opinii i ekspertyz oraz innych uzgodnien
i zatwierdzen, niezbednych dla realizacji procesu inwestycyjnego,

uczestnictwo w naradach technicznych, odbiorach robét itp.

dokonywanie odbioréw wykonanych robét oraz ich rozliczen rzeczowych i finansowych,



przygotowanie i przeprowadzenie postepowan w zakresie zaméwieri publicznych w projek-
cie, zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowient publicznych,

przygotowanie dokumentacji zaméwieni publicznych w zakresie niezbednym do sporzadza-
nia wnioskow o platnosé,

przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zaméwien publicznych realizowanych
w ramach Projektu,

przestrzeganie przepiséw zawartej umowy o dofinansowanie,

wykonywanie innych czynnosci niezbednych dla zapewnienia prawidlowego procesu reali-
zacji Projektu i osiagniecia zalozonych rezultatow,

realizacja dzialah zmierzajacych do zapewnienia trwalo$¢ Projektu zgodnie z zawartg umo-
w3 o dofinansowanie,

wspolpraca z Zespolem Projektowym,

wykonywanie zadan zgodnie z § 6 umowy partnerskiej, o ktérej mowa w § 1,

uczestnictwo w spotkaniach Zespoltu Projektowego wg ustalonego harmonogramu,
wykonywanie zadan zleconych przez Koordynatora Projektu.

5. Przedstawiciele Wydziatu Promocji Powiatu i Integracji Europejskiej:
- Katarzyna Gora, Glowny Specjalista w Wydziale Promocji Powiatu i Integracji Europejskiej,
- Joanna Komendera —Niemczyk, Podinspektor w Wydziale Promocji Powiatu i Integracji Euro-
pejskiej,
- Arkadiusz Gatdiasz, Podinspektor w Wydziale Promocji Powiatu i Integracji Europejskiej,

nadzor nad prawidlowym stosowaniem w Projekcie przepiséw ptawa krajowego i unijnego
oraz wytycznych programowych,

utrzymywanie biezacych kontaktow z Instytucja Zarzadzajaca,

przygotowywanie wnioskow o platno§é, przygotowywanie sprawozdasi i pozostatych do-
kumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem,

systematyczne monitorowanie przebiegu realizacji Projektu,

pomiar i monitorowanie wartosci wskaznikéw produktéw i rezultatu,

prowadzenie pelnej dokumentacji zwiazanej z realizacja powierzonych zadan,

zapewnienie zgodnosci wizualizacji matetialéw informacyjno — promocyjnych z umowa
o dofinansowanie Projektu oraz wytycznymi dotyczacymi oznaczania Projektow,

promocja i informacja Projektu zgodnie z Podrecznikiem dla beneficjenta,

udzial w opracowaniu materialéw promocyjnych,

kontakt z podwykonawcami w zakresie materialéw promocyjnych,

wykonywanie zadan zleconych przez Koordynatora Projektu,

wspolpraca z Zespolem Projektowym,

wykonywanie zadan zgodnie z § 6 umowy partnerskiej, o ktérej mowa w § 1,

uczestnictwo w spotkaniach Zespotu Projektowego wg ustalonego harmonogramu.

6. Marcela Grzywacz, Rzecznik Prasowy Starostwa Powiatowego
Tymoteusz Wallus, Asystent Prasowy Starosta Powiatowego

koordynacja kampanii promujacej Projekt,
opracowywanie informacji zamieszczanych na platformie internetowej,



kontakt z mediami (prasa, itp.), zamieszczanie ogloszed promocyjno — informacyjnych
Projektu,

wypelnianie innych zadati zleconych przez Koordynatora Projektu,

uczestnictwo w spotkaniach Zespohu Projektowego wg ustalonego harmonogramu,
wykonywanie zadati zleconych przez Koordynatora Projektu.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Etatowemu Czlonkowi Zarzadu

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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