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ZARZADZENIE NR ... 3| 2040
STAROSTY PSZCZYNSKIEGO

z dnia 1 marca 2016 .

W sprawie ustalenia zasad uzytkowania pojazdéw stuzbowych w Starostwie Powiatowym w Pszczynie

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jédnolity Dz ] z
2015 r. poz. 1445 z p6zn. zm.) zarzadzam:
§ 1. 1. Zarzadzenie okresla zasady korzystania z pojazdow stuzbowych w Starostwie Powiatowym w
Pszczynie.
2. Pod pojgciem ,,pojazd shuzbowy” rozumie si¢ bedace w dyspozycji Starostwa Powiatowego w Pszczynie
samochody osobowe:
a) VOLKSWAGEN 1 KM JETTA nr rej. SPS 1101,

b) SKODA 3T SUPERB nr rej. SPS 34362.
3. Samoch6dem stuzbowym, o ktérym mowa w ust. 2 lit. b) kieruje Starosta, Wicestarosta, Sekretarz, Czlonek
Zarzadu oraz wyznaczony pracownik Wydziatu Organizacyjnego.

4. Samochodem stuzbowym, o ktérym mowa w ust. 2 lit. a) kieruje wyznaczony pracownik wydziatu
Komunikacji i Transportu, w uzasadnionych przypadkach do kierowania pojazdem stuzbowym uprawnieni s3 inni
pracownicy Starostwa Powiatowego w Pszczynie, ktrym powierzono to zadanie na podstawie odrebnego
pisemnego upowaznienia, pod warunkiem posiadania przez nich, przewidzianych prawem uprawnien do
kierowania, i wymaganych badan lekarskich uprawniajacych do prowadzenia pojazdu shizbowego - wzér

upowaznienia stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.
5. Upowaznienia udziela i cofa Sekretarz Powiatu.
6. Ewidencj¢ upowaznien prowadzi Wydziat Organizacyijny.

§ 2. 1. Ewidencjonowanie wykorzystania pojazdu shizbowego o ktérym mowa w ust. 2 lit. a) odbywa si¢
poprzez prowadzenie przez wyznaczonego pracownika wydziatu Komunikacji i Transportu kart drogowych,
odrebnie na kazdy dzien ekspoatacji pojazdu z podaniem czasu pracy kierujacego i przebiegu (ilosci przejechanych
kilometréw). Ustala si¢ stosowanie norm paliwa wg. wskazan producenta.

2. Karty drogowe wydawane sg poprzez wyznaczonego pracownika Wydzialu Komunikacji i Transporu.
3. Rejestr kart drogowych prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu.

4. Ewidencjonowanie wykorzystania pojazdu shizbowego o ktérym mowa w ust. 2 lit. b) odbywa si¢ poprzez
prowadzenie przez wyznaczonego pracownika Wydzialu Organizacyjnego ewidencji miesigcznego zestawienia
przejechanych kilometréw i zuzycia paliwa - wzér stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. 1. Wykorzystanie pojazdu stuzbowego odbywa sie na podstawie faktycznych potrzeb wynikajacych z
realizacji zadan okreslonych zakresem zadan oséb korzystajacych z pojazdu shizbowego lub innych zadan
wynikajacych z potrzeb Starostwa Powiatowego w Pszczynie.

2. Zapotrzebowanie na wykorzystanie samochodu shizbowego sktada si¢ u Sekretarza Powiatu.

§ 4. Czas pracy pracownikéw, ktérzy kieruja pojazdem stuzbowym na podstawie wydanego upowaznienia,
odbywa si¢ w ramach obowiazkéw pracowniczych wynikajgcych z umowy o pracg i zakresu obowigzkow.

§ 5. Wyznaczony pracownik Wydziatu Organizacyjnego oraz Wydziatu Komunikacji i Transportu, a takze inne
osoby, ktérym powierzono pojazd stuzbowy zobowiazane sg w szczegdlnosci do:

a) sprawdzenia aktualnosci dokumentéw niezbednych do korzystania z pojazdu shizbowego (ubezpieczenie,
przeglad techniczny pojazdu),

b) wykonywania obstugi codziennej pojazdu, dbatosci o czystosé i stan techniczny pojazdu oraz niezwlocznego
zglaszania Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego zaistniatych w trakcie eksploatacji awarii i usterek,

¢) zakupu paliwa w wyznaczonych stacjach,
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d) w przypadku wypadku drogowego, kolizji oraz kradziezy lub uszkodzenia samochodu lub wyposazenia do
niezwocznego powiadomienia :

- policji,
- bezposredniego przetozonego,
- Sekretarza Powiatu lub Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego.

2. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepiséw ruchu drogowego ponosi kierujacy pojazdem
stuzbowym. :

3. Do wyznaczonego pracownika Wydziatu Organizacyjnego nalezy w szczegolosci:
a) zapewnienie waznosci przegladu technicznego pojazdu stuzbowego,
b) zapewnienie wymiany opon,

c) drobne naprawy lub w razie wigkszej awarii samochodu stuzbowego naprawy w warsztacie lub serwisie
samochodowym, po uzgodnieniu z Naczelnikiem Wydzialu Organizacyjnego.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu. )
§ 7. Traci moc zarzadzenie Nr 11/2002 Starosty Pszczyniskiego z dnia 1 grudnia 2002 r.

§ 8. Zarzadzenie wychodzi w zycie z dniem podpisania.
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Przyjety

Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr ....................

Starosty Pszczynskiego
z dnia 1 marca 2016 r.

Upowaznienie Nr ..........cccuuenuee.
do prowadzenia pojazdu stuzbowego
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(imie i nazwisko upowaznionego)
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Nr i kategoria prawa jazdy, termin WaznosCi ........coeevveeveeeeieeueeeeeeeeeeece e eeeeeeeeenne)
Ktéry posiada badanie lekarskie uprawniajace do prowadzenia pojazdu stuzbowego wazne do

do kierowania pojazdem stuzbowym
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w okresie od dnia .........cccceueeveueneeee. DO e i i na czas nieokreslony
Upowaznienie wygasa z chwila cofnigcia lub rozwigzania stosunku pracy.

Otrzymuja:
1. Upowazniony
2. a/a
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr ....................

Nr sprawy:
Marka pojazdu: Starosty Pszczynskiego
Numer rejestracyjny pojazdu: z dnis 1 marca 2036 1.

Pojemnos¢ silnika:

Ewidencja miesigecznego zestawienia przejechanych kilometréw i zuzycia paliwa w ..... roku w zwiazku z wykorzystaniem samochodu do celéw
stuzbowych.
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