POWIATOWY INSPEKTOR NADZORU BUDOWLANEGO W PSZCZYNIE

OGLASZA NABOR - UMOWA NA ZASTEPSTWO - KSIEGOWY W WYMIARZE
s ETATU

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

o prowadzenie ksiag rachunkowych

e sporzadzanie sprawozdawczos$ci finansowe;j

o ewidencja dochodow i wydatkow budzetowych
e sporzadzanie dokumentacji ZUS i US

o prowadzenie spraw zwiazanych z ptacami

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

- praca w pomieszczeniach biurowych, z wykorzystaniem komputera, urzadzen biurowych,
- budynek i jego wyposazenie zapewniajg bezpieczne i higieniczne warunku pracy, warunki
sa dostosowane do rodzaju wykonywanych prac, a takze nie sg przystosowane do potrzeb
0séb niepetnosprawnych ruchowo,

- praca przy o$wietleniu naturalnym i sztucznym

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy
niezbedne

o wyksztalcenie: $rednie
e pozostale wymagania niezbedne:
o wiedza z zakresu przepisow o rachunkowosci, przepiséw ustawy o finansach
publicznych i ustawy prawo zaméwien publicznych
o znajomos$¢ obshugi programu ksiggowego REKORD, Platnik

wymagania dodatkowe

o posiadanie dwuletniej praktyki zawodowej w ksiegowosci budzetowej
o preferowane wyksztatcenie w zakresie ekonomii, finanséw i rachunkowosci

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

e zyciorys i list motywacyjny

o oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celdow rekrutacji

e o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych

» oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umySlne
przestgpstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

e kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

e kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub
o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego



Inne dokumenty i o§wiadczenia

o kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku
kandydatow, ktérzy zamierzaja skorzystaé z pierwszenstwa w zatrudnieniu
w przypadku, gdy znajda si¢ w gronie najlepszych kandydatow

Termin skladania dokumentow:
28-04-2015
Miejsce skladania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego

Korfantego 6

43-200 Pszczyna

Dokumenty prosze sktada¢ w kopercie z dopiskiem " oferta pracy na
stanowisko ksiggowy"

Inne informacje:

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 32 211 20 24.
Kandydaci zakwalifikowani zostana poinformowani o terminie rozmowy
wstepne;.
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