Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 14/2014
Starosty Pszczynskiego

z dnia 24 czerwca 2014 r.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

§1.
Definicje

1. Tlekro¢ w zasadach ( polityce) prowadzenia rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Pszczynie jest
mowa o:

1) jednostce — rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Pszczynie z siedzibg przy ulicy 3 Maja 10,
2) organie finansowym — rozumie si¢ przez to budzet Powiatu Pszczynskiego,

3) zasadach prowadzenia rachunkowosci — rozumie sie przez to niniejsze zasady prowadzenia rachunkowosci
w Starostwie Powiatowym w Pszczynie,

4) instrukcji obiegu dokumentéw — rozumie si¢ przez to obowigzujaca w Starostwie Powiatowym w Pszczynie
instrukcj¢ obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiegowych,

5) instrukeji inwentaryzacji — rozumie si¢ przez to obowigzujaca w Starostwie Powiatowym w Pszczynie
instrukcje wewnetrzng w sprawie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych,

6) programie komputerowym — rozumie si¢ przez to przyjety do stosowania program komputerowy stuzacy do
prowadzenia ksiag rachunkowych w rozumieniu ustawy o rachunkowosci,

7) jednostce ksiggowej — rozumie si¢ przez to wyodrgbniony w programie komputerowym samodzielny zbi6r
danych, tworzgcych ksiggi rachunkowe w rozumieniu ustawy o rachunkowosci; przez samodzielnosé jednostki
ksiggowej rozumie si¢ mozliwos¢ otwierania, prowadzenia i zamykania ksiag rachunkowych w jednostce
ksiggowej niezaleznie od innych jednostek ksiggowych prowadzonych w programie,

8) ustawie o rachunkowosci — rozumie si¢ przez to ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.
Dz.U. z 2013 r. poz. 330);

9) ustawie o finansach publicznych - rozumie si¢ przez to ustawe zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t,j. Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn.zm.);

10) rozporzadzeniu w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci, zwanym dalej ,,rozporzadzeniem”- rozumie
si¢ przez to rozporzadzenie Ministra Finansow zdnia 19 stycznia 2012 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.
2013 r., poz. 289).

§2.
Zasady ogolne
1. Ksiggi rachunkowe Starostwa Powiatowego w Pszczynie prowadzone sa w siedzibie jednostki.

2. Ksiggi rachunkowe prowadzone s3 w jezyku polskim i w walucie polskie;.

3. Rokiem obrotowym dla jednostki jest rok kalendarzowy.
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4. Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

5. llekro¢ przepisy zobowigzuja jednostke do sporzadzania sprawozdan za okresy sprawozdawcze inne niz
miesigc, sporzadza si¢ je za okresy wskazane w tych przepisach.

6. Ksiegi rachunkowe otwiera sig:

- na dziefi rozpoezgeia dzialalnoéci, ktérym jest dzien pierwszego zdarzenia wywohujacego skutki o charakterze
majatkowym lub finansowym

- na poczgtek kazdego roku obrotowego.
7. Ksiegi rachunkowe zamyka sie:
- na dzien konczacy rok obrotowy,
- w jednostce przejmowanej na dzien przejecia jednostki przez inng jednostke,

- na dziei poprzedzajacy dzien podzialu lub polaczenia jednostek, jezeli w wyniku polaczenia powstaje nowa
jednostka.

8. Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksiag rachunkowych jednostki powinno nastapi¢ do dnia 30 kwietnia roku
nastgpnego, a w jednostkach, ktérych sprawozdanie finansowe podlega zatwierdzeniu, w ciagu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

9. Na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych jednostka sporzadza sprawozdanie finansowe obejmujace:

1) bilans jednostki

2) bilans z wykonania budzetu
3) rachunek zyskéw i strat ( wariant pordwnawczy)
4) zestawienie zmian w funduszu

5) zbiorcze bilanse jednostek budzetowych
6) bilans skonsolidowany

10. sprawozdania budzetowe jednostkowe sporzadza sie w zlotych i groszach, stosownie do zasad
obowigzujgcych przy prowadzeniu ksigg rachunkowych oraz zgodnie z obowiazujacymi przepisami
0 sprawozdawczosci.

11. Zasady przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w jednostce okresla instrukcja inwentaryzacii.

12. Rodzaje dowodow ksiggowych, sposob ich obiegu, kontroli i archiwizowania, atakze sposob ochrony
dokumentéw ksiggowych w jednostce okresla instrukcja obiegu dokumentéw i inne zarzadzenia wewnetrzne
jednostki.

§ 3.

Sposéb prowadzenia ksiagg rachunkowych

1. Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sa za pomoca komputera (w programie komputerowym) oraz
techniky r¢czna ( dotyczy to ksigg pomocniczych, ewidencji pozabilansowej).

2. Modut finansowo-ksiggowy Zintegrowanego Systemu Informatycznego ,,RATUSZ” za pomoca ktorego
prowadzone sa ksiggi rachunkowe zabezpiecza powiazanie poszczegélnych zbiorow stanowigcych ksiegi
rachunkowe w jedng catoé¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksiege gtéwna.

3. Szczegoly dotyczace systemu przetwarzania danych, wykazu zbioréw danych, tworzacych ksiegi
rachunkowe na komputerowych nosnikach danych, zasady przechowywania iarchiwizowania zawarte sa
w ,.Instrukeji uzytkownika systemu ,,RATUSZ”.

4. W jednostce prowadzi sig¢ ksiggi rachunkowe, na ktore sktadaja sie w szczegélnosci:

1) ksigga gidowna;
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2) dziennik;

3) zestawienia obrotow i sald ksiegi glownej oraz sald kont ksiag pomocniczych;
4) ksiggi pomocnicze;

5) wykaz sktadnikow aktywow i pasywdw ( inwentarz).

5.Za réwnoznaczne z ksiggami rachunkowymi uznaje si¢ zbiory danych (bazy danych) prowadzone
w programie komputerowym, ktore tacznie z tym programem komputerowym tworza system finansowo-ksiegowy.

6. Ksiggi rachunkowe z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia powinny byé:
1) trwale oznaczone nazwa ( petna lub skrdcona) oraz zrozumiata nazwa danego rodzaju ksiegi rachunkowej
2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia
3) przechowywane w ustalonej kolejnosci

7. Ksigga glowna, dziennik, zestawienia obrotow i sald ksiegi gléwnej w rozumieniu ustawy o rachunkowosci
prowadzone i obslugiwane sa przez modul programu komputerowego ,.Ksiega gléwna”. Modut ten obstuguje takze
zestawienia obrotow i sald tych kont ksigg pomocniczych, ktére prowadzone sa w obrgbie tego modulu.

8. Dziennik prowadzony jest w nastepujacy sposob:
1) zdarzenia, ktore nastapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa w nim chronologicznie,

2) zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powiazanie ze sprawdzonymi
i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

3) sumy zapisow (obroty) liczone sa w spos6b ciagly,
4) obroty dziennika s3 zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gloéwnej.
Dzienniki czgsciowe prowadzone sa dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen.
9. Ksigga giowna ( konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spelniajacy nastepujace zasady:
1) zasade podwdjnego zapisu ( ksiegowania)

2) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada memorialowa,
z wyjatkiem dochodéw i wydatkow, ktére ujmowane sa w terminie ich zaplaty, niezaleznie od rocznego
budzetu, ktorego dotycza,

3) powigzania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

10. Ksiggi pomocnicze ( konta analityczne) stanowia zapisy uszczegélawiajace dla wybranych kont ksiegi
glownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu powtarzalnego. Ich forma
dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta glownego.

I1.Na podstawie zapisow na kontach ksiegi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca , zestawienia obrotéw isald kont syntetycznych ksiegi
gléwnej i kont analitycznych ksiggi gléwnej (konta ksiagg pomocniczych). Zawiera ono:

1) symbole i nazwy kont,

2) salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco od poczatku
roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

3) sumg sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku
roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Narastajace od poczgtku roku obrotowego obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne z narastajacymi
od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika lub obrotami zestawienia obrotow dziennikéw
czgsciowych.

Co najmniej na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych sporzadza si¢ zestawienia sald wszystkich ksiagg
pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji - zestawienie sald inwentaryzowanej grupy skladnikéow.
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12. Konta pozabilansowe pelnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolna. Zdarzenia na nich rejestrowane
nie powoduja zmian w skladnikach aktywow ipasywow. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis
Jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym. Ujmowane sa na
nich:

1) obce srodki trwale przejéciowo uzytkowane
2) zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
3) zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
4) naleznosci warunkowe
5) zobowiazania warunkowe
6) plan finansowy wydatkow budzetowych
7) plan finansowy niewygasajgcych wydatkow
8) planowane dochody budzetowe ( ewidencja w organie)
9) planowane wydatki budzetowe ( ewidencja w organie)
10) rozliczenia z innymi budzetami ( ewidencja w organie)
13. W jednostce prowadzi si¢ odrgbnie ewidencje ksiegowa budzetu powiatu /organu/
i ewidencje ksiegowg jednostki.
Ewidencje ksiegowa:

1) Budzetu powiatu /organu/ - prowadzi si¢ z zastosowaniem planu kont iopiséw kont dla budzetu Powiatu
(organu), stanowiacy zalacznik nr 3a do niniejszego zarzadzenia

2) jednostki - prowadzi si¢ zzastosowaniem wykazu iopiséw kont jednostki — Starostwa Powiatowego
w Pszczynie, stanowigcy zalgeznik nr 3b do niniejszego zarzadzenia.

14. Zdarzenia podlegajace ewidencji ksiggowej klasyfikuje sig z uwzglednieniem przepisoéw zasad prowadzenia
rachunkowosci, w szczegélnosci z wykorzystaniem opiséw kont ksiggowych zawartych w wykazie kont ksiegi
glownej budzetu powiatu /organu/ i wykazie kont ksiegi glownej jednostki.

15. Ewidencj¢ ksiggowa budzetu powiatu /organu / w programie komputerowym prowadzi si¢ w wydzielonej
jednostce ksiggowej ,,BUDZET POWIATU — obejmujaca ksiggowosé organu.

16. Ewidencje ksiggowa jednostki w programie komputerowym prowadzi si¢ z podzialem na wydzielone
Jednostki ksiggowe, w ktérych grupuje si¢ zdarzenia z zakresu, ktéry obejmuje dana jednostka ksiggowa.

17. Podstawowe jednostki ksiggowe ( ksiggi glowne) w Starostwie prowadzi sie jako:

a. 001- Dochody Starostwa Powiatowego, grupuje zdarzenia zwigzane z realizacja przez jednostke
dochoddéw budzetowych budzetu Starostwa Powiatowego,

b. 002 - Wydatki Starostwa Powiatowego, grupuje zdarzenia zwiazane z realizacjg przez jednostke wydatkow
budzetowych,

¢. 003 — Depozyty, grupuje zdarzenia zwigzane z postepowaniami przetargowymi,

~d. 004 - Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, grupuje operacje zwigzane z Zakladowym Funduszem
Swiadczen Socjalnych,

e. 005 — Pracownicza kasa zapomogowo-pozyczkowa

f. 007- Dochody Powiatu/GN grupuje zdarzenia zwigzane z realizacjg przez Jjednostke dochodow
budzetowych budzetu Starostwa Powiatowego z tytutu oplat geodezyjnych,

g. 009 — Oplata skarbowa, grupuje operacje zwigzane z obsluga inkasa skarbowej,

h. 010 - Dochody Skarbu Panstwa, grupuje zdarzenia zwiazane z realizacja przez jednostke dochodéw
budzetowych budzetu Skarbu Panstwa,

i. 020 - Skarb Panstwa - Srodki trwate
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18. W przypadku realizowania przez budzet powiatu lub jednostke programéw (projektow) finansowanych,
badz wspotfinansowanych ze srodkéw krajowych lub Unii Europejskiej, lub programéw o podobnym charakterze,
prowadzi sig, w zaleznosci od wymogéw danego programu (projektu), ewidencje analityczna na wyodrgbnionych
kontach analitycznych dla kazdego zrealizowanych programéw (projektow). Jezeli program (projekt)
nie przewiduje szczegélnych wymagan co do ewidencji ksiggowej, prowadzi sie ja na zasadach ogdlnych, stad
dopuszcza sig rozszerzenie ksiag glownych o kolejne jednostki ( ksiegi glowne na wydzielone zadania - projekty).

19. Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢ w postaci zapisu kazde zdarzenie,
ktére nastapifo w tym okresie sprawozdawczym. W ciagu roku obrotowego zapisu zdarzen dokonuje si¢ do dnia
S nast¢pnego miesigca. Wydatki zwigzane z biezaca dzialalnoscig jednostki ponoszone zgodnie z zawartymi
umowami w statych okresach czasowych (m.in. media, ustugi telefoniczne, pocztowe itp.) ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych w ilosci odpowiadajacej liczbie tych okreséw w roku obrotowym. W zwigzku z powyzszym
dopuszcza si¢ mozliwos¢ ujecia w ksiggach roku nastepnego kosztow dotyczacych roku poprzedniego, jezeli:

I) dokument obcigzajacy jednostke tymi kosztami wystawiony zostat w roku nastepnym
2) zachowana zostata wyzej wymieniona zasada ksiegowania wydatkéw

3) sposob naliczania wydatkéw oraz ich wysokos¢ nie ulegly znaczacej zmianie w poréwnaniu z odpowiednim
okresem roku poprzedniego.

20. Podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiegowe stwierdzajagce dokonanie operacji
gospodarczej, zwane dalej ,,dowodami zrodtowymi”, tj:

1) zewngtrzne obce — otrzymywane od kontrahentéw
2) zewngtrzne wiasne — przekazywane w oryginale kontrahentom
3) wewngtrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki.
21. Podstawa zapisow moga by¢ réwniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe:

1) zbiorcze — stuzace do dokonania acznych zapiséw zbioru dowodow zrodlowych, ktére muszg by¢ w dowodzie
zbiorczym pojedynczo wymienione,

2) korygujace poprzednie zapisy,
3) zastgpcze — wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu zrédlowego
4) rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedlug nowych kryteriéw klasyfikacyjnych

22. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodéw zrodlowych,
kierownik jednostki moze zezwoli¢ na udokumentowanie operacji gospodarczej za pomoca ksiggowych dowoddw
zastgpczych, sporzadzonych przez osoby dokonujace tych operacji. Nie moze to jednak dotyczy¢ operacji
gospodarczych, ktorych przedmiotem sa zakupy opodatkowane podatkiem od towardéw i ustug.

23. Stwierdzone btedy w zapisach poprawia sie :

1) przez skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci blednego zapisu oraz
podpisanie poprawki i umieszczenie daty; poprawki takie musza by¢ dokonane jednoczesnie we wszystkich
ksiggach rachunkowych i nie moga nastapi¢ po zamknieciu miesiaca,

2) przez wprowadzenie do ksigg rachunkowych dowodu zawierajacego korekty blednych zapisow, dokonywane
tylko zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi,

3) w razie ujawnienia bledow po zamknigciu miesigea dozwolone sg tylko korekty dokonane w sposéb okreslony
W ustepie 2.
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§ 4.

Zasady prowadzenia ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej

1. W programie komputerowym dostgpne sa ksiegowe urzadzenia pomocnicze (ksiegi pomocnicze)
pozwalajace na:

I) prowadzenie ewidencji szczegolowej srodkéw trwatych, wraz zzwigzanymi z nimi tabelami (stawkami)
amortyzacji,

2) ksiggi inwentarzowe pozostatych srodkéw trwalych prowadzone z podzialem na poszczegdlne wydzialy
3) prowadzenie ewidencji szczegotowej skladnikow wynagrodzen dla pracownikow,

4) prowadzenie ewidencji rejestrow faktur zakupu i sprzedazy

5) prowadzenie ewidencji operacji kasowych wraz z raportami kasowymi,

6) prowadzenie ewidencji szczegotowej platnikow wieczystego uzytkowania wraz z szczegdlami przedmiotu
platnosci

7) prowadzenie rozrachunkow z kontrahentami,
8) prowadzenie ewidencji kosztow i istotnych dla jednostki sktadnikow aktywoéw.

2. Ksiegami pomocniczymi s3 takze prowadzone odrecznie w formie papierowej ksiegi wartosci
niematerialnych iprawnych, , oraz ilosciowo-wartosciowa ewidencja gruntéw prowadzona przez Wydziat
Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomosciami.

3.Dla syntetycznych kont ksiegowych, dla ktorych ustawa o rachunkowosci przewiduje prowadzenie
okreslonego rodzaju ewidencji analitycznej, lub ktérych opis wynikajacy z zasad prowadzenia rachunkowosci
wskazuje potrzebe prowadzenia uszczegélowionej ewidencji, prowadzi sie, zzastosowaniem techniki
komputerowej opisanej w opisie programu komputerowego, konta analityczne grupujace zdarzenia gospodarcze
wedlug uszezegélowionych kryteriow, uzupelnione ponadto w zaleznosci od potrzeb danego konta analitycznego
o informacj¢ uzupeniajaca (dekret uzupelniajacy), zawierajacy m.in. informacje o

1) klasyfikacji budzetowej, zadaniu budzetowym, obiekcie budzetowym, zrédle finansowania;
2) kontrahencie, jednostce organizacyjnej, badz pracowniku;
3) inwestycji (zadaniu inwestycyjnym).
4. Liczba kont analitycznych jest zmienna, i wynika z biezacych potrzeb klasyfikacyjnych w jednostce.

5. Konta analityczne tworzy si¢ w ten sposob, ze do numeru konta syntetycznego dodaje sie, po myslniku,
odpowiednie oznaczenie konta analitycznego ( rozwinigcie analityczne), na ktére skladaja sie cyfry i litery.

6. Decyzj¢ o utworzeniu kont analitycznych podejmuje gléwny ksiegowy lub upowazniona przez niego osoba.
7. W polityce rachunkowosci konta analityczne nie sg ujmowane w obowigzujacym wykazie kont.

8. Nie jest wymagane prowadzenie kont analitycznych dla tych kont syntetycznych, ktorych ewidencja
szczegolowa prowadzona jest w odrebny sposob, zapewniajacy wymagany stopier uszczegolowienia informacji,
w szczegolnosci gdy ewidencja analityczna prowadzona jest w innym module programu komputerowego niz ksigga
giéwna.

9. Sumy sald kont pomocniczych winny by¢ zgodne z saldem wlasciwych kont ksiggowych.

10. W przypadku realizowania przez jednostke programéw  (projektow) finansowanych, badz
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, lub programéw o podobnym charakterze, prowadzi sie,
w zaleznosci od wymogéw danego programu (projektu), ewidencj¢ analityczng na wyodrebnionych kontach
analitycznych dla kazdego z realizowanych programéw (projektéw). Jezeli program (projekt) nie przewiduje
szczegOlnych wymagan co do ewidencji ksiggowej, prowadzi sie ja na zasadach ogélnych.
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I'1. Weksle in blanco wystawiane przez Starostwo Powiatowe tytulem splaty zobowiazan podlegaja ewidencji
ilosciowej pozabilansowej.

12. Czeki i weksle obce ujmowane sa w ewidencji ilosciowej pozabilansowe;.
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 14/2014
Starosty Pszczynskiego
z dnia 24 czerwca 2014 r.
METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW, USTALANIE WYNIKU F INANSOWEGO, ZASADY

ITERMINY INWENTARYZACJI SKLADNIK()W MAJATKOWYCH ORAZ ZASADY EWIDENCJI
SRODKOW TRWALYCH I WARTOSI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

§1.
Metody wyceny aktywow i pasywow

1. Przyjmuje si¢ zasady wyceny aktywow i pasywow za ustawa o rachunkowosci z uwzglednieniem przepisow
ustawy o finansach publicznych, rozporzadzenia w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz postanowief
niniejszego paragrafu.

2. Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy.

3. Naleznosci i zobowigzania wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pézniej niz na koniec kwartahu,
wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy.

4. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢:

1) wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, badz tez, w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu
wytworzenia, wedlug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe;

2) w przypadku nicodplatnego otrzymania na podstawie decyzji wlasciwego organu - w wartosci okreslonej w tej
decyzji;

3) w przypadku nabycia w drodze spadku lub darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia;

4) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem
zuzycia, lub przy ich braku — wedlug wartosci godziwej.

5.Dla srodkéw trwalych iwartoéci niematerialnych iprawnych, atakze érodkéw trwalych w budowie
nie dokonuje si¢ odpisow z tytutu trwalej utraty wartosci.

6. Wycenia sie:

I) srodki trwale wbudowie — w wysokosci ogolu kosztéw pozostajacych w bezposrednim zwiazku zich
nabyciem lub wytworzeniem,

2) akgje i udzialy w innych jednostkach oraz dtugoterminowe papiery wartosciowe — wedlug cen nabycia,
3) naleznosci dlugoterminowe — w kwocie wymagajacej zaplaty, a wiec lacznie z naleznymi odsetkami,

4) mienie zlikwidowanych jednostek - wedlug wartosci netto wynikajacej z bilansu zamknigcia zlikwidowanego
podmiotu oraz dolaczonych zatacznikow,

5) inwestycje krotkoterminowe — wedlug cen nabycia lub ceny (wartosci) rynkowe;j,
6) rzeczowe skladniki aktywow obrotowych wycenia si¢ wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia,

7) naleznosci krotkoterminowe — w wartosci nominalnej w wysokosci wymaganej zaplaty. Naleznosci wyrazone
w walutach obcych wycenia si¢ wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego przez Prezesa Narodowego
Banku Polskiego na dzien wyceny. Naleznosci pieni¢zne majace charakter cywilno prawny sa umarzane
w calosci lub w czesci, aich splata odraczana lub rozkladana na raty wedlug zapisow zawartych w art.59
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ustawy o finansach publicznych. Salda naleznosci nieprzekraczajace kosztow wystania upomnienia podlegaja
odpisaniu w pozostate koszty operacyijne.

8) srodki pienig¢zne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci nominalnej,

9) waluty obce wycenia si¢ wedlug kursu sredniego danej waluty ustalonego przez Prezesa Narodowego Banku
Polskiego na dziei wyceny,

10) krétkoterminowe papiery wartosciowe — wedlug cen nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej,
11) rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztow — wedhug wartosci nominalnej,

12) zobowigzania ztytutu dostaw oraz finansowe, wynikajace z rozliczen podatkowych i innych obcigzen —
w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli lacznie zodsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych
otrzymanych od kontrahentéw, badz tez naliczonych od zobowigzan wymagalnych na koniec kazdego
kwartatu,

13) pozostate zobowigzania niewymagalne — w wartosci nominalnej,
14) rozliczenia migdzyokresowe bierne - wedlug wartosci nominalnej.

7. Odsetki od naleznosci izobowigzan, wtym réwniez tych, do ktdrych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich zapfaty lub pod data ostatniego
dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartalu.

8. Przychody ztytulu subwencji, dotacji, udzialéw iinne, nieujete w planach finansowych pozostatych
jednostek budzetowych, zalicza sie do przychodéw urzedu. Przychody te ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych
jednorazowo w okresach kwartalnych

9. Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje si¢ jako zobowiazania na rzecz tych jednostek.

10. Zwroty wydatkéw dokonane w tym samym roku budzetowym co dokonany wydatek , np. ztytulu
wynagrodzen, rozliczen udzielonych zaliczek, przedptat na szkolenia pracownikéw, udzielonych dotacji
zmniejszaja wykonanie wydatkéw w tym roku budzetowym.

I'l. Wartos¢ naleznosei aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobiefistwa  ich zaplaty poprzez
dokonanie odpisu aktualizujacego w odniesieniu do naleznosci:

1)od dhuznikéw postawionych w stan likwidacji lub stan upadiosci — do wysokosci naleznosci nieobjetej
gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi
w postgpowaniu upadlosciowym

2) od dtuznikéw w przypadku oddania wniosku o ogloszenie o upadlosci jezeli majatek ich nie wystarcza na
zaspokojenie kosztow postgpowania upadlosciowego — w pelnej wysokosci naleznosci

3) kwestionowanych przez dhiznikow oraz z ktérych zaptata dhuznik zalega, a wedhlug oceny sytuacji majatkowe;
i finansowej diuznika sptlata naleznosci umownej w kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci niepokrytej
gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci

4) stanowigcych réwnowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosci w stosunku do ktorych uprzednio, dokonano
odpisu aktualizujacego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania

5) przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobiefistwa niesciagalnosci,
w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub struktura odbiorcéw — w wysokosci
wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego, na niesciagalne naleznosci.

12. Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci zalicza si¢ do:

1) pozostalych kosztéw operacyjnych lub do kosztéw finansowych zaleznie od rodzaju naleznosci ktorej dotyczyl
odpis aktualizujacy

2) do wynikéw na pozostatych operacji niekasowych w zakresie rozchodéw budzetu

3) na zmniejszenie funduszy w zakresie odpiséw dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie odrebnych
ustaw

13. Odpisy aktualizujace wartosci naleznosci sa dokonywane nie pozniej niz na dzief bilansowy.
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14. Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy aktualizujace
ich wartos¢. W przypadku gdy od wyzej wymienionych naleznosci nie dokonano odpiséw aktualizujacych, odpis (
wyksiggowanie) naleznosci stanowi koszt operacyjny lub koszt finansowy.

I5. Odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe dokonuje si¢ na dzien bilansowy, jezeli
wystepuja przestanki uzasadniajace utworzenie takiego odpisu.

§2.
Metody ustalania wyniku finansowego

I. Wynik finansowy netto ustala si¢ w wariancie porownawczym rachunku zyskéw i strat, w ktérym wykazuje
si¢ oddzielnie przychody, koszty, zyski i straty za biezacy i poprzedni rok obrotowy.

2. Do celéw ustalenia wyniku finansowego jednostki, ewidencj¢ kosztow prowadzi si¢ w zespole 4 ,.Koszty
wedlug rodzajow iich rozliczenie”. Nie prowadzi si¢ ewidencji kosztow w zespole 5 -, Koszty wedhig typow
dziafalnosci i ich rozliczenie™.

3. Przychody z tytulu dochodéw budzetu Powiatu Pszczynskiego ujmowane sa w ewidencji jednostki na koniec
kazdego kwartatu na podstawie ewidencji prowadzonej w organie finansowym na koncie 901 ,,Dochody budzetu”.

§3.
Zasady i terminy inwentaryzacji skladnikéw majatkowych
1. Inwentaryzacja skiadnikoéw majatkowych, sposob iterminy jej przeprowadzenia, dokumentowania oraz
rozliczania jej rezultatdbw w jednostce przeprowadzana jest zgodnie zprzepisami art. 26 i 27 ustawy

o rachunkowosci oraz zapisami instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej odrebnym Zarzadzeniem Starosty
Pszczynskiego.

2. Inwentaryzacja nieruchomosci powinna zapewnié¢ poréwnanie danych wynikajacych z ewidencji ksiggowej
z ewidencja powiatowego zasobu nieruchomosci z odpowiednimi dokumentami znajdujacych sie w komérkach
merytorycznych ( decyzje prywatyzacyjne, wypisy , wyrysy z rejestru gruntow, itp.)

§4.
Zasady ewidencji Srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych

I. Do srodkow trwalych zalicza si¢ rzeczowe aktywa trwale izréwnane z nimi o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki,
w szczegolnosci:

1) nieruchomosei — w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze bedace
odrebng wlasnoscia lokale, spoldzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spoldzielcze prawo
do lokalu uzytkowego,

2) maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy,
3) ulepszenia w obeych srodkach trwatych,
4) inne aktywa trwale zaliczane do srodk6éw trwalych w rozumieniu ustawy o rachunkowosci( w tym inwentarz
Zywy)
2. Srodkami trwatymi podlegajacymi ewidencji w jednostce sa w szczegdlnosci srodki trwale stanowiace
wlasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego (Powiatu i Starostwa Powiatowego), w stosunku do ktérych Jjednostka

samorzadu terytorialnego wykonuje uprawnienia wiascicielskie, oraz otrzymane w zarzad lub uzytkowanie srodki
trwale stanowigce wiasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego.

3. Srodki trwatle bedace w uzytkowaniu jednostki dzieli sie na:

1) podstawowe srodki trwate, to jest o wartosci poczatkowej wiekszej niz 3500 zI, ewidencjonowane na koncie
011 —,.Srodki trwate”
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2) pozostate srodki trwale , to jest o wartosci poczatkowej nizszej lub réwnej 3500 z} ewidencjonowane na koncie
013 — ,,Pozostale srodki”

4. Srodki trwale podstawowe —to skfadniki aktywow trwalych zdefiniowane wart. 3 ust.1 pkt 15 ustawy
o rachunkowosci, w tym srodki stanowigce wiasnos¢ Skarbu Panstwa, lub jednostki samorzadu terytorialnego,
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie, przeznaczone na potrzeby jednostki. Srodki trwale umarza si¢ lub
amortyzuje wedlug zasad przyjetych przez jednostke.

5. Niezaleznie od wartosci, do podstawowych srodkéw trwatych zalicza sie:
1) nieruchomosei, w szczegdlnosei grunty i prawo wieczystego uzytkowania gruntow;
2) dobra kultury

6. Przyjecie Srodkow trwatych. w tym nieruchomosci na stan majatku, badz ich rozchod nastepuje w zwiazku
Z

1) zakupem (nabyciem) prawa wiasnosci, wspolwlasnosci, wieczystego uzytkowania i innych praw pokrewnych,
2) zakonczeniem i rozliczeniem inwestycji rzeczowych,
3) rozchodowaniem na skutek sprzedazy,

4) postawieniem w stan likwidacji w zwiazku ze zuzyciem, zaginigciem lub zniszczeniem. w szczegdlnosci
w skutek zdarzen losowych,

5) nieodplatnym przekazaniem i nicodptatnym otrzymaniem, w szczegélnosci w drodze darowizny,

6) ustanowieniem i wygasni¢ciem trwalego zarzadu,

7) komunalizacja,

8) przejgciem za wierzytelnos¢ (za zwolnienie z diugu),

9) przejeciem z mocy prawa,

10) ujawnieniem w ksiggach wieczystych praw dotychczas nieujawnionych i niezaewidencjonowanych,
11) wywlaszczeniem lub zwrotem wywlaszczonej nieruchomosci (uwlaszezenie),

12) wyrokiem sagdowym przysadzajacym prawo wlasnosci,

13) ujawnieniem i rozliczeniem réznic inwentaryzacyjnych,

14) innymi zdarzeniami wyzej nie okreslonymi.

7. Przyjecie i rozchdd srodkow trwalych ewidencjonuje sie na kontach ksiggowych na podstawie dokumentéw
ksiggowych stosowanych w obrocie skiadnikami srodkow trwatych opisanymi szczegélowo w instrukcji obiegu
dokumentow.

8. Srodki trwale o wartosci przekraczajacej 3.500 zl umarza sig metodg liniowa , ktéra polega na
réwnomiernym rozlozeniu odpiséw amortyzacyjnych na caly okres amortyzowania srodka trwatego.

9. Odpisy umorzeniowe srodkéw trwatych oblicza si¢ od ich wartosci poczatkowej wg stawek amortyzacyjnych
okreslonych w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych, stanowigcym zalacznik do ustawy o podatku
dochodowym od os6b prawnych, raz do roku pod datg 31 grudnia.

Umorzenie nalicza si¢ od pierwszego dnia miesiaca nastepujacego po miesigcu, w ktorym srodki trwale
przyjeto do uzytkowania.

10. Nie umarza sig¢ gruntéw , dobr kultury i prawa wieczystego uzytkowania.

I1. Pozostale srodki trwale, to srodki o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalone;
w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych, tj. o wartosci jednostkowej do kwoty 3.500 zi. Finansuje
si¢ je ze srodkéw na wydatki biezace ( z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten
obiekt finansowane jest ze srodkow na inwestycje).

12. Niezaleznie od wartosci, do pozostatych srodkéw trwatlych zalicza sie:
1) meble i dywany
2) ksiazki i inne zbiory biblioteczne
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3) odziez i umundurowanie
4) inwentarz zywy

5) srodki dydaktyczne shuzace procesowi dydaktyczno - wychowawczemu realizowanemu na rzecz szkot
i placowek oswiatowych

6) pozostate srodki trwale ( wyposazenie ) oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej
wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych , dla ktérych odpisy amortyzacyjne
s3 uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci w momencie oddania do uzytkowania.

13. Pozostate srodki trwale zakupione ze srodkow na wydatki biezace umarza sie jednorazowo w 100 % przez
spisanie w koszty w miesigcu wydania do uzywania.

14. Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow
trwalych, prawa majagtkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w szczegblnosei:

I) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,
2) prawa do wynalazkow, patentéw, znakow towarowych, wzoréw uzytkowych oraz zdobniczych,
3) know-how.

I5. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym dla 0sob prawnych, tj. o wartoéci jednostkowej powyzej 3.500 zt i okresie uzytkowania
dluzszym niz rok ( z wyjatkiem zwiazanych z pomocami dydaktycznymi), podlegaja finansowaniu ze srodkow
majatkowych.

Odpisy umorzeniowe dla wartosci niematerialnych i prawnych umarza sie wedlug rocznej stawki 50%.
Umorzenie nalicza sig od pierwszego dnia miesiaca nastepujacego po miesiacu w ktorym wartosci niematerialne
| prawne zostaly przyjete do uzywania. Umorzenie nalicza sie raz do roku pod data 31 grudnia.

16. Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezace o wartosci Jjednostkowej nizszej
od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych, tj. do 3.500 zt traktuje si¢ jako pozostale
warto$ci niematerialne i prawne i umarza si¢ jednorazowo w 100 % przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia
do uzywania.

I7. Nie zalicza si¢ do $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych inwestycji w rozumieniu ustawy
o rachunkowosci.

18. Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych dokonuje si¢ wylacznie
na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.

19. Ewidencja analityczna srodkoéw trwalych ipozostalych srodkéw trwalych prowadzona jest w module
programu  komputerowego ,,OPTlest” zwylaczeniem $rodkow trwalych i pozostalych srodkow trwalych
stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Pafistwa a osobg odpowiedzialng za jej prowadzenie Jest wyznaczony pracownik
Wydzialu Organizacyjnego. Za ewidencje analityczna s$rodkéw trwalych ipozostatych $rodkéw trwatych
stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Panstwa ( z wylaczeniem nieruchomosci i gruntow) odpowiedzialny jest
wyznaczony pracownik Wydzialu Finanséw.

20. Ewidencje analityczng srodkéw trwalych, prowadzi si¢ w ujeciu ilosciowo-wartosciowym w formie
kartotek Srodkéw trwatych, zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja $rodkéw trwalych. Kartoteka srodka trwalego
prowadzona jest odrgbnie dla kazdego srodka trwalego i stuzy do jego ewidencji przez caly okres uzytkowania.
Zawiera wszystkie informacje dotyczace danego srodka trwalego, w szczegdlnosci numer inwentarzowy, nazwe
srodka, date przyjecia do uzywania, warto$é poczatkowa, stope amortyzaci, dotychczasowe umorzenie, komorke
organizacyjng, ktérej powierzono $rodek trwaly. Ewidencje prowadzi si¢ w sposéb zapewniajacy zgodnosé
wartosci srodkow trwatych i ich umorzenia z ewidencja syntetyczna.

21. Ustala si¢ nast¢pujace rodzaje ewidencji analitycznej dla pozostatych srodkéw trwalych

1) niezaleznie od wartosci iczasu uzywania do pozostalych srodkow trwalych o charakterze wyposazenia
podlegajacych ewidencji ilosciowo - wartociowej zalicza si¢ nastepujace skladniki/wyposazenie majatkowe :

a. meble z wylaczeniem krzesel, foteli, stolikow
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b. wyposazenie techniczne biur - sprzet komputerowy ( np.komputery, monitory, drukarki, skanery
nieujete w zestawach), kserokopiarki, niszczarki, bindownice, zgrzewarki, laminatory, faksy, centrale
telefoniczne, klimatyzatory, maszyny do pisania, sejfy, itp.)

¢. urzadzenia i sprzet telewizyjny, radiotechniczny, elektrowizyjny, foto - optyczny - telewizory,
video, magnetofony, wieze, sprzet naglasniajacy, rzutniki, projektory, aparaty fotograficzne, kamery,
zestawy mikrofonéw, kolumny, zestawy glosnomédwiace, itp.

d. urzadzenia i sprzet alarmowy i sygnalizacyjny

e. urzgdzenia i sprzet ogdlnego przeznaczenia - lodéwki, zamrazarki, zmywarki, mikrofalowki,
kosy spalinowe, itp.

2) pozostale srodki trwate o wartosci nizszej lub rownej 1.000 zi podlegaja ewidencji ilosciowe;j.
Do $rodkow tych zalicza sie miedzy innymi :
radioodbiorniki, czajniki, lampki biurowe, dyktafony, grzejniki, wentylatory, kasetki metalowe, drabiny,

gabloty, tablice, ekrany, pojemniki do selektywnej zbiorki odpadéw i inne nie wymienione w punkcie 1 i
3. Ewidencja prowadzona jest pozabilansowo w ujeciu ilosciowym, wg komorki organizacyjnej, ktorej
srodek powierzono.

3) srodki trwale niskocenne o charakterze wyposazenia stanowiace drobny sprzet, nie podlegaja ewidencji ani
ilosciowej ani wartosciowej. Sg to w szczegdInosei
a. rekawice robocze, wydawane pracownikom przy pracach fizycznych, odziez robocza

b. sprzgt gospodarczy do utrzymania czystosci pomieszczen i utrzymania higieny, np. wiadra,
szczotki, miski, wycieraczki, reczniki, scierki

¢. sprzet typu kuchennego: szklanki, kieliszki, filizanki, talerze, sztucce, obrusy, serwetki
d. sprzet biurowy: dziurkacze, zszywacze, nozyczki, firany, zaslony, mapy, tablice

€. sprzet przeciwpozarowy

f. chodniki, lampy wiszace, karnisze, zaluzje, wieszaki.

22. Ewidencje analityczng wartosci niematerialnych i prawnych prowadzi sie w ksiggach inwentarzowych.
Ewidencja prowadzona jest przez wyznaczonego pracownika Wydzialu Finanséw Jednostki na podstawie danych
otrzymanych od informatyka jednostki.

23. Ewidencj¢ analityczna gruntow, ktorych wiascicielem badz wspotwlascicielem jest Powiat Pszczynski
prowadzi si¢ w ukladzie ilosciowo-wartosciowym, z zachowaniem uktadu Klasyfikacji Srodkéw Trwatych,
w szczegolowosci do poszczegolnych obiektéw inwentarzowych,(w przypadku nieruchomosci to zespol dziatek
stanowigcych pewng odrebng calosé) .

24. Ewidencj¢ analityczng obejmujaca grunty inieruchomosci stanowiace wilasno$é Skarbu Panistwa , jak
rowniez te co do ktorych ustanowiono prawo wieczystego uzytkowania na rzecz obcych podmiotow prowadzi
Wydzial Geodezji, Kartografii iGospodarki Nieruchomosciami aza jej prowadzenie odpowiedzialny jest
Naczelnik.

25. Nie rzadziej niz na koniec kazdego roku kalendarzowego uzgadnia si¢ ewidencj¢ analityczng $rodkéw
trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych z ewidencja syntetyczna, z wyjatkiem pozabilansowych ewidencji
ilosciowych.

26. Przyjecie i rozchdd srodkéw trwatych ewidencjonuje sie na kontach ksiggowych na podstawie dokumentow
ksiegowych stosowanych w obrocie skfadnikami $rodkow trwatych opisanymi szczegotowo w instrukcji obiegu
dokumentow.

27. Pozostale $rodki trwale podlegajg oznaczeniu numerem inwentarzowym zgodnymz numerem nadanym
w ewidencji srodkow trwalych.

Przyjety Strona 6



§ 5.

Zasady ewidencji materialéw

I. Materialy i towary stuzgce biezacemu utrzymaniu jednostki sa bezposrednio wydawane do uzywania, a ich
wartos¢ odpisywana jest w koszty w momencie zakupu - w szczegdnosci:
1) materialy biurowe;
2) czgsci do napraw biezacych;
3) cz¢sci zamienne do komputerdw i czgsci eksploatacyjne urzadzen;
4) tablice rejestracyjne, druki wszelkiego rodzaju, w tym druki praw jazdy i innych dowodéw.,
5) inne materialy, ktére przyjete w jednostce zasady rachunkowosci nie uznaly za srodki trwate.

Dla powyzszych materialéw, tam gdzie jest to zasadne, naczelnicy odpowiednich wydzialow
merytorycznych, oraz odpowiedzialni za ich zakup pracownicy prowadza ewidencje pozabilansowa,
z ktorych bedzie wynikal obrot powyzszymi materiatami oraz ich przeznaczenie.

2. Paliwo jest na przestrzeni roku obrotowego odpisywane bezposrednio w koszty na podstawie dowodow
zakupu (faktur).

3. Wedlug stanu na 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego po zakoriczeniu pracy pojazdu, na podstawie
prowadzonej ksiazki pojazdu rozliczana jest inwentaryzacja paliwa znajdujacego sie w bakach pojazdow
i urzadzen. Zinwentaryzowane paliwo wycenia si¢ po ostatniej cenie jednostkowej nabycia i tak wyceniona wartos¢
paliwa przyjmuje si¢ na stan ksiggowy materialow (paliw), korygujac o ta kwote koszty. Zapas wartosciowy paliw
odpisuje si¢ w koszty niezwlocznie z poczatkiem nastgpnego roku bilansowego.
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Zalgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 14/2014
Starosty Pszczynskiego

z dnia 24 czerwca 2014 r.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

I. Zakladowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi glownej i wykaz ksigg pomocniczych oraz opis przyjetych
przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont pomocniczych oraz ich powigzania
z kontami ksiegi glowne;.

2. Plan kont opracowany zostal w oparciu o zalaczniki nr 2 i 3 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 roku w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw
Jednostek  samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

3. Zakladowy plan kont w Starostwie Powiatowym w Pszczynie sktada si¢ z:

1) wykazu kont dla budzetu Powiatu Pszczynskiego jako jednostki samorzadu terytorialnego ( organu
finansowego) — zatacznik nr 3a do niniejszego zarzadzenia

2) wykazu kont dla Starostwa Powiatowego w Pszczynie jako jednostki budzetowej — zalacznik nr 3b do
niniejszego zarzadzenia

Przyjety Strona |



Zalacznik Nr 3 a do Zarzadzenia Nr 14/2014
Starosty Pszczynskiego

z dnia 24 czerwca 2014 .

§1.

Wykaz kont dla budzetu Powiatu Pszeczynskiego jako jednostki samorzadu terytorialnego ( organu
finansowego)

1. Konta bilansowe
133 — Rachunek budzetu
134 — Kredyty bankowe
135 — Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki
140 — Srodki pieniezne w drodze
222 — Rozliczenie dochodow budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu
225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 — Pozostate rozrachunki
250 — Naleznosci finansowe
260 — Zobowigzania finansowe
290 — Odpisy aktualizujace naleznosci
901 — Dochody budzetu
902 — Wydatki budzetu
903 — Niewykonane wydatki
904 — Niewygasajgce wydatki
909 — Rozliczenia miedzyokresowe
960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu
962 — Wynik na pozostalych operacjach
968 — Prywatyzacja
2. Konta pozabilansowe
991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

993 — Rozliczenia z innymi budzetami
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§2.
Opis kont ksiggi gléwnej organu finansowego — zasady ewidencji zdarzen

1. Konta bilansowe
1) Konto 133 - "Rachunek budzetu"
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku
zczym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia bledu
w dokumencie bankowym sumy ksi¢guje si¢ zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajaca z blgdu
odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Roéznice te wyksiggowuje si¢ na podstawie
dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych na rachunek budzetu, w tym roéwniez
splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wplywy kredytéw przelanych
przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty zrachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133). oraz wyplaty
z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu. Konto 133 moze
wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 -
kwotg wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

2) Konto 134 - "Kredyty bankowe"
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje sig¢ splat¢ lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu
bankowego.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadhizenie z tytulow kredytow zaciggnietych na
finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwiaé ustalenie stanu zadluzenia
wedlug umoéw kredytowych.

3) Konto 135 - "Rachunek $rodkéw na niewygasajgce wydatki"

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym srodkéw na niewygasajgce
wydatki.

Zapisy na koncie 135 s3 dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek $rodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na pokrycie
wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw pienigznych na rachunku srodkow na
niewygasajace wydatki.

4) Konto 140 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:
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1) srodkéw otrzymanych zinnych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane w poprzednim
okresie sprawozdawczym i sa obj¢te wyciggiem bankowym z data nastgpnego okresu sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu dochoddéw
budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym okresie sprawozdawczym;

3) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie sprawozdawczym i objetych
wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania srodki pienigzne w drodze moga byé¢ ewidencjonowane na
biezaco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu srodkdw pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych w drodze.
5) Konto 222 - "Rozliczenie dochodow budzetowych"

Konto 222 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te
Jjednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
i urzedy obslugujace organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
Jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane
przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegolowa do konta 222 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegOlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzgdami obstugujacymi organy podatkowe z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
iurzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

6) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez te
jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje¢ szczegdlowa do konta 223 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki srodkéw pienigznych
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

7) Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegolnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego;

2) rozrachunkow z tytutu udzialéw w dochodach innych budzetéow;

3) rozrachunkéw z tytulu dotacji i subwencji;
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4) rozrachunkoéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegélowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenic stanu naleznosci i zobowigzan
wedlug poszczegolnych tytuléw oraz wedlug poszczegdinych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu z tytutu
pozostalych rozrachunkow.

8) Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkow.,

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji
z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im srodkéw na realizacje
niewygasajacych wydatkdow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

9) Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiagzanych zrealizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegélowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedhug
poszczegolnych tytutow oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytuhu pozostatych
rozrachunkow.

10) Konto 250 - "Naleznosci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, aw szczegdlnosci
z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwi¢kszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma -
ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu
naleznosci z poszczegoInymi kontrahentami wedhug tytulow naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan
nadplat z tytutu naleznosci finansowych.

11) Konto 260 - "Zobowigzania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazan finansowych, zwyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczegolnosci z tytulu zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentow
finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ splaconych zobowigzan finansowych, ana stronie Ma
ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych,

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$é¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan finansowych,
a saldo Ma stan zaciggnigtych zobowigzan finansowych.
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12) Konto 290 - "Odpisy aktualizujjgce naleznosci"
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na
stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
13) Konto 901 - "Dochody budzetu"
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodoéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronic Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy dochodéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222;

2)na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem 224;
4) z innych tytutéw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;

5) pochodzace ze Zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondenciji z kontem 133:

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegélnych
dochoddéw budzetu wedtug podzialek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

14) Konto 902 - "Wydatki budzetu"
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondenciji z kontem 223;
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie. w konicu roku, sumy wydatkéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkow budzetu wedlug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.
15) Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904,

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.
16) Konto 904 - "Niewygasajace wydatki"
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:
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1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw, na podstawie ich
sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow lub do
czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

17) Konto 909 - "Rozliczenia miedzyokresowe"
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe stanowigce wydatki przysztych
okresdw (np. odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260), a na
stronie Ma - przychody finansowe stanowigce dochody przyszlych okreséw (np.: subwencje i dotacje
przekazane w grudniu dotyczace nast¢pnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowych wedlug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac¢ saldo Wn i Ma.
18) Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegblnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod daty zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywaé saldo
Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, asaldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

19) Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegélowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrédla zwigkszen i rodzaje zmniejszen wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu,
a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi
sie na konto 960.

20) Konto 962 - ""Wynik na pozostalych operacjach"

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania
budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty operacyjne
zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostale przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
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Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad przychodami
lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960.
21) Konto 968 - "Prywatyzacja"
Konto stuzy do ewidencji przychodow i rozchodéw dotyczacych prywatyzacii.
Na stronie_: Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma przychody z tytulu
prywatyzacji.
Ewidencje szczegolowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji i tytutow prywatyzacji.
Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkéw z prywatyzaciji.
2. Konta pozabilansowe
1) Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budZzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okre$la w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta 991.
2) Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetowych lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta 992.
3) Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami"

Konto 993 stluzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen zinnymi budzetami w ciagu roku, ktore
nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetéw oraz splate zobowiazan wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosci
otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci zinnych budzetéow, asaldo Ma konta 993 - stan
zobowigzan.
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Zalgcznik Nr 3b do Zarzadzenia Nr 14/2014
Starosty Pszczynskiego

z dnia 24 czerwca 2014 r.

§ 3.

Wykaz kont dla Starostwa Powiatowego w Pszczynie jako jednostki budzetowej
|. Konta bilansowe
Zespol 0 - Majatek trwaly
011 - Srodki trwate
013 - Pozostale srodki trwale
014 - Zbiory biblioteczne
015 - Mienie zlikwidowanych jednostek
016 - Dobra kultury
017 - Uzbrojenie i sprzgt wojskowy
020 - Wartosci niematerialne i prawne
030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych iprawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
077 - Umorzenie uzbrojenia i sprzetu wojskowego

080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

131 - Rachunek biezacy samorzadowych zakladéw budzetowych
132 - Rachunek dochodow jednostek budzetowych

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
136 - Rachunek panstwowych funduszy celowych

137 - Rachunek srodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
138 - Rachunek $rodkéw europejskich

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
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222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich

225 - Rozrachunki z budzetami
226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

227 - Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkow europejskich

228 - Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

230 - Rozliczenia z budzetem $rodkow europejskich
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary

300 - Rozliczenie zakupu

310 - Materialy

330 - Towary

340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow i towardéw
Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialow i energii

402 - Ushugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztow

Zespol S - Koszty wedlug typéw dzialalnosci i ich rozliczenie
500 - Koszty dziatalnosci podstawowe;j

530 - Koszty dzialalnosci pomocniczej

550 - Koszty zarzadu

580 - Rozliczenie kosztéw dzialalnosci

Zespol 6 - Produkty

600 - Produkty gotowe i potfabrykaty

620 - Odchylenia od cen ewidencyjnych produktéw
640 - Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

700 - Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
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720 - Przychody z tytuhi dochodow budzetowych

730 - Sprzedaz towaréw i wartos¢ ich zakupu

740 - Dotacje i srodki na inwestycje

750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje

820 - Rozliczenie wyniku finansowego

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

851 - Zakfadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 - Fundusze celowe

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych Jjednostek

860 - Wynik finansowy

870 - Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajgce wynik finansowy
2. Konta pozabilansowe

970 - Platnosci ze srodkéw europejskich

975 - Wydatki strukturalne

976 - Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

982 - Plan wydatkéw srodkéw europejskich

983 - Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezacego

984 - Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przyszlych lat

985 - Zaangazowanie srodkéw samorzadowych zaktadow budzetowych

990 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym

992 - Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

993 - Nieruchomosci Skarbu Panistwa

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat
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§4.
Opisy kont ksiegi gléwnej jednostki - zasady ewidencji zdarzen

1. Konta bilansowe

1) Zespol 0 - "Majatek trwaly"
Konta zespotu 0 "Majatek trwaly" stuza do ewidencji:

1) rzeczowego majatku trwalego:
2) wartosci niematerialnych i prawnych;
3) finansowego majatku trwalego;
4) umorzenia majatku;
5) inwestycji.
2) Konto 011 - "Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwalych
zwigzanych z wykonywana dzialalno$cia jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na kontach: 013, 014,
0161017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwi¢kszenia, ana stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych $rodkéw trwatych lub
inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa srodkéw trwalych;

2) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sig w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy
oraz nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkow trwalych:

2) ustalenie osob lub komérek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwalych w wartosci poczatkowe;.

3) Konto 013 - "Pozostale §rodki trwale"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016017, wydanych do uzywania na potrzeby
dzialalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesiacu wydania do
uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwickszenia, ana stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartodci
poczatkowej pozostatych $rodkéw trwalych znajdujacych sie¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.
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Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:
1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki $rodkow trwalych w uzywaniu;
3) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego
przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwalych w uzywaniu.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartoéci poczatkowej
srodkow trwalych oddanych do uzywania oraz osob, u ktorych znajduja si¢ srodki trwale, lub komérek
organizacyjnych, w ktérych znajduja sie srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére wyraza wartos¢ srodkéw trwalych znajdujacych sie
w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

4) Konto 014 - ""Zbiory biblioteczne"

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszefi wartosci zbiorow bibliotecznych
bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronic Wn konta 014 ujmuje si¢ zwiekszenia, ana stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktore ujmuje si¢ na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przychéd zbiorow bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych;
2) nadwyzki zbiorow bibliotecznych.
Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) rozehod zbiorow bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania;
2) niedobory zbioréw bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedlug cen nabycia.

Przychody ztytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegoélowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegélnych
zbiorow bibliotecznych, z dalszym podzialem okre§lonym w odrgbnych przepisach.

Konto 014 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan zbioréw bibliotecznych znajdujgcych sie
w jednostce.

5) Konto 015 - "Mienie zlikwidowanych jednostek"

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego przez organ
zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej
podleglej jednostce organizacyjnej, czyli zakladzie budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

1) wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej, wedtug
wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsi¢biorstwa lub jednostki;

2) korekte wartosci mienia, stanowigcg réznicg pomiedzy wartoscia mienia wynikajaca z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki a wartosciag mienia przekazanego spolce, innej jednostce organizacyjnej lub
sprzedanego;

3) wartos¢ mienia zwrdconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce organizacyjnej,
ktéra zostaje przyjeta na stan skladnikow majatkowych organu zalozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub organ nadzorujacy ujmujg w szczegdénosci:
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1) wartos¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub inngj jednostce organizacyjnej,
a przekazanego spolce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, lub przekazanego jako udzial do spotki,
wartos¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom:;

2) korekte wartosci mienia stanowiaca réznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajacg z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscia mienia przekazanego spolce lub innym
jednostkom.

Ewidencje szczegotowa do konta 015 moze stanowié bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej
Jjednostki organizacyjnej wraz z zalacznikami.

Ewidencja szczegotlowa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;j.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub
innej jednostki organizacyjnej wedhug wartosci wynikajacej z bilansu tego przedsiebiorstwa lub jednostki,
bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub nadzorujacego, a nieprzekazanego spélkom, innym
Jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny
sposob.

6) Konto 016 - '""Dobra kultury"
Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci dobr kultury.
Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegdInosci:
I) przychod débr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych;
2) nadwyzki.
Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) rozchod dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nicodplatnego przekazania;
2) niedobory.
Przychody i rozchody dobr kultury wycenia si¢ wedlug cen nabycia.

Przychody ztytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Konto 016 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza wartoéé dobr kultury znajdujgcych sie w jednostce.
7) Konto 017 - "Uzbrojenie i sprzet wojskowy"

Konto 017 stuzy do ewidencji $rodkow trwalych zaliczanych, na podstawie odrgbnych przepisow, do
uzbrojenia i sprz¢tu wojskowego.

Konto dziala wedlug zasad analogicznych do konta 011.
8) Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszen wartosci poczatkowe] wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu
wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na
kontach 0711 072.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié¢ nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytulow i osob odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowe;.

9) Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 sluzy do ewidencji dtugoterminowych aktywoéw finansowych, w szezegolnosci akeji i innych
dugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu diuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu dlugoterminowych
aktywow finansowych.
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie warto$ci poszczegélnych
skfadnikéw diugoterminowych aktywow finansowych wedhug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartosé¢ dlugoterminowych aktywoéw finansowych.
10) Konto 071 - "Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
0111020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlna ewidencje szczegdtowa.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

I1) Konto 072 - "Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych"

Konto 07Zsluzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczgtkowej srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wartosci, w miesiacu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkdw trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkéw trwalych, wartosei niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych zpowodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkéw
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajacych odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyiek srodkow trwatych, wartosci niematerialnych iprawnych oraz zbiorow
bibliotecznych, dotyczace srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych iprawnych oraz zbioréw
bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w pelnej wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania.

12) Konto 073 - "Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych diugoterminowe
aktywa finansowe.

13) Konto 077 - "Umorzenie uzbrojenia i sprzetu wojskowego"

Konto 077 stuzy do ewidencji wartosci umorzenia uzbrojenia i sprzetu wojskowego. Konto dziala wedlug
zasad analogicznych jak konto 071.

14) Konto 080 - "Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080 shuzy do ewidencji kosztow srodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw
srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwalych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zaréwno przez
obcych wykonawceow, jak i we wlasnym imieniu;
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2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wlasnej
dzialalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow, w szczegélnosci:
1) $srodkow trwatych;
2) wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwalych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow gotowych srodkow
trwatych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié co najmniej wyodrebnienie
kosztow srodkow trwalych w budowie wedlug poszczegolnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektéw srodkow trwalych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztéw srodkow trwatych w budowie
i ulepszen.

15) Zespél 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu | "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych srodkow pienigznych przechowywanych w kasach:
2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych;
3) krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych lokowanych na rachunkach w bankach:
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pienieznych;
5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.

Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkow pienieznych oraz
krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

16) Konto 101 - "Kasa"
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma - rozchody
gotowki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotéwki w walucie obcej.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszezegdine
waluty obce;

3) wartosci gotowki powierzonej poszczegélnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w Kasie.
17) Konto 130 - "Rachunek biezgcy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu
wydatkow i dochoddw (wplywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentow
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegélowa wedlug podzialek
klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondenciji z kontem 101, 221 lub innym wlasciwym kontem.
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Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez rodki pobrane do kasy
na realizacj¢ wydatkow budzetowych (ewidencja szczegélowa wedhig podzialek klasyfikacji wydatkow
budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespolow: 1,2, 3,4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222:

3) okresowe przelewy srodkéw pienigznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja szczegolowa wedlug
dysponentéw, ktérym przelano srodki pienigzne), w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodnosé zapiséw migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do biednych zapisow,
zwrotow nadplat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze shuzy¢ réwniez do ewidencji dochodéw iwydatkéw realizowanych bezposrednio
zrachunku biezagcego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta
130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan
budzetowych na strong Ma konta 800, a w zakresie dochodéw - na strone Wn konta §00.

Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegblowosci planu finansowego dochoddw
1 wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych na rachunku biezacym
Jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdlowej
prowadzonej dla kont:

I) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywadé saldo Wn, ktére
oznacza stan srodkéw pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do
konca roku;

2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé saldo Wn, ktore
oznacza stan srodkéw pienigznych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do konca roku
nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:
1) przelewu srodkow pienigznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 223:

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 222.

18) Konto 131 - "Rachunek biezgcy samorzadowych zakladéw budzetowych"

Konto 131 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych dzialalnosci podstawowej samorzadowych zakladow
budzetowych znajdujacych sie na rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje si¢ wptyw sSrodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma - wyplaty
srodkéw z rachunku bankowego.

Konto 131 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkoéw pienieznych na rachunku bankowym.
19) Konto 132 - "Rachunek dochodéw jednostek budzetowych"

Konto 132 shuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym
panstwowych isamorzadowych jednostek budzetowych prowadzacych dzialalnosé oswiatowa,
w szczegolnosci z tytulu: spadkow, zapiséw, darowizn, odszkodowan i wplat za utracone lub uszkodzone
mienie bedace w zarzadzie albo w uzytkowaniu jednostki budzetowej i przeznaczonych na finansowanie
dziafalnosci jednostki, z wytgczeniem finansowania wynagrodzen osobowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wplyw s$rodkéw pienieznych na ten rachunek, a na stronie Ma -
wyplaty srodkow pienigznych z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 132 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
tytutow pozyskiwania dochodow wedtug dziatow, rozdziatéw i paragrafow.
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Saldo konta 132 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkoéw pieni¢znych na rachunkach
bankowych dochoddw.

20) Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych przeznaczonych na finansowanie dzialalnosci
podstawowej i inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki bankowe.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate kredytow, a na stronie Ma - kredyty udzielone jednostce przez
bank i przelane na rachunek biezacy lub rachunek inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan kredytow udzielonych przez bank oraz
przelanych na rachunki jednostki.

21) Konto 135 - "Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 stluzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, aw szczegélnosci
zakladowego funduszu $wiadczei socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw pienigznych na rachunki bankowe, a na stronie Ma
- wyplaty srodkéw z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy.

22) Konto 136 - "Rachunek panstwowych funduszy celowych"

Konto 136 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych pafistwowych funduszy celowych znajdujacych sie
na rachunku bankowym funduszu.

Na stronie Wn konta 136 ujmuje si¢ wplywy srodkoéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma - wyplaty
srodkow z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 136 powinna zapewniaé¢ podzial srodkéw wedlug
rachunkéw bankowych.

Konto 136 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku bankowym.
23) Konto 137 - "Rachunek $rodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi"

Konto 137 shizy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach srodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innych niz srodki europejskie.

Na koncie 137 dokonuje sig ksiggowan na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wplyw tych srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma wyplyw
tych srodkéw.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkow
pochodzacych ze zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrodta ich pochodzenia.

24) Konto 138 - "Rachunek $rodkéw europejskich"

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach bankowych,
zwigzanych z realizacja programoéw i projektow finansowanych ze $rodkéw europejskich.

Na koncie 138 dokonuje sig ksiggowan na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wplywy srodkéw pienieznych w korespondencji
zkontem 227, ana stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci wyplaty $rodkéw pienigznych na realizacje
programow i projektoéw finansowanych z tych srodkow.

Ewidencja szczegotowa do konta 138 jest prowadzona w szczegélowosci planu finansowego i powinna
zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegélnych srodkow pienigznych wedtug zrodet ich pochodzenia.
Ewidencja ta powinna umozliwia¢ réwniez ustalenie stanu tych srodkéw odpowiednio w podziale na
programy lub projekty.
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25) Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego
przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na wyodregbnionych rachunkach
bankowych:

1) czekéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku
zczym musi zachodzi¢ pelna zgodno$c zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscia jednostki a ksiegowoscig
banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z rachunkéw biezacych,
sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkow
bankowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkéw
pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentéw.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych znajdujacych sie na
innych rachunkach bankowych.

26) Konto 140 - "Krotkoterminowe aktywa finansowe"

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci  akgji,
udziatéw i innych papieréw warto$ciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez w walutach
obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwiekszenia, ana stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) poszczegdlnych sktadnikéw krotkoterminowych aktywéw finansowych;

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie polskiej i obcej,
z podzialem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci  krétkoterminowych — aktywow  finansowych  powierzonych poszczegolnym  osobom  za
nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywow finansowych.
27) Konto 141 - "Srodki pieni¢zne w drodze"
Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienig¢znych w drodze, a na stronie Ma -
zmnigjszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, srodki pieniezne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na
biezgco lub tylko na przelomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.
28) Zespol 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" shuza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkow
oraz rozliczen.
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Konta zespolu 2 stuzg takze do ewidencji irozliczen srodkow budzetowych, srodkow europejskich
iinnych érodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen,
rozliczen niedoboréw, szkod inadwyzek oraz wszelkich innych rozliczenn zwigzanych z rozrachunkami
i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegélowa do kont zespolu 2 moze byé prowadzona wedhig podzialek klasyfikacji
budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszezegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie przebiegu
ich rozliczenn oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczeh spornych izobowigzan z podzialem wedlug
kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedlug poszczegdlnych walut, a przy
rozliczaniu srodkéw europejskich réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

29) Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, robét
iuslug, wtym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze
naleznosci ztytulu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek
zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére s3 ujmowane na koncie 221.

Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splate i zmniejszenie zobowiazan,
a uznaje si¢ za powstale zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdlowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;
oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedhug
poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci iroszczen, asaldo Ma - stan
zobowigzan.

30) Konto 221 - "Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci ztytulu dochodéw budzetowych i zwroty
nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci ztytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wlasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu mogg by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan
z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadplaty).

Ewidencja szczegélowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dhuznikéw i podzialek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktdrych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochoddéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

31) Konto 222 - "Rozliczenie dochod6éw budzetowych"
Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.

Na stronic Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiegowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych, lecz
nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

32) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Przyjety Strona 12



Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych,
wtym wydatkow wramach wspétfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze $rodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspéHinansowania
programow i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy srodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw w ramach
wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkoéw europejskich, w korespondenc;ji
z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegolnoscei:

1) okresowe wplywy srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow
budzetu panstwa wramach wspolfinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkéw
europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wplywy srodkow pienigznych przeznaczonych dla dysponentoéw nizszego stopnia, w korespondenc;ji
z kontem 130.

W samorzagdowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje zwiazane
zprzeplywami $rodkow europejskich w zakresie, w ktérym srodki te stanowia dochody jednostek
samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta WYZSZego
stopnia srodkow pienigznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

33) Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych, a takze
do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace iposredniczace platnosci z budzetu $rodkéw
europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegolnosci:
I) wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;

2) warto$¢ platnosci dokonanych na rzecz beneficjentow przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w korespondencji
z kontami 227 lub 230.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegolnosei:
1) wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

2) wartos¢ platnosci z budzetu srodkoéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontami
810 lub 230;

3) wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondenciji z kontem 130.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniaé mozliwos$¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu platnosci z budzetu srodkéw europejskich wedtug jednostek oraz
przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych, sa
ujmowane na koncie 221,

34) Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji, podatkéw,
nadwyzek srodkow obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowiazania
wobec budzetow i wplaty od budzetow.
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Ewidencja szczegolowa do konta 225 powinna zapewnié mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedlig kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetow.

35) Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji
z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji
z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wartos¢ dlugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegdlowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegolnych
naleznosci budzetowych.

36) Konto 227 - "Rozliczenie wydatkow z budzetu §rodkéw europejskich"

Konto 227 stuzy do ewidencji i rozliczen wydatkow z budzetu srodkéw europejskich ujetych w planie
wydatkow srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczegdlnosci w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich na podstawie sprawozdan budzetowych na konto
800.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wplyw srodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkéw w zwigzku z realizacja programow
i projektow finansowanych z tych srodkéw, w korespondencji z kontem 138;

2) przeksiggowanie kwoty uregulowanego zobowiazania wobec wykonawcy (odbiorcy) na podstawie informacji
zBanku Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu platnosci na rachunek wykonawcy (odbiorcy),
w korespondencji z kontami zespotu 2;

3) w instytucji koordynujacej, zarzadzajacej lub posredniczacej - wartos¢ platnosci dokonanych przez Bank
Gospodarstwa Krajowego na rzecz beneficjentow z tytulu wydatkow ujetych w planach finansowych tych
instytucji, w korespondencji z kontem 224,

37) Konto 228 - "Rozliczenie Srodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi"

Konto 228shlizy do ewidencji irozliczen srodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, innych niz srodki europejskie.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

I) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrédel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, w korespondencji z kontem 800;

2) przekazanie srodkéw na pokrycie wydatkéw realizowanych ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ w szczegOlnosci wplyw srodkéw otrzymanych na pokrycie
wydatkow realizowanych ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub przeznaczonych dla
innych jednostek, w korespondencji z kontem 137.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 228 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen srodkéw
pochodzacych ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrédta ich pochodzenia.

38) Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz zbudzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, aw
szczegblnosci z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.
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Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma -
zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedhig tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotéw, zktorymi sa dokonywane
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, asaldo Ma - stan
zobowigzan.

39) Konto 230 - "Rozliczenia z budzetem $rodkéw europejskich"

Konto 230 stuzy do ewidencji operacji zwigzanych zdecyzjami lub umowami o dofinansowanie
zawieranymi przez instytucje¢ koordynujaca. zarzadzajaca lub posredniczaca z beneficjentami realizujacymi
projekty finansowane z budzetu srodkéw europejskich. Na koncie 230 dokonuje si¢ zapisow ksiggowych
w sytuacji, gdy wydatki na realizacjg projektoéw nie sg ujete w planach finansowych tych instytucji.

Na stronie Wn konta 230 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich
uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 230 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$é platnosci dokonanych na rzecz
beneficjentow przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w korespondencji z kontem 224.

40) Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami iinnymi osobami fizycznymi z tytulu
wyplat pieni¢znych is$wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie zodrebnymi przepisami, do
wynagrodzeni, a w szczegélnosci naleznosci za prac¢ wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen;
2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
3) wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnié¢ mozliwo$¢ ustalenia stanow
naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazan
jednostki z tytutu wynagrodzen.

41) Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw z innych tytulow
niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlInosci:
1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke:
2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odplatnych;
3) naleznosci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;
4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytuhu niedoborow i szkéd,
5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienieznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikow.
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Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia,
w réwnowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu
naleznosci, roszezen i zobowigzan wedtug tytuléw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec pracownikow.

42) Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych izagranicznych naleznosci iroszczen oraz zobowiazan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze byé uzywane réwniez do ewidencji pozvczek
i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznoéci iroszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowiazan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczen
i rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci iroszczen. asaldo Ma - stan
zobowigzan.

42a) Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia"

Konto shuzy do ewidencji wplaconych, aniewyjasnionych kwot naleznosci ztytulu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegéInosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegélnosci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.
43) Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na
stronie Ma - zwigkszenie warto$ci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosei.
44) Zespol 3 - "Materialy i towary"

Konta zespolu 3 "Materialy itowary" shuizg do ewidencji zapaséw materiatéw (konta 310 i340)
i towardw (konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu materialow, towar6w i ustug (konto 300).

Na kontach 310i330 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapasow materialow itowaréw znajdujacych sie
w magazynach wlasnych iobcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwiazane bezposrednio
z zakupem s3 odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materialéw i towaréw na kontach 310 i 330 wycenia sie wedlug
cen ewidencyjnych albo wedlug cen zakupu lub nabycia. Gdy cena ewidencyjna rézni sie od ceny
rzeczywistej, nalezy wyodrebni¢ odchylenia od cen rzeczywistych na koncie 340. Rozliczenie odchylen
nastepuje wedlug zasad okreslonych w zakladowym planie kont.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewni¢ mozliwos$é ustalenia stanu
zapasOw wedlug miejsc ich znajdowania sie i 0s6b, ktorym powierzono piecze nad nimi, a w odniesieniu do
zapasow materialow itowaréw objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa - takze wedlig ich
poszczegdlnych rodzajow i grup.

45) Konto 300 - ""Rozliczenie zakupu"

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialow, towaréw (artykuléw spozywezych), robét
iushig, aw szczegdlnosci do ustalenia wartosci materialow, towaréw w drodze oraz wartosci dostaw
niefakturowanych.

Na stronie Wn 300 konta ujmuje sie:
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1) faktury dostawcow krajowych i zagranicznych lacznie z naliczonym podatkiem od towaréw i ustug, zwanym
dalej "podatkiem VAT";

2) podatek VAT, podatek akcyzowy, clo pobierane przy imporcie.
Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie:
1) wartoéé przyjetych dostaw i ustug;

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio lub po spelnieniu okreslonych
warunkow;

3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego, dotyczacy skladnikow
majatku obrotowego, zwiekszajacy ich warto$é lub obcigzajacy wiasciwe koszty albo rozliczenia
migdzyokresowe kosztow czynne;

4) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego, dotyczacy $rodkéw
trwatych, inwestycji rozpoczetych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, zwickszajacy ich wartos¢.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozliczaé¢ réwniez:
1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia;
2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow;
3) oplaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie;
4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;
5) reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materialy i towary
w drodze), a saldo Ma - stan dostaw Iub ustug niefakturowanych.

46) Konto 310 - ""Materialy"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze opakowan i odpadkow, znajdujacych sie
w magazynach wilasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materialow, a na stronie
Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapasOw materialéw, w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyijnych.

47) Konto 330 - "Towary"
Konto 330 jest przeznaczone do ewidencji zapasoéw towarow.

Ewidencja na tym koncie obejmuje si¢ towary znajdujace sie zaréwno we wlasnych magazynach,
punktach sprzedazy, punktach przerobu, jak réwniez w magazynach obcych i przerobie obcym.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapasOw towarow, a na stronie
Ma - jego zmniejszenia.

Konto 330 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan zapasoéw towaréw w cenach zakupu, nabycia
lub w statych cenach ewidencyjnych.

48) Konto 340 - "Odchylenia od cen ewidencyjnych materialéw i towaréow"

Konto 340 stuzy do ewidencji roznic pomiedzy ceng ewidencyjng materiatow, towardéw i artykutow
spozywczych ustalona na poziomie cen zakupu, nabycia lub sprzedazy a ich rzeczywista ceng zakupu lub
nabycia.

Na stronie Wn konta 340 ujmuje si¢ odchylenia debetowe irozliczenie odchylen kredytowych, ana
stronie Ma - odchylenia kredytowe i rozliczenie odchylen debetowych.

Ewidencja szczegélowa do konta 340 powinna zapewni¢ co najmniej podzial odchylen na dotyczace
materialow, towarow i artykulow spozywezych, z ewentualnym dalszym podzialem na grupy zapaséw.
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W jednostkach handlu detalicznego oraz zakladach gastronomicznych bedacych podatnikami podatku
VAT, prowadzacych wylacznie ewidencje wartosciowa zapasdw wedlug cen sprzedazy, nalezy w ewidencji
szczegolowej wyodrebni¢ odchylenia kredytowe z tytulu planowanej marzy oraz z tytutu zarezerwowanego
podatku VAT.

Konto 340 moze wykazywaé saldo Wn iMa, ktére oznacza stan odchylen dotyczacych zapaséw
materialow i towaréw ujetych na kontach 310 i 330.

49) Zespoél 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow iich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztéw w ukladzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢
na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
z funduszy celowych iinnych oraz kosztéw inwestycii, pozostalych kosztéw operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencjg szczegotowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego
oraz  w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych
w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke.

50) Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje
si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w konicu roku salda konta na
wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé poniesionych
kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto 860.

51) Konto 401 - "Zuzycie materialéw i energii'"
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i energii na cele dziatalnosci podstawowej,
pomocniczej i ogdlnego zarzgdu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéow i energii, a na stronie
Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materiatéw i energii oraz na
dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materialow i energii na
konto 860.

52) Konto 402 - ""Uslugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu uslug obcych wykonywanych na rzecz dzialalnosci
podstawowe;j jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ushig obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje
si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na
konto 860.

53) Konto 403 - "Podatki i oplaty"

Konto 403 sluzy do ewidencji w szczegolnosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz oplat
o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty skarbowej i oplaty administracyjne;j.

Na stroniec Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty zww. tytuléw, ana stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto
860.

54) Konto 404 - ""Wynagrodzenia"
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Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami
iinnymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy
0 dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom iinnym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytuléw dokonywanych na listach plac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dzialalnosci podstawowej
z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

55) Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju swiadczen na
rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych
umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpicczen spolecznych i $wiadczen na
rzecz pracownikéw i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych
umow, Ktore nie s zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spolecznego i $wiadczen na
rzecz pracownikéw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych
umow, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

56) Konto 409 - ""Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja si¢ do ujecia na
kontach 400 - 405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie samochodow
prywatnych pracownikéw do zadan shizbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy shuzbowych,
koszty ubezpieczen majatkowych iosobowych, odprawy z tytulu wypadkow przy pracy oraz innych
kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich Zmniejszenie oraz
na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

57) Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"

Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespohi 5 "Koszty wedlug typow dzialalnosci i ich
rozliczenie" stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 600 "Produkty gotowe i péifabrykaty” wartosci wytworzonych i przyjetych do
magazynu wyrobow gotowych i produkeji niezakoficzonej wedlug cen sprzedazy netto;

2) w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow" kosztow rozliczanych w czasie (w
okresach pdzniejszych), ktére byly ujete na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesionej;

3) zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty, w korespondenciji
z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow";

4) kosztow zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztéw niewliczanych do sprzedanych produktéw itowarow,
lecz wprost obcigzajacych wynik finansowy oraz ewentualne koszty zakupu i sprzedazy towarow i materialow
ujete na kontach: 730 i 760.

W jednostkach prowadzgcych konta zespotu 5 konto 490 stuzy do:

1) przeniesienia na konta zespolu 5i zespolu 6 kosztéw prostych zewidencjonowanych w ciggu okresu
sprawozdawczego na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409;

2) przeniesienia na konto 640 kosztoéw rozliczanych w czasie, ktére byly ujete na kontach: 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409 w wartosci poniesionej;

3) ujecia lacznej kwoty kosztow uzyskania przychodéow zewidencjonowanych na kontach zespotu 7.
Na stronie Wn konta 490 ujmuje sig:

1) koszt wlasny sprzedanych produktow odpowiadajacy rzeczywistym kosztom wytworzenia sprzedanych
produktow, w korespondencji z whasciwym kontem zespohu 7, oraz koszty niewliczane do wartosci produktow,
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lecz obciazajace wynik finansowy danego okresu, w korespondencji z wlasciwym kontem zespolu 5 (koszty
zarzgdu, koszty handlowe i koszty sprzedazy);

2) zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych, w korespondenciji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na kontach: 400,
401, 402, 403, 404, 405, 409 i niepodlegajace rozliczeniu w czasie, w korespondencji z wlasciwym kontem
zespolu 5, oraz przypadajace na przyszle okresy, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ réwniez, w korespondencji z kontem 760, przychody ze sprzedazy
wewngtrznej produktow oraz na stronie Wn lub Ma zmiany stanu produktéw spowodowane w szczegdlnosci
zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.

Ksiggowania te moga by¢ dokonywane na biezaco, jednoczesnie z zapisami na kontach zespolow 5, 617,
albo okresowo, w facznej sumie rownej roznicy miedzy kwota odpowiadajaca zmianie stanu produktow
a saldem konta 490,

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu zapaséw produktow gotowych, produkcji
niezakonczonej irozliczen migdzyokresowych kosztéw na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek
roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.
58) Zespol 5 - "Koszty wedlug typéw dzialalnosci i ich rozliczenie"

Konta zespotu 5 "Koszty wedlug typow dziatalnosci i ich rozliczenie" stuza do ewidencji i rozliczenia
kosztow w ukiadzie kalkulacyjnym.

Nie ujmuje si¢ na kontach zespolu 5 kosztow finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami,
z funduszy celowych iinnych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztéw operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Konta zespolu 5 zaleca si¢ prowadzi¢ wowczas, gdy:

1) charakter, rozmiary dzialalnosci lub organizacja jednostki wymagaja ustalania struktury kosztow
poszczegolnych typow lub odmian jej dziatalnosci, w tym takze wedlug miejsc ich powstawania;

2) w jednostce sa wytwarzane produkty, ktorych koszt podlega kalkulacji.
Na stronie Wn kont zespohu 5 ujmuje sie:

1) poniesione koszty rodzajowe ujete uprzednio na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, w korespondencji
ze strona Ma konta 490;

2) koszty rozliczane w czasie, w korespondencji ze strong Ma konta 640:

3) wydanie potfabrykatéw do produkcji w jednostkach, ktére prowadza ich ewidencje ilosciowo-wartosciowa,
w korespondencji ze strong Ma konta 600.

Na stronie Ma kont zespotu 5 ujmuje sie:

1) rzeczywisty koszt wytworzonych produktow gotowych (Wn konto 580 lub Wn konto 700), jezeli po
zakoficzeniu wytwarzania produktéw zalicza sig je do produkeji sprzedanej (w tym na wlasne potrzeby);

2) przychody potfabrykatéw w jednostkach, ktére prowadza ich ewidencje ilosciowo-wartosciowa (Wn konto
600 lub 580);

3) koszty zaliczane do wyniku finansowego biezacego okresu, lecz niewliczane do kosztu wlasnego produktow
(koszty handlowe, koszty zarzadu i koszty sprzedazy - Wn konto 490);

4) koszty do rozliczenia w czasie (Wn konto 640).

Na stronie Wn jednych kont zespotu 5 i jednoczesnie na stronie Ma innych kont zespotu 5 ksieguje sie
swiadczenia wzajemne poszczegolnych dzialalnosci.

Na koniec roku obrotowego konta zespohu 5 (z wyjatkiem kont 550 i 580) moga wykazywaé salda Wn,
oznaczajace produkcje w toku, w jednostkach prowadzacych ewidencje potfabrykatéw na koncie 600 lub
produkcj¢ niezakonczong w jednostkach prowadzacych ewidencje potfabrykatow na kontach zespotu 5.

59) Konto 500 - "Koszty dzialalnosci podstawowej"
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Konto 500 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowe;j.
Na stronie Wn konta 500 ujmuje sie koszty dziatalnosci podstawowe;j.

Na stronie Ma konta 500 ujmuje sie rozliczone koszty dziatalnosci podstawowej (wartosé wytworzonych
produktow, koszty sprzedazy, koszty handlowe).

Do konta 500 moze by¢ prowadzona ewidencja szczegolowa umozliwiajaca:

1) ustalenie wysokosci kosztow poszczegdlnych rodzajéw dziatalnosci podstawowej z dalszym podzialem na
koszty:

a) zaliczane do warto$ci wytworzonych produktéw i produkcji niezakonczonej,

b) obcigzajace wynik finansowy okresu sprawozdawczego, aw szczegdlnosci koszty sprzedazy, koszty
handlowe;

2) ustalenie struktury kosztéw dzialalnosci podstawowej wedtug pozycji kalkulacyjnych.
W koncu roku saldo konta 500 moze wykazywaé stan produkcji niezakonczonej (w toku).
60) Konto 530 - "Koszty dzialalnosci pomocniczej"

Konto 530 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci prowadzonej przez komorki jednostki, ktérych
gléwnym celem jest:

1) Swiadczenie ushig, w szczegdlnosci uslug transportowych, sprzetowych, remontowych, na rzecz innych
komérek tej jednostki, w tym na rzecz komorek wykonujacych dzialalnosé podstawowa;

2) wytwarzanie na wlasne potrzeby jednostki energii oraz materialow;

3) wykonywanie we wlasnym zakresie inwestycji:

4) pelnienie innych funkcji pomocniczych (stolowki, domy mieszkalne, obiekty socjalne).
Zasady dziatania konta 530 oraz prowadzenie ewidencji szczegolowej sa analogiczne do konta 500,
W koncu roku saldo konta wykazuje wartosé produkcji niezakonczonej (w toku).

61) Konto 550 - "Koszty zarzadu"

Konto 550 stuzy do ewidencji wyodrebnionych kosztow zwigzanych z zarzadzaniem jednostka jako
caloscig (kosztéw ogdlnoadministracyjnych) oraz kosztow ogolnych dotyczacych danej jednostki jako
calosci (w szczegolnosci utrzymanie terenu, straz przemystowa i przeciwpozarowa).

Na stronie Wn konta 550 ujmuje si¢ koszty proste oraz koszty zlozone, w szczegdlnosci koszty swiadczen
dzialalnosci pomocniczej, atakze zuzycie materialéw, towaréw i produktéw na potrzeby reprezentacji
i reklamy.

Na stronie Ma konta 550 ujmuje si¢ przeniesienie kosztow dziatalnosci zarzadu na konto 490.

Do konta 550 moze by¢ prowadzona ewidencja szczegolowa umozliwiajaca ustalenie struktury kosztow
zarzadu w sposob utatwiajacy ich analize i kontrole.

Konto 550 nie moze wykazywa¢ salda na koniec roku.
62) Konto 580 - ""Rozliczenie kosztéw dzialalnogci"

Konto 580 stuzy do poréwnania kosztu wytworzenia poszczegdlnych produktéw lub ich grup z wartoscia
wytworzonych produktéw wyrazong w cenach ewidencyjnych.

Na stronie Wn konta 580 ujmuje sie, w korespondencji z odpowiednimi kontami zespolu 5, rzeczywisty
koszt wytworzenia produktéw, ana stronie Ma - wartosé tych produktéw w cenach ewidencyjnych,
w korespondenc;ji z odpowiednimi kontami zespohu 6 lub 7.

Roznica migdzy wartoécig produktéw ustalona w rzeczywistym koszcie wytworzenia iw cenach
ewidencyjnych podlega - jako odchylenie od cen ewidencyjnych produktéw - przeniesieniu na konto
620 lub 700.

Prowadzenie konta 580 jest zbedne, jezeli ustalenie rzeczywistego kosztu wytworzenia gotowych
produktéw nie wymaga jego stosowania.
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Do konta 580 mozna nie prowadzi¢ ewidencji szczegotowej.
Konto 580 nie moze wykazywa¢ salda na koniec roku.
63) Zespol 6 - "Produkty”

Konta zespotu 6 "Produkty” shuza do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednostke oraz kosztow
rozliczonych w czasie.

64) Konto 600 - '"Produkty gotowe i potfabrykaty"

Konto 600 stuzy do ewidencji zapaséw wyrobéw gotowych oraz robot iustug zakonczonych, lecz
niesprzedanych do korca okresu sprawozdawczego, oraz potfabrykatow w jednostkach prowadzacych ich
ewidencj¢ ilosciowo-wartosciowa.

Jezeli przychody, rozchody oraz stany zapaséw produktéw wycenia si¢ wedlug cen ewidencyjnych,
a cena ewidencyjna rézni si¢ od rzeczywistego kosztu wytworzenia, to na koncie 620 nalezy wyodrebnié
odchylenia pomigdzy cena ewidencyjng a rzeczywistym kosztem wytworzenia produktow.

Na stronie Wn konta 600 ujmuje si¢ zwigkszenia ilosci i wartoéci stanu produktéw, a na stronie Ma - jego
zmniejszenia.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 600 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu Zapasow
wedlug miejsc ich skladowania i 0sob, ktérym powierzono piecze nad nimi, a w odniesieniu do zapasow
produktow objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciowa i ilosciowa - takze wedlug ich poszczegolnych
rodzajow i grup.

Konto 600 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw produktow gotowych oraz
ewentualnie poifabrykatéw.

65) Konto 620 - "Odchylenia od cen ewidencyjnych produktéw"

Konto 620 stuzy do ewidencji réznic pomigdzy cena ewidencyjng produktéw a ich rzeczywistym kosztem
wytworzenia.

Na stronie Wn konta 620 ujmuje si¢ powstate odchylenia debetowe i rozliczenie odchyleri kredytowych,
a na stronie Ma - powstale odchylenia kredytowe i rozliczenie odchylen debetowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 620 powinna zapewni¢ podziat odchylen na dotyczace
wyrobow gotowych i potfabrykatow.

Konto 620 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma, ktére oznacza stan odchylen dotyczacych zapasow
produktéw, korygujac ich wartosé bilansowa.

66) Konto 640 - "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow"

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki
przysztych okresow (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresie sprawozdawczym,
a dotyczace przysziych okreséw, oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawezym, na ktore utworzono
w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw oraz zaliczenie
do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie;
2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedhug ich tytulow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na wydatki przyszlych
okresow.

67) Zespol 7 - "Przychody, dochody i koszty"
Konta zespolu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:
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1) przychod6w i kosztow ich osiagnigcia z tytulu sprzedazy produktow, towaréw, przychodow i kosztéw operacji

finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencj¢ szczegolowa prowadzi si¢ wedlug pozyciji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

68) Konto 700 - "Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia"

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktow (wyrobow gotowych i potfabrykatow oraz robot
i ustug) wiasnej dzialalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosei finansowo wyodrebnionej wlasnej
Jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktow, obejmujacy rzeczywisty
koszt wytworzenia, za ktéry uwaza sie réwniez wartosé produktéw w cenach ewidencyjnych, skorygowana
o odchylenia od cen ewidencyjnych, w korespondencji z kontami: 500, 530, 580, 600, 620 lub 490,

Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami przede
wszystkim zespotu 1 i 2 oraz ewentualnie 0 i 8 oraz 4 badz 5.

Ewidencja szczegélowa do konta 700 powinna zapewnié podzial sprzedazy dostosowany do zasad
wymiaru podatkéw oraz naleznych dotacji oraz wedlug przedmiotow i kierunkéw sprzedazy.

W koricu roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody ze sprzedazy na strone Ma konta 860:

2) koszt sprzedanych produktéw na strone Wn konta 490, uznajac konto 700.

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

69) Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwiazanych bezposrednio
z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szczegélnosci dochodéw, do ktorych zalicza sie podatki, skladki,
oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne
na podstawie odrebnych ustaw lub umow miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 -
przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow
z tytulu dochodéw budzetowych wedtug pozyciji planu finansowego.

W zakresie podatkowych iniepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegélowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez
inne organy ewidencje szczegélowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te
organy.

W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

70) Konto 730 - "Sprzedaz towaréw i warto$é ich zakupu"

Przyjety

Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towaréw i wartosci ich zakupu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$é sprzedanych towaréw w cenie zakupu (nabycia), w korespondencji
z kontami: 3301i340; za ceng zakupu (nabycia) uwaza si¢ rowniez cen¢ ewidencyjna skorygowana
0 odchylenia od tej ceny.

Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy towaréw, w korespondencji z kontami
przede wszystkim zespotu 1 i 2 oraz zespotu 0 i 8 badz 4 i 5.

Podatnicy podatku VAT niezobowigzani do stosowania kas z pamigcig fiskalng ujmuja po stronie Ma
konta 730 przychody (utargi) lacznie z podatkiem ze sprzedazy towaréw. Nalezny podatek od towardw
i ustug zawarty w utargach podlega przeksiegowaniu Wn konto 730, Ma konto 225.
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W koricu roku obrotowego przenosi sig:

1) przychody ze sprzedazy towaréw na strone Ma konta 860 (Wn konto 730);

2) wartos¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu na strong Wn konta 860 (Ma konto 730).
Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

71) Konto 740 - "Dotacje i srodki na inwestycje"

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego oraz
innych srodkéw na finansowanie dziatalnosci podstawowej samorzadowych zakladow budzetowych oraz
srodkoéw pienigznych przeznaczonych na inwestycje gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym
panstwowych i samorzadowych jednostek budzetowych prowadzacych dzialalnosé oswiatowa.

Na koncie 740 nie ujmuje si¢ dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycji.
Na stronie Wn konta 740 ujmuje sig¢:

1) dotacje przekazane na finansowanie dzialalnosci podstawowej samobilansujacym oddzialom samorzgdowych
zaktadéw budzetowych, w korespondencji z kontem 131 lub 240;

2) srodki pienigzne samorzadowych zakladow budzetowych i dochody gromadzone przez jednostki budzetowe na
wydzielonym rachunku wykorzystane lub przeznaczone na finansowanie inwestycji, w korespondencji
z kontem 800 lub 840;

3) zwrot dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem,
w korespondencji z kontem 131 lub 225,

Na stronie Ma konta 740 ujmuje sie:

1) w ciagu roku - dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem 131, lub dotacje nalezne, jezeli ich
wysokos¢ wynika z przepiséw, w korespondencji z kontem 225;

2) na koniec okresu sprawozdawczego - dotacje nalezne, wynikajace z przepiséw prawa lub potwierdzone przez
organ dotujacy, albo jezeli nalezna dotacja za dany rok wplynela na rachunek jednostki w okresie nastepnym do
dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego, w korespondencji z kontem 225.

Ewidencja szczegélowa powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia wysokosci dotacji przypadajacych na
poszczegdlne tytuly rozliczen.

W koncu roku budzetowego saldo konta 740 zamyka sie dwoma saldami, ktére przenosi sig:

I)saldo Wn oznacza wartos¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacych si¢ oddzialéw srodkow wykorzystanych lub przeznaczonych na inwestycje w samorzadowych
zakladach budzetowych, na strone Wn konta 860;

2) saldo Ma oznacza wartos¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, na strong Ma konta
860.

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.
72) Konto 750 - "Przychody finansowe"
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegéinosci przychody
ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody zudzialow iakcji, dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych oraz
odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie roznice kursowe.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytulu udziatléw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
73) Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
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Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udzialéow, akcji i innych
papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke
w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obciazajgcych srodki trwale w budowie, odpisy aktualizujace wartosé
nalezno$ci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierow
wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztow
operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma konto
751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
74) Konto 760 - ""Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 sluzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowsg dziatalnoscia
Jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:
1) przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatlow:

2) przychody ze sprzedazy sSrodkéw trwalych, wartosci niematerialnych iprawnych oraz $rodkéw trwalych
w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nicodplatnie otrzymane, W tym
w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe:;

4) rownowartos¢ odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodplatnie przez samorzagdowy zaklad budzetowy, a takze od srodkéw trwatych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktorych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymal srodki
pienigzne, w korespondencji ze strong Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strona Wn konta 490,

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strone Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
75) Konto 761 - ""Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 sluzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio z podstawows dzialalnoscia
jednostki.

W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
1) koszty osiaggnigcia pozostatych przychodéw w wartoéci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty
postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nicodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Konto 761 stuzy rowniez - w jednostkach ewidencjonujgcych koszty na kontach: 400, 401, 402, 403, 404,
405, 409, 490 oraz zespolu 5 - do ewidencji zapisow uzupelniajacych, dokonanych na kontach zespolow 5 i
6z tytulu zwigkszen badz zmniejszef stanu produktow (w tym takze rozliczen migdzyokresowych
kosztow), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespotow 5 lub 6 oraz konta kosztu
wlasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze strona Ma konta 490 ujmuje
si¢ zwigkszenie stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strong Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza skladnikéw majatku, jezeli zostaly ujete na
koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761

2) na strong Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

76) Konto 770 - "Zyski nadzwyczajne"
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Konto 770 shuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastgpujacych poza dzialalnoscia operacyjna Jednostki i niezwigzanych zogélnym ryzykiem jei
prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania dotyczace
zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych
zyskow nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 (Wn konto 770).
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.
77) Konto 771 - "Straty nadzwyczajne"

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujgcych poza dzialalnoscia operacyjna Jednostki i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stroniec Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, aw szczeglnosci szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastgpujagcymi poza dzialalnoscia operacyjna
Jednostki i niezwigzanymi z ogélnym ryzykiem Jjej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.
W koricu roku obrotowego przenosi sig straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma konto 771 ).
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

78) Zesp6l 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen
mig¢dzyokresowych przychodéw.

79) Konto 800 - ""Fundusz jednostki"
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - Jego zwigkszenia, zgodnie
z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;
2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkow budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810;

4) réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwalych;

5) wartos¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu niepienigznego (aportu)
srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkow trwatych w budowie;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) réwnowartosé¢ odpisow amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad budzetowy. a takze od $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktorych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymal s$rodki
pienigzne, w korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegélnosci:
1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;
2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 223;

3) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw srodkéw europejskich
z konta 227;
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4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi z konta 228;

5) wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
6) roznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwalych;

7) nieodplatne otrzymanie srodkoéw trwalych, wartoéci niematerialnych iprawnych oraz srodkéw trwatych
w budowie;

8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
9) wartos¢ objetych akcji i udzialow;
10) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

80) Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz §rodki z budzetu na
inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji
z kontem 224;

2) wartos¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencii z kontem 224;

3) réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze s$rodkéw budzetu na finansowanie:
srodkow trwatych w budowie, zakupu srodkéw trwalych oraz wartosei niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
81) Konto 820 - "Rozliczenie wyniku finansowego"

Konto 820 shuizy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego samorzadowych zakladéw budzetowych
oraz nadwyzki dochodéw jednostek budzetowych prowadzacych dzialalno$é oswiatowa.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje si¢ dokonane lub nalezne wplaty do budzetu z tytutu nadwyzki $rodkow
obrotowych samorzadowych zakladow budzetowych oraz nadwyzki dochodéw jednostek budzetowych
prowadzacych dzialalnosé o$wiatowg.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta w roku nastepnym na konto 800.
82) Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do pfzysz%ych okresow oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich zmniejszenie
lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie izwigkszenia rozliczen migdzyokresowych
przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego lub
zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos$é ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;

2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszezegdlnych tytuléw oraz przyczyn ich zwickszen
i zmniejszen.
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Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw irozliczen mig¢dzyokresowych
przychodow.

83) Konto 851 - "Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na koncie
135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostale srodki majatkowe ujmuje si¢ na
odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej Jednostki (z wyjatkiem kosztow i przychodéw
podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegélowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen izmniejszen zakladowego funduszu swiadczen socjalnych, z podzialem wedlug Zrodet
zwigkszen i kierunkdw zmniejszen;

2) wysokosci  poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegélne rodzaje
dzialalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
84) Konto 853 - "Fundusze celowe"

Konto 853 sluzy do ewidencji stanu, zwickszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych funduszy
specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie Ma -
przychody oraz pozostale zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegétowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i zmniejszen oraz stanu
kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
85) Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"

Konto 855 shuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organy zalozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie Ma - stan funduszu i jego zwiekszenia o réwnowarto$é mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji
z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek
organizacyjnych, przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy.

a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzej¢tego na wlasne potrzeby.,
lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

86) Konto 860 - "Wynik finansowy"
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 409;

2) zmniejszen stanu produktdw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto:

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730, oraz materialéw,
w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacych si¢ oddzialow
oraz na inwestycje samorzadowych zakladéw budzetowych, w korespondencji z kontem 740;
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5) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztoéw operacyjnych,
w korespondencji z kontem 761;

6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

7) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w konicu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszezegdlinymi kontami zespotu 7:

2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalno$ci podstawowej, w korespondencji z kontem 740;
4) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto,
saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

87) Konto 870 - ""Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy"

Konto 870 sluzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego z tytulu podatku
dochodowego.

Na stronie Wn konta 870 ujmuje si¢ zarachowane zmniejszenia wyniku, w korespondencji z kontem 225.
Ewidencje szczegétowa do konta 870 prowadzi sie wedtug poszczegdlnych rozliczen z budzetem.
W koncu roku budzetowego saldo konta 870 podlega przeniesieniu na strone Wn konta 860.
2. Konta pozabilansowe
1) Konto 970 - ""Platnosci ze $rodkéw europejskich"

Konto 970 stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego ze srodkow
europejskich dysponenta z rachunku Ministra Finansow.

Na stronie Wn konta 970 ujmuje si¢ wartos¢ zlecen platnosci przekazanych przez instytucje lub inne
upowaznione podmioty do Banku Gospodarstwa Krajowego celem realizacji wydatkow ze srodkow
europejskich.

Na stronie Ma konta 970 ujmuje si¢, na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego
o dokonaniu platnosci na rachunek beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez beneficjenta lub
wykonawcy (odbiorcy), réwnowartos¢ zrealizowanych platnosci.

Konto 970 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartosé zlecen platnosci przekazanych przez
instytucje lub inne upowaznione podmioty oczekujacych za realizacje przez Bank Gospodarstwa
Krajowego.

2) Konto 975 - "Wydatki strukturalne"

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw  strukturalnych w Jednostkach,
w ktorych ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej
do kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedhig Klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkow w odpowiednim sprawozdaniu.

2a) Konto 976 - ""Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami"

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.

3) Konto 980 - ""Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta §rodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
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Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;
2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym;
3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegolowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
4) Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) rownowartos¢  zrealizowanych wydatkéw budzetowych obciazajacych plan finansowy niewygasajacych
wydatkow budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub wygaslej.

Ewidencj¢ szczegélowa do konta 981 prowadzi sie w szczegdlowosei planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
5) Konto 982 - "Plan wydatkow srodkéw europejskich"
Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkéw srodkéw europejskich dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 982 ujmuje si¢ plan wydatkow srodkéw europejskich oraz jego zmiany. Na stronie
Ma konta 982 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw srodkéw europejskich;
2) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygaslego.

Ewidencja szczegélowa do konta 982 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.
6) Konto 983 - "Zaangazowanie wydatkéw $rodkéw europejskich roku biezacego"

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw érodkow europejskich na dany rok
budzetowy.

Na stronie Wn konta 983 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw srodkéw europejskich
w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow w kwocie obciazajacej plan finansowy,
wynikajacej z decyzji lub zawartych z beneficjentami umow o dofinansowanie projektow finansowanych
z udzialem srodkéw europejskich, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania wydatkéw tych
srodkéw w roku biezacym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.
7) Konto 984 - ""Zaangazowanie wydatkéw $rodkéw europejskich przyszlych lat"

Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetu $rodkéw europejskich
przysztych lat.

Na stronie Wn konta 984 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetu $rodkow
europejskich w latach poprzednich, a obcigzajacych plan wydatkéw roku biezacego jednostki przeznaczony
do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw srodkéw europejskich lat
przysztych.
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Na koniec roku konto 984 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkdw srodkow
europejskich.

8) Konto 985 - "Zaangazowanie $rodkéw samorzadowych zakladow budzetowych"

Konto 985 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania $rodkow pienigznych dotyczacych realizacji
planu finansowego samorzadowych zakladéw budzetowych niezaleznie od tego, wktorym roku
budzetowym nastapi wydatek finansowany tymi srodkami.

Na koncie 985 ujmuje si¢ rownowarto$é zawartych uméw, porozumien lub wydanych decyzji, ktorych
realizacja spowoduje wydatkowanie srodkéw pienieznych dotyczacych realizacji planu finansowego.

Na stronie Wn konta 985 ujmuje sie réwnowartosé wydatkow sfinansowanych $rodkami samorzadowych
zakiadow budzetowych.

Na stronie Ma konta 985 ujmuje si¢ zaangazowanie srodkow pienigznych samorzadowych zakladow
budzetowych dotyczacych realizacji planu finansowego, czyli wartosé umow, decyzji i innych porozumief,
ktorych wykonanie spowoduje wykorzystanie srodkéw pienieznych na realizacj¢ umow, decyzji czy innych
postanowien.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 985 powinna umozliwi¢ ustalenie zaangazowania Srodkow
samorzadowych zakladow budzetowych w podziale na lata finansowania i wedlug podzialek klasyfikacji
planu finansowego samorzadowych zakladéw budzetowych.

Na koniec roku budzetowego konto 985 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie srodkéw
samorzadowych zakladoéw budzetowych.

8a) Konto 990 - ""Plan finansowy wydatkéw budizetowych w ukladzie zadaniowym"
Konto 990 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym.

Na stronie Wn konta 990 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym
oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 990 ujmuje si¢ rownowartosé zrealizowanych wydatkéw budzetowych w ukladzie
zadaniowym oraz warto$¢ planu niezrealizowanego.

Ewidencja szczegolowa do konta 990 powinna byé¢ prowadzona w sposob umozliwiajgcy sporzadzenie
sprawozdania z wykonania wydatkéw w ukladzie zadaniowym.

Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda.
8b) Konto 992 - "Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa"

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania
wydatkow, projektow i programéw z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienie kwot wynikajacych z ww. zapewnienia na konto 980.
9) Konto 993 - Nieruchomosci Skarbu Panstwa

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ w podziale na poszczegblne grupy rodzajowe srodkow
trwatych.

Na koncie tym po stronie Wn ujmuje sie zwigkszenia stanu zasobu nieruchomosci Skarbu Pafistwa
przyjetych w gospodarowanie tym zasobem, a po stronie Ma - zmniejszenia.

10) Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budizetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
I) rownowartos¢ stinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obcigzaly wydatki roku nastgpnego.
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Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkdw, czyli wartosé uméw, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
11) Konto 999 - ""Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przyszlych lat oraz
niewygasajacych wydatkéw, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przyszlych.

Ewidencja szczegélowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 14/2014
Starosty Pszczynskiego
z dnia 24 czerwca 2014 r.

WYKAZ ZBIORU DANYCH TWORZAC){CH KSIEGI RACHUNKOWE NA KOMPUTEROWYCH
NOSNIKACH DANYCH

§1.

Program komputerowy

1. Programem komputerowym stuzacym prowadzeniu ksiag rachunkowych w jednostce jest Zintegrowany
System Informatyczny ,,RATUSZ” opracowany przez Firm¢ ,Rekord” Systemy Informatyczne Sp. zo.0. 43-
300 Bielsko Biata, ul. Kasprowicza 5 - system wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Pszczynskiego do stosowania
od I stycznia 2008 roku. Pakiet RATUSZ obejmuje moduly programowe:

1) ksiggowosc¢ budzetowa, tj:
a. budzet - ksiggowos¢ budzetowa (organ)
b. finanse -system finansowo-ksiggowy ( jednostka)
¢. dysponent budzetowy
2) dyspozycja kasowa — obstuga kasy dochodowej i wydatkowej

3) umowy dzierzawne

4) wieczyste uzytkowanie

5) faktura ( system fakturowania)

6) rejestr oplat — system rejestru oplat lokalnych wspélpracujacych z systemem finanse
7 przelew elektroniczny — elektroniczna emisja przelewdw

8) dysponent — program wspomagajacy prace wydzialéw merytorycznych (dysponentow )

2. Ewidencja kadrowo ptacowa prowadzona jest w systemie kadrowo-ptacowym KOMAX opracowanym
przez Firme¢ Datakomp, Szczecin ul. Piotra Skargi 5- system wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Pszczynskiego
do stosowania od 1 lipca 2003 roku. System obejmuje dwa modutu programowe, tj:

1) modut placowy, wspotpracujacy z platnikiem ZUS
2) modut kadrowy, wspolpracujacy z systemem place

3. Ewidencja majatku jednostki prowadzona jest przy uzyciu Systemu Ewidencji Majatku OPTlest
opracowanego przez Firmg Opitidata Sp. zo.0. Ul. Wielicka 50/5, 30 — 552 Krakéw - system wprowadzony
Zarzadzeniem Starosty Pszczynskiego do stosowania od 2 listopada 2009 roku.

4. Dokumentacja opisujaca poszczegdlne programy uzytkownika posiada klauzule, ze jest zgodna z wymogami
ustawy o rachunkowosci i zawiera:

- 0znaczenie wersji oprogramowania
- wykaz programow
- procedury/funkcje wraz z opisem algorytmow i parametrow

- opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostgpu dodanych isystemu ich
przetwarzania

- wykaz zbiorow kont ksigg rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz funkeji
w komputerowym systemie rachunkowosci.

5. Wersje programéw wymienionych w punktach 1 -3 sa na biezaco aktualizowane.
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6. Opis systemu informatycznego (programu komputerowego) zawierajacy wykaz programow (modulow),
procedur lub funkcji, wraz z opisem algorytmow i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
w szczegolnosci metod zabezpieczenia dostepu do danych isystemu ich przetwarzania zostaly opisane
w dokumentacjach autoréw oprogramowania.
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Zalacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 14/2014
Starosty Pszczynskiego

z dnia 24 czerwca 2014 r,

SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE

§ 1.

Ochrona zbiorow ksiegowych

1. System ochrony danych ksiegowych skiada sig z trzech elementéw:
1) ochrona danych informatycznych wynikajaca z budowy i struktury programu komputerowego,

2)ochrona danych informatycznych, wynikajagca ze stosowanych w jednostce procedur bezpieczenstwa
informatycznego,

3) ochrona fizyczna dokumentow ksiggowych.

2. Ochroneg opisang w ust. 1 pkt 2 zapewniaja Informatycy, w szczegolnosci w postaci stosowanych przez ten
wydzial procedur dotyczacych:

1) regulowania dostepu do systemu komputerowego jednostki jako catosci, jak i do poszczegolnych jego czesci
(programow),  w szczegdlnosci  z wykorzystaniem  indywidualnych  hasel  inadawania uprawnien
poszczegdlnym uzytkownikom systemu,

2) ochrony antywirusowej, ochrony przed nieuprawnionym dostepem za posrednictwem urzadzen lacznosci,
ochrony komputeréw zarzadzajgcych baza danych (serwerow),

3) tworzenia kopii zapasowych baz danych stanowiacych ksiggi rachunkowe,

Dostep logiczny do systemu informatycznego i danych chroniony jest zgodnie z odrebnymi regulacjami
obowiazujacymi w jednostce.

3. Ochrong opisana w punkcie 1 pkt 3tj. ochrong przed dostgpem oséb nieupowaznionych zapewniaja
zabezpieczenia pomieszczen, w ktorych przechowuje sie zbiory ksiegowe ( zamykane pomieszczenia,
odpowiednie szafy). Szczegolnej ochronie poddawane sa:

1) sprzet komputerowy uzytkowany w Wydziale Finansow
2) ksiggowe systemy informatyczne

3) kopie zapisow ksiggowych

4) dowody ksiegowe

5) dokumentacja inwentaryzacyjna

6) sprawozdania budzetowe i finansowe

4. Za codzienne archiwizowanie danych ksiggowych odpowiedzialny jest zatrudniony jednostce informatyk,
ktory odpowiada tez za dostgp do programow komputerowych przez upowaznione osoby.

5. Dla prawidlowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje si¢ wykonywanie kopii bezpieczenstwa na plytkach
CD lub innych nosnikach danych. Za rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag
rachunkowych na inny komputerowy nosnik danych. zapewniajacy trwalo$¢ zapisu informacji, przez czas
nie krotszy niz 5 lat.

6. Dane finansowo - ksiegowe archiwizowane sg codziennie na serwerze baz danych oraz przenoszone na

sewer backup QNAP. Z sewera za pomoca systemu TSM TIVOLI dane $ciagane sa na serwery zewnetrzne
znajdujace sie poza siedziba jednostki ( w ramach podpisanej umowy z firma zewnetrzng).
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7. Kompletne ksiggi rachunkowe drukowane sg nie pozniej niz na koniec roku obrotowego. Dowody ksiegowe,
dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ w siedzibie jednostki w oryginalnej postaci w ustalonym porzadku
dostosowanym do sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w podziale na okresy sprawozdawcze, w sposob
pozwalajacy na ich latwe odszukanie.

§ 2.
Przechowywanie zbiorow

1. W sposéb trwaly ( nie krotszy niz 50 lat ) przechowywane sa zatwierdzone sprawozdania finansowe, a takze
dokumentacja placowa ( listy plac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie ktérych nastepuje ustalenie
podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia, w ktérym pracownik przestal pracowaé u danego platnika
skfadek na ubezpieczenia spoleczne.

2. Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

1) dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytow iinnych umoéw, roszczen dochodzonych w postgpowaniu
cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowy, w ktérym
operacje, transakcje i postgpowanie zostaly ostatecznie zakonczone, splacone, rozliczone lub przedawnione,

2) dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci- przez okres nie krotszy niz 5 lat od uplywu ich
waznosci,

3) dokumenty dotyczace rekojmi i gwarancji- 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub rozliczenia reklamacji,

4) ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe i dokumenty — przez okres
5 lat.

3. Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego po rok obrotowym, ktdrego dane zbiory (
dokumenty) dotycza.

4. Ksiggi rachunkowe zawierajace ewidencje srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych
srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi przechowuje sie przez okres
okreslony w umowach przyznajacych jednostce te srodki jednak nie krécej niz w okresach wymienionych
w ustawie o rachunkowosci.

§3.
Udostepnienie danych i dokumentow
Udostgpnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych
i innych dokumentow z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

a. w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego osoby,

b. poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu pisemnego
pokwitowania zawicrajacego spis wydanych dokumentow.
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