Rozbudowa

JEDNOLITEGO RZECZOWEGO WYKAZU AKT

DLA ORGANOW POWIATU
w IV iV rzedzie

dla Starostwa Powiatowego w Pszczynie

Wydzial Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska

KATEGORIA
SYMBOLE ARCHIWALNA UWAGI
KLASYFIKACYJNE
I (11 mr | 1v \% HASLA KLASYFIKACYJNE W komérce W innych
macierzystej | komérkach
112 3 4 5 6 7 8 9
Ustalanie warunkéw wprowadzania
7644 zanieczyszczen do Srodowiska
Ustalanie warunkéw wprowadzania
76440 zanieczyszczen do Srodowiska — BE-5 Bc
pozwolenia zintegrowane
Ustalanie warunkdéw wprowadzania
76441 zanieczyszczen do Srodowiska — odpady BE-5 Bc
Ustalanie warunkéw wprowadzania
76442 zanieczyszczen do Srodowiska — powietrze BE-5 Be
Ustalanie warunkéw wprowadzania
76443 zanieczyszczenh do Srodowiska - halas BE-5 Be
Nadzér, koordynacja i kontrola ochrony
763 Srodowiska
7634 Przeglqd ekologiczny BE-5 Be
7635 Ochrona powierzchni ziemi BE-5 Bce
Ustalanie i wplywy z oplat z tytulu
765 gospodarczego korzystania ze
Srodowiska ]
Powiatowy Fundusz Ochrony Srodowiska i
7651 Gospodarki Wodnej
Powiatowy Fundusz Ochrony Srodowiska i
76510 Gospodarki Wodnej - gospodarowanie B-10 Be




Powiatowy Fundusz Ochrony Srodowiska i
76511 Gospodarki Wodnej — edukacja B-10 Bc
603 Produkcja zwierzeca
6034 Fundusze strukturalne B-5 Bc
Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony Zdrowia
KATEGORIA
SYMBOLE ARCHIWALNA UWAGI
KLASYFIKACYJNE
I |11 I |Iv A\ HASEA KLASYFIKACYJNE W koméree W innych
macierzystej | komérkach
112 3 4 5 6 7 8 9
Wspoéldzialanie z komorkami wlasnej
0716 jednostki
Wspdtdziatanie z komdrkami wiasnej
07160 Jjednostki — budzet B-5 Bc
801 Plany i programy ochrony zdrowia
8012 Sieé krajowa i regionalna szpitali B-5 Bc
8013 Ambulatoryjna opieka zdrowotna B-5 Bc
Korespondencja dot. dziatalnosci
8014 SP Z0Z -6w B-5 Be
8015 Dokumentacja dotyczqca dziatalnosci B-5 Bc
aptek
8016 Analiza BE-5 Bc
802 Organizacja opieki zdrowotnej




8025 Zapotrzebowanie i finansowanie sp zoz B-5 Bc
8026 Modernizacja i remonty sp zoz B-5 Bc
Dokumentacja dot. pracownikéw stuzby
8027 zdrowia B-5 Bc
8028 Skargi i zazalenia dot. stuzby zdrowia BE-5 Be
8029 Zaktad Pielegnacyjno — Opiekuticzy
Zaktad Pielegnacyjno — Opiekurczy —
80290 rejestr osob kierowanych B-10 Bc
Zaktad Pielegnacyjno — Opiekuriczy -
80291 decyzje, wnioski B-10 Bc
Zaklad Pielegnacyjno — Opiekuriczy -
80292 dokumentacja dot. funkcjonowania B-10 Be
803 Profilaktyka i o$wiata zdrowotna
Profilaktyka i oswiata zdrowotna —
8030 edukacja BE-5 Bc
Programy i finansowanie zadar dot.
8031 zwalczania uzaleznien BE-5 Bc
Wspdtdziatlanie z organizacjami
8032 pozarzqdowymi — konkursy B-10 Be
Dokumentacja dot. organizacji i
8033 finansowania akcji krwiodawstwa B-5 Be
Programy i finansowanie zadar dot.
8034 promocji zdrowia BE-5 Bc




Wydzial Oswiaty

SYMBOLE
KLASYFIKACYJNE

I

I1

I

v

HASLA KLASYFIKACYJNE

KATEGORIA
ARCHIWALNA

W komoérce
macierzystej

W innych
komérkach

UWAGI

6

0717

Wspoéldzialanie z powiatowymi
jednostkami samorzadowymi

07170

Administracja i obstuga w szkotach i
placéwkach oswiatowych

B-5 Be

1030

Akta osobowe kadry kierowniczej
powiatowych samorzadowych jednostek
organizacyjnych

Jak w klasie
1020

10300

Wymiar uposazenia k.p.s.j.o.

BE-50 Bc

10301

Dodatki do wynagrodzenia zasadniczego
nauczycieli

BE-50 Bc

1130

Powolywanie i odwolywanie
kierownikéw powiatowych
samorzgdowych jednostek
organizacyjnych. Konkursy na
stanowiska.

Jeden
egzemplarz
odklada si¢ do
akt osobowych
— klasa 1030

11301

Powolywanie i odwolywanie doradcéw
metodycznych

B-5 Bc

1131

Nagradzanie i awansowanie kadry
kierowniczej p.s.j.o

Jak w Kklasie
1130

11310

Nagradzanie nauczycieli

11311,

Awansowanie nauczycieli

B-5 Be

3052

Dotacje

30520

Dotacje — Dzienny Osrodek
Rehabilitacyjno — Edukacyjno —
Wychowawczy —- DOREW

B-5 Bc

30521

Dotacje — Specjalny O$rodek Edukacyjno
— Leczniczo — Rehabilitacyjny - SOELR

B-5 Bce




Dotacje — Policealna Szkota Stuzb

30522 Ochrony i Detektywistyki - PRO-COP B-5 Bc
Dotacje — Uzupetniajqce Licea
30523 Ogdlnoksztatcqee dla Dorostych - ULO B-5 Bc
3054 Subwencje z budzetu Panistwa
30540 Subwencje z budzetu Wydziatu Oswiaty B-5 Bc
Nadzoér na dzialalno$cig szkél
4337 publicznych w zakresie realizacji B-5 Be
powierzonych zadan
43370 Stypendia B-5 Bc
43371 Rekrutacja B-5 Bc
43372 Ksztatcenie specjalne B-5 Be
43373 Ksztalcenie zawodowe B-5 Bce
43374 Egzaminy B-5 Bc
43375 Nieletni B-5 Bc
433 Organizacja pracy szkol
4338 Programy edukacyjne BE-5 Bc
Pozostale pisma dotyczqce dziatalnosci
4339 szkét i placéwek B-5 Bc




Wydzial Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obywatelskich

KATEGORIA
SYMBOLE ARCHIWALNA UWAGI
KLASYFIKACYJNE
I [ m |1v v HASEA KLASYFIKACYJNE W komoérce W innych
macierzystej | komorkach
142 3 4 5 6 7 8 9
Stowarzyszenia kultury fizycznej,
414 zwiagzki sportowe
Ewidencja klubéw sportowych
4143 dziatajqcych w formie stowarzyszenia, A Bc
ktérych statuty nie przewidujq
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
501 Sprawy Spoleczne
3016 Przyjmowanie wnioskéw paszportowych B-10 Bce
35017 Inne sprawy paszportowe B-10 Be
Wydzial Komunikacji i Transportu
KATEGORIA
SYMBOLE ARCHIWALNA UWAGI
KLASYFIKACYJNE
I (1I o |1V v HASEA KLASYFIKACYJINE W komérce W innych
macierzystej | komérkach
112 3 4 5 6 7 8 9
Okres
5500 Ewidencja i rejestracja pojazdow przechowywania
hodowvch liczy si¢ od daty
samocho y wycofania pojazdu
Z rejestru
pojazdéw. W sklad
akt wchodzi
dokumentacja
okreslona w

ustawie Prawo o
ruchu drogowym




Okres

. . _ przechowywania
55000 Wykaz wystanych zawiadomien B-5 B¢ liczy sie od daty
wycofania pojazdu z
rejestru pojazdow.
W skiad akt wchodzi
dokumentacja
okreslona w ustawie
Prawo o ruchu
drogowym
55001 Wykaz wystanych potwierdzen B-5 Bc jw.
55002 Decyzje o wyrejestrowaniu pojazdow B-5 Be Jjw.
35003 Zaswiadczenia (DR, KP) B-5 Be jw.
55004 Nadanie cech identyfikacyjnych B-5 Bc Jw.
Decyzje o czasowym wycofaniu pojazdu
55005 z ruchu B-5 Bc Jjw.
55006 Tablice rejestracyjne B-5 Be Jjw.
Zajecia komornicze
55007 (blokady — US, Komornik) B-5 Be Jjw.
Umorzenie, zmiana, uchylenie
55008 postepowania administracyjnego B-5 Bc Jw.
Akta ewidencyjne os6b, ktérym Jak w klasie 5500
5520 wydano prawa jazdy lub §wiadectwa :r:z:goi;:‘zfnziem
kwa.llifikacyj ne, odméwiqno wydania ﬁs.ﬂs:ﬁ?
takich dokumentéw lub je zatrzymano Transportu i
Gospodarki
Morskiej z
19.06.1999r.
Okres
przechowywania
ubiega wraz ze
zgonem osoby
ktérej akta
dotycza
! Jak w klasie 5500
55200 Zatrzymanie prawa jazdy (policja, Bx Be g’;’e "ciowwama
prokuratura, sad) ubiega wraz ze
zgonem osoby ktorej
akta dotyczg
Skierowania na badania lekarskie osob
55201 kierujqcych pojazdem skierowanych
przez: Bx Bc Jw.
- organ kontroli ruchu drogowego,
- Staroste w przypadkach nasuwajacych
zastrzezenia co do stanu zdrowia
7




Zatrzymanie prawa jazdy na wniosek

35202 organu wlasciwego diuznika Bx Bce jw.
alimentacyjnego
Wydzial Promocji Powiatu i Integracji Europejskiej
KATEGORIA
SYMBOLE ARCHIWALNA UWAGI
KLASYFIKACYJNE
1 |1 m (Iv v HASLA KLASYFIKACYJNE W koméree W innych
macierzystej | komérkach
112 3 4 5 6 7 8 9
Tzw. teczki
0614 Wlasne publikacje wydawnicze -
zawierajq
dokumentacje
kazdego tytutu
w postaci kart
wydawniczych,
umoéw
opracowan
autorskich i
redakcyjnych,
recenzji, opinii i
projektéw
graficznych
06140 Plan Rozwoju Lokalnego A Be
Wspéldzialanie z organami samorzadu Jak w klasie
0714 terytorialnego 0710
Jak w klasie 0710
07140 Program Operacyjny Kapitat Ludzki A Be
Wspéldzialanie z innymi urzedami,
0715 instytucjami i stowarzyszeniami
07150 Europejska Wspélpraca Transgraniczna BE-5 Be
07151 Regionalny Program Operacyjny BE-5 Be
Wspoldzialanie z innymi instytucjami,
0718 zwigzkami, organizacjami, urzedami
07180 Zwiqzek Powiatéw Polskich BE-5 Bce




07181 Slaski Zwiqzek Gmin i Powiatow BE-5 Bc
Wydzial Architektury i Budownictwa
KATEGORIA
SYMBOLE ARCHIWALNA UWAGI
KLASYFIKACYJNE
I |11 I | 1v A% HASLEA KLASYFIKACYJNE W koméree W innych
macierzystej | komérkach
112 3 4 5 6 7 8 9
Przepisy prawne dot. urbanistyki,
730 budownictwa i architektury
Przepisy prawne dot. urbanistyki,
7300 budownictwa i architektury B-10 Bc
Pisma dotyczqce Urbanistyki,
7301 Budownictwa i Architektury B-10 Bc
7302 Podziat na lokale obiektu B-10 Be
7352 Zgloszenia rob6t budowlanych B-10 Be
73521 Dzienniki Budow B-10 Be
Wydzial Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomos$ciami
KATEGORIA
SYMBOLE ARCHIWALNA UWAGI
KLASYFIKACYJNE
4
I |1 omr (1v A\ HASLA KLASYFIKACYJNE W komédrce W innych
macierzystej | komérkach
112 3 4 5 6 7 8 9
202 Utrzymanie lokali i pomieszczen
2025 Eksploatacja urzqdzen technicznych B-2 Bc
9




3220

Materialy dotyczace informacji
podatkowych

32200

Materialy dotyczqce informacji
podatkowych — Gmina Goczatkowice —
Zdroj

B-10

Bce

32201

Materiaty dotyczqce informacji
podatkowych — Gmina Kobior

B-10

Bc

32202

Materiaty dotyczqce informacji
podatkowych — Gmina Miedzna

B-10

Be

32203

Materiaty dotyczqce informacji
podatkowych — Gmina Pawlowice

B-10

Be

32204

Materiatly dotyczqce informacji
podatkowych — Gmina Pszczyna

B-10

Bce

32205

Materiaty dotyczqce informacji
podatkowych — Gmina Suszec

B-10

Bc

6018

Ochrona gruntéw rolnych

60180

Ochrona gruntéw rolnych — decyzje
Gmina Goczatkowice — Zdrdj

B-10

Bc

60181

Ochrona gruntéw rolnych — decyzje
Gmina Kobior

B-10

Be

60182

Ochrona gruntéw rolnych — decyzje
Gmina Miedzna

B-10

Bce

60183

Ochrona gruntéw rolnych — decyzje
Gmina Pawlowice

B-10

Bc

60184

Ochrona gruntéw rolnych — decyzje
Gmina Pszczyna

B-10

Bce

60185

Ochrona gruntéw rolnych — decyzje
Gmina Suszec

B-10

Be

601

Obro6t nieruchomosciami rolnymi

6019

Ochrona gruntéw rolnych — uzgodnienia

60190

Ochrona gruntow rolnych — uzgodnienia
Gmina Goczatkowice — Zdroj

B-5

Be

60191

Ochrona gruntéw rolnych — uzgodnienia
Gmina Kobior

B-5

Be

10




60192

Ochrona gruntéw rolnych — uzgodnienia
Gmina Miedzna

B-5

Be

60193

Ochrona gruntéw rolnych — uzgodnienia
Gmina Pawlowice

Bc

60194

Ochrona gruntéw rolnych — uzgodnienia
Gmina Pszczyna

Bce

60195

Ochrona gruntéw rolnych — uzgodnienia
Gmina Suszec

Bc

7003

Uzytkowanie wieczyste majgtku
powiatu, jego znoszenie i
przeksztalcanie w prawo wlasnosci

Jak w klasie
7002

70030

Uzytkowanie wieczyste majqtku powiatu —
bud. mieszkalne i garaze — gmina
Goczatkowice — Zdrdj

Bc

70031

Uzytkowanie wieczyste majqtku powiatu —
bud. mieszkalne i garaze — gmina Kobicr

Bce

70032

Uzytkowanie wieczyste majqtku powiatu —
bud. mieszkalne i garaze — gmina Miedina

Be

70033

Uzytkowanie wieczyste majatku powiatu —
bud. mieszkalne i garaze — gmina
Pawlowice

Be

70034

Uzytkowanie wieczyste majqtku powiatu —
bud. mieszkalne i garaze — gmina
Pszezyna

Be

70035

Uzytkowanie wieczyste majqtku powiatu —
bud. mieszkalne i garaze — gmina Suszec

Be

700

Majgtek powiatu

7005

Uzytkowanie wieczyste majqtku powiatu —
przedsigbiorstwa

70050

Uzytkowanie wieczyste majqtku powiatu —
przedsiebiorstwa - gmina Goczatkowice —
Zdroj

Bc

70051

Uzytkowanie wieczyste majqtku powiatu —
przedsigbiorstwa - gmina Kobidr

Bce

70052

Uzytkowanie wieczyste majqtku powiatu —
przedsiebiorstwa - gmina MiedZna

Be

70053

Uzytkowanie wieczyste majqtku powiatu —
przedsiebiorstwa - gmina Pawfowice

Bce

70054

Uzytkowanie wieczyste majqtku powiatu —
przedsigbiorstwa - gmina Pszczyna

Be

11




70055

Uzytkowanie wieczyste majqtku powiatu —
przedsiebiorstwa — gmina Suszec

Bc

7013

Uzytkowanie wieczyste majatku Skarbu
Panstwa jego znoszenie i przeksztalcanie
w prawo wlasnosci

Jakw klasie
7012 ‘

70130

Uzytkowanie wieczyste majqtku Skarbu
Panstwa — bud. mieszkaine i garaze —
Gmina Goczatkowice Zdrdj

Be

70131

Uzytkowanie wieczyste majqtku Skarbu
Panistwa — bud. mieszkalne i garaze —
Gmina Kobior

Bce

70132

Uzytkowanie wieczyste majqtku Skarbu
Panstwa — bud. mieszkalne | garaze —
Gmina Miedzna

Bc

70133

Uzytkowanie wieczyste majqtku Skarbu
Panstwa — bud. mieszkalne i garaze —
Gmina Pawlowice

Bc

70134

Uzytkowanie wieczyste majqtku Skarbu
Panstwa — bud. mieszkalne i garaze —
Gmina Pszczyna

Be

70135

Uzytkowanie wieczyste majatku Skarbu
Panstwa — bud. mieszkalne i garaze —
Gmina Suszec

Bce

701

Majatek Skarbu Parstwa

7015

Uzytkowanie wieczyste majatku Skarbu
Panstwa — przedsigbiorstwa

Otres
przechowywania
liczy sig od daty
wygasniecia
umowy
dzierzawy,
zmiany decyzji.
Dla kazdey
sprawy prowadzi
sie odrebnq
teczke.

70150

Uzytkowanie wieczyste majqtku Skarbu
Panstwa — przedsiebiorstwa — Gmina
Goczatkowice — Zdroj

Bc

70151

Uzytkowanie wieczyste majqtku Skarbu
Panstwa — przedsiebiorstwa — Gmina
Kobior

Bc

70152

Uzytkowanie wieczyste majqtku Skarbu
Panstwa — przedsiebiorstwa — Gmina
Miedina

Bc

70153

Uzytkowanie wieczyste majatku Skarbu
Parstwa — przedsiebiorstwa — Gmina
Pawlowice

Be

70154

Uzytkowanie wieczyste majqtku Skarbu
Panstwa — przedsiebiorstwa — Gmina
Pszczyna

Bc

70155

Uzytkowanie wieczyste majqtku Skarbu
Panstwa — przedsiebiorstwa — Gmina
Suszec

Bc

12




721

Ewidencja gruntow rolniczych i
nieruchomosei

7213

Regulacje stanéw prawnych
nieruchomosci

Wydzial Organizacyjny

SYMBOLE
KLASYFIKACYJNE

1

11

HI

v

HASLA KLASYFIKACYJNE

KATEGORIA
ARCHIWALNA

W koméree W innych
macierzystej | komérkach

UWAGI

6

0313

Instalacja, utrzymanie i administracja
oprogramowania systemowego i
pomocniczego

03130

Instalacja, utrzymanie i administracja
oprogramowania systemowego i
pomocniczego — ZETO KATOWICE

03131

Instalacja, utrzymanie i administracja
oprogramowania systemowego i
pomocniczego — REKORD

B-5 Be

03132

Instalacja, utrzymanie i administracja
oprogramowania systemowego i
pomocniczego — DATAKOMP

03133

Instalacja, utrzymanie i administracja
oprogramowania systemowego i
pomocniczego - SEKAP

B-5 Be

031

Eksploatacje system6w informatycznych

0315

Korespondencja zewnetrzna dotyczqca
systemow informatycznych

B-5 Be

0316

Zewnetrzne zlecenia napraw sprzetu
komputerowego

B-5 Bc

POGRUBIONYM drukiem oznaczono symbol oraz haslo wyiszego rzedu dla rozszerzenia
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