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DRODZY UZYTKOWNICY

Przekazujemy do eksploatacji system KASA DOCHODOWA wchodzacy w
skfad pakietu RATUSZ. System przeznaczony jest do pracy w urzedach miejskich i
gminnych.

Program KASA DOCHODOWA napisany jest w jezyku Delphi 7, korzysta z serwera
bazy danych FireBird®, a pracuje w systemie operacyjnym WINDOWS 2000,
WINDOWS XP |lub dowolnej nowszej ich wersiji.

Mamy nadzieje, ze proponowane rozwigzania w $rodowisku graficznym spetnig
panstwa oczekiwania co do jakosci i funkcjonalnosci dziatania programu. Pragniemy,
aby niniejsza instrukcja byta pomocna w czasie wdrazania systemu, jak i w czasie
jego biezacej eksploatacji. Szybka ewolucja programu, czeste jego zmiany bedg
nadal wymuszaly pojawienie sie nowszych wersji niniejszego opracowania.
Zachecamy do zapoznania sie z trescig instrukcji i traktowania jej jako plerwszego
zrodta wiedzy o programie.

Za wszelkie uwagi (rowniez te krytyczne) dotyczace funkcjonowania systemu,
a ktorych wykorzystanie przyczyni sie do podniesienia walorow uzytkowych
programu, bedziemy bardzo wdzieczni.
Zyczymy przyjemnej pracy z naszym systemem
AUTORZY
UWAGA
Kopiowanie, powielanie i rozpowszechnianie niniejszej instrukcji w catosci lub w

czesci bez zgody producenta oprogramowania jest wzbronione.

Bielsko-Biata, sierpien 2006 r.
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1. OGOLNY OPIS SYSTEMU

1.1. Prezentacja systemu

System KASA DOCHODOWA stuzy do wspomagania pracy w urzedach miejskich i
gminnych, w ktérych przyjmowane sq wplaty i wyplaty.

Do podstawowych zadan systemu nalezy:

emitowanie odpowiednich dowodow kasowych typu KP, K103, KW itp.
biezaca aktualizacja stanu konta kasowego,

sporzadzanie raportow kasowych,

wspoélpraca z systemami podatkowymi pakietu RATUSZ

Ze wzgledu na specyficzny rodzaj dokonywanych operacji gotowkowych program posiada
niezb¢dne mechanizmy eliminujgce mozliwos¢ niekontrolowanego obrotu walorami
pienigznymi. Naczelna zasada przyjeta przez autoréw systemu to $ciste ewidencjonowanie
kazdego zapisu wprowadzanego do systemu. Wystawiane dokumenty sg dowodami Scislego
zarachowania.

Dodatkowo niemozliwe jest korygowanie zapiséw w zamknietych raportach kasowych.
Roéwniez zestawienia generowane przez system spelniajg wymogi stawiane podobnym
dokumentom przy ,,rgcznym” prowadzeniu kasy.

Zalety programu:

1. Pelne zabezpieczenie danych zar6wno przed utratg, jak idostgpem do nich przez
osoby nieuprawnione.

Program zapewnia to poprzez:

¢ konieczno$¢ zameldowania si¢ uzytkownika systemu kazdorazowo przy rozpoczgciu
pracy,

e kontrol¢ uprawnien pracownika przy dostgpie do danych i wykonaniu poszczeg6lnych
operacji,

e uzupelnienie kazdej nowej informacji kodem osoby wykonujacej operacjg i czasem
przeprowadzenia operacji,

o zabezpieczenie bazy danych przez serwer FireBird®),

o tworzenie kopii bazy danych przez administratora systemu

2. Elastyczno$¢ programu :
Bez koniecznosci zmian w programie mozna modyfikowaé parametry programu oraz
formg emitowanych drukow.

3. Praca wielodostgpna:
Rejestracja wszystkich operacji wykonywanych przez operatoréw nastgpuje w czasie
rzeczywistym. Liczba prowadzonych réwnolegle ( dla réznych kasjeréw ) raportow
kasowych jest w zasadzie nieograniczona, a praca w sieci umozliwia dodatkowo
jednoczesng prace kilku kasjeréw ( uzytkownikéw systemu ).

9
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4, Powigzania z innymi programami:
Wszystkie programy pakietu RATUSZ korzystajg z jednej bazy danych i wspélnych
tabel. Informacja wpisana przez jeden program moze by¢ wykorzystana przez inne
programy.
Przedstawiana wersja systemu KASA DOCHODOWA przeznaczona jest do obstugi
urzeddw miast 1 gmin, w ktorych podstawg do przyjecia zaptaty jest dokonany
wczesnie] wymiar optaty w odpowiednim systemie dziedzinowym .
Mozliwe jest réwniez przyjmowanie wplat nie zwigzanych z zadnym systemem
dziedzinowym.
System wspdipracuje wige z systemami:
e POSESJA - podatek od nieruchomosci 0séb fizycznych,
e FIRMY-PD — podatek od nieruchomosci os6b prawnych,
e POJAZDY - podatek od srodkow transportowych,
e REX - podatek od posiadania psow,
e REJESTR OPLAT - przy poborze optat z tytulu uzytkowania wieczystego,
dzierzaw i tzw. oplat nieprzypisanych np. optata targowa, oplata skarbowa.
Mozliwa jest rowniez wspolpraca z systemem FK.

1.2. Konfiguracja sprzetowa

Do poprawnej pracy program wymaga systemu Windows 2000, Windows XP lub dowolne;j
pozniejszej wersji tych systemdéw. Do uruchomienia programu wystarczy dowolny komputer
mogacy pracowac z wymienionymi systemami. Aby uzyskac¢ zadawalajacg szybkosc pracy
zaleca si¢ uruchamianie programu na komputerze z procesorem Pentium/AMD,
wyposazonym w min. 256 MB pamigeci RAM.

Program KASA DOCHODOWA korzysta z serwera bazy danych FireBird® 1 moze
wspotpracowac z serwerem LINUX na jeden ze sposobow:

Praca jednostanowiskowa:

Na komputerze uruchamiany jest Local FireBird Server oraz program KASA
DOCHODOWA. Ze wzglgdu na konieczno$¢ obstugi zarowno programu jak i
bazy danych przez jeden komputer zaleca si¢, aby komputer byl wyposazony w
procesor Pentium/AMD i nie mniej niz 256 MB pamigci operacyjnej.

Praca na dwoch lub trzech stanowiskach:

Na jednym z komputerow uruchamiany jest FireBird Server. Komputery
polaczone sa na zasadzie "kazdy z kazdym" za pomocg standardowych Kkart
sieciowych. Wszystkie komputery korzystaja ze wspolnej bazy danych.
Komputer, na ktorym uruchamiany jest serwer FireBird, powinien by¢ wyposazony
w procesor Pentium/AMD (najlepiej 2 GHz lub szybszy) i nie mniej niz 512 MB
pamigci operacyjnej. Pozostate komputery mogg mie¢ mniej wydajny procesor (np.
Pentium 1 GHz) i mniej pamigci operacyjnej (co najmniej 128 MB).
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Praca wielostanowiskowa:

Serwer FireBird zainstalowany jest na serwerze LINUX. Wszyscy uzytkownicy
korzystajg ze wspdlnej bazy danych na serwerze.

Ponadto stacja robocza powinna by¢ wyposazona w karte graficzng umozliwiajaca
wyswietlenie obrazu z rozdzielczoscig min. 800 x 600.

Oproécz spetnienia wymagan sprzetowych warunkiem sprawnej eksploatacji  systemu
sq odpowiednie kwalifikacje personelu obstugujacego. Kazda z os6b obstugujacych program
musi posiada¢ umiejetnosci w zakresie podstawowej obstugi komputera i urzadzen
peryferyjnych ( wlaczanie, wylaczanie komputera i drukarki ).



SYSTEM KASA DOCHODOWA
Instrukcja obstugi 7

2. Przygotowanie systemu do pracy

2.1. Instalacja systemu

Instalacja programu na komputerze uzytkownika, obejmujaca instalacj¢ serwera bazy
danych FireBird, bibliotek (*.dll), programu wykonywalnego (*.exe), bazy danych (*.fdb),
formatek zestawien i drukéw decyzji (*.rtm) oraz programdéw pomocniczych, dokonywana
jest przez pracownika Z.U.I. Rekord. Na tzw. pulpicie ekranu umieszczana jest tez ikona
stuzaca do uruchomienia programu.

2.2. Uruchomienie systemu

Sposéb uruchomienia programu oraz jego obstugi jest analogiczny do sposobu obstugi
dowolnego, typowego programu w systemie WINDOWS.
Kliknigcie w umieszczong na pulpicie ikong programu powoduje jego uruchomienie. Zgtasza
si¢ on nastgpujgcym ekranem

Operator podaje swojg nazwe oraz hasto ukryte pod postacig znakow ,,x”. W ten sposob dane
zawarte w systemie sa zabezpieczone przed dostgpem os6b nieuprawnionych. Podczas
wprowadzania hasta nalezy zwroci¢ uwage na duze/male litery — sg one rozrdzniane przez
program.

Po pomysinym uruchomieniu systemu przez uzytkownika na ekranie pojawia si¢ okno gléwne
programu, ktore sktada si¢ z trzech czgsci.
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Kasa za rok 2006

Kartoteki Przetwarzanie Zestawienia System Okno Pomoc?

0| m | =

Raparty | Zestawienia | Zamkniecie
raportu

e Listwy z nazwg programu i nazwg bazy, na ktorej pracuje system oraz przyciskami
umozliwiajgcymi zamknigcie okna lub jego zwinigcie do paska zadan,

* Wielopoziomowego, rozwijalnego menu skladajacego si¢ z szesciu czgscli,
- Kartoteki
- Przetwarzanie
- Zestawienia
- System
- Okno
- Pomoc

e Paska zadan, w ktérym umieszczono przyciski stuzgce do wywolania wybranych,
najczesciej uzywanych funkcji programu

Przycisk ,,Raporty kasowe” — menu Kartoteki -> Raporty kasowe

Przycisk ,,Zestawienia kasowe”

Przycisk ,,Zamknigcie raportu”

Przycisk .,Zakofczenie™ — menu System -> Zakoficz

Niektoére z tych przyciskow maja swoj odpowiednik w menu rozwijalnym.

Uzytkownik moze poruszac si¢ po programie na dwa sposoby: za pomocg menu gléwnego lub
przyciskow paska zadan.

Pierwszy z tych sposobow polega na rozwijaniu poszczegélnych pozycji menu i
uruchomieniu wiasciwej. Menu ma budowg¢ wielopoziomowa i dotarcie do interesujace;
funkcji wymaga czasami rozwinigceia kilku opcji. Dla latwiejszej orientacji pozycje
wymagajace dalszego rozwinigeia oznaczono z prawej ich strony znaczkiem P, natomiast
funkcje wykonywalne z lewej strony posiadajg odpowiednig ikong

Drugi sposOb obstugi systemu to bezposredni wybor konkretnych funkcji poprzez wskazanie i
kliknigcie lewym klawiszem myszy na odpowiedniej ikonie (przycisku) na pasku zadan.

Polozenie okna mozna ustali¢ na trwale chwytajac lewym klawiszem myszy za gérng listwe,
przemieszczajgc go w dowolne wybrane miejsce ekranu i zapisujac potozenie okna.

Aby zamkna¢ biezace okno nalezy wykona¢ jedng z czynnosci:

- wybra¢ funkcje¢ System -> Zakoncz lub przycisk Zakoncz,

- kliknaé w przycisk w prawym gérnym narozniku okna,

- nacisng¢ kombinacje klawiszy Alt + F4 ( w niektorych oknach klawisz Esc dziala
identycznie jak klawisz Alt + F4 ).
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3. UZYTKOWANIE PROGRAMU.

Obstuga systemu KASA DOCHODOWA polega na wprowadzaniu danych do
odpowiednich raportoéw-rejestrow. Dane te moga by¢ wprowadzane bezposrednio do
programu lub z wykorzystaniem danych zawartych w systemach dziedzinowych.

3.1. Wprowadzanie dokumentow.

Wprowadzanie dokumentow mozliwe jest po wybraniu z menu Kartoteki -> Raporty

1

Raporty
o ) kasowe
kasowe lub klikniecie w przycisk ' na pasku zadan.

Pojawia si¢ okno, w ktérym nalezy wybra¢ oddziat i rejestr kasowy.

% Wybér raportu

System Pomoc ?

Rok 2006

Oddziet 092  [092 Doctedy 7

Rapor zamknigty g_“

Raport otwarty [_T:
Data ksiegowania E':f":‘f 5
AL Ll

Okno do wprowadzania dokumentow sktada sie¢ z 2 czgsci. Po lewej widoczne jest drzewko z
raportami kasowymi. Gwiazdka zaznaczone sa raporty zamknigte. Mozliwe jest przetgczenie
sie na zamkniete raporty w celu ich obejrzenia, jednak modyfikacja danych w tych raportach

jest niemozliwa.
Dopisywanie i korekta dowodoéw kasowych mozliwa jest tylko w ramach raportu otwartego.
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-wgzvsmh‘ . =] T
S W |« o] n]|s]a]la]|l=-ja| |x|lel an o|l®w|m]|
3= Tabels | Edycia | Kuegowarie | ’
4% | [zlpe |Rapatfip [Tym [Numer|kod [Hazwa kiienta |Data |Dokument |* [Przychod |Rozche:
5 12407 132 1/kP1 | 9482 REK *RUCH'S.A.00-958 WARS 14.08.2006 128,00
ﬁ | 12408 132] 2/kP1 | 9483 ZAL KOWALSKA BARBARA |14.08.2006 634,00
2 5.12409 132 3/kP1 | 9484 PO3 Nowak Anna 14.08.2006 '1/1448 100,00
o
s e

Po przejéciu na zakladke ,,Edycja™ mozliwe jest obejrzenie szczegolow wybranego
dokumentu.

‘VJszystklhA =]
2+ i [ [ o m]e]afls]|=]a|] | |ec|n o |lw

3= Tabela Em1m|

e

5" Data dow -__ﬁ] Rapont /I 1 I_ Lp calkowita IRQDW’
g

7" Typ [mEs ] pumer | 5422 Data ksiegowania | &
s

g~ Kod [RER | |Rexiams | np [FZe-ni-so-47s
i‘; ) Konto ] Nazwa|"BUCH"S A.00-358 WARSIANA UL.WRONIA 25 FEATWE
12 = Kontrahent [000538 2 Adres [EATGRICE GoETIA 2

3 . Dakument | =
15 = Odsetki & Koy o

- Glgwna | t2e gl

8= RAZEM 128,00

19 -

20 =

21 =

A opis |

wchy[ﬂm-s.a.oaéssz WARSIANA UL.WRONIA 2% FLATHIX"RUCE"S.A.C/K-CE EATORIC

Wprowadzanie nowego dokumentu mozliwe jest po kliknigciu w przycisk B8 na pasku
nawigatora lub naciénigciu CTRL+N. Klawiszem Tab operator moze przechodzi¢ przez
kolejne pola na ekranie.

Pole ,, Typ” umozliwia wybor typu dokumentu z rozwijalnej listy w zaleznosci od tego, czy
dowdd wplaty bedzie drukiem KP (typ KP), K103 (typ KP1) czy dowodem wyplaty KW (typ
KW).

Pole ., Kod” umozliwia wybér kodu dokumentu kasowego z rozwijalne;j listy czyli wybranie
tytutu za ktory przyjmowana jest wplata.

W zaleznosci od tego czy w slowniku kodéw dowodow kasowych zadeklarowana zostala
wspolpraca z innym programem np. programem POSESJA, dalsze wpisywanie informacji
mozliwe jest na trzy sposoby:

A.
Jezeli dany kod wplaty nie jest zwigzany z zadnym systemem dziedzinowym wtedy
operator musi wypelni¢ pozostale kolejne pola.

o
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Jezeli wplata jest jednorazowa nalezy wpisac informacje o wplacajacym w pola ,,Nazwa” i
,Adres”.

W przypadku gdy wptacajacy uiszcza optaty okresowo 1 konieczna bg¢dzie np. analiza
wszystkich jego wplat wyboru wptacajacego nalezy dokona¢ rozwijajgc pole ,,Kontrahent™.
Pojawi si¢ okno:

Kontrahend i

Kartoteka osob ]

RIS

Gdy wybierzemy ,.Kontrahenci”, otrzymujemy ponizsze okno, w ktérym wykorzystujac
alfabetyczne drzewko i kolumne ..Skrét” odszukujemy zgdanego kontrahenta
% Tabela kontrahentéw

System Pozyge Pomoc?

Wybor wg
[skrat naz;v‘—:]: Rejest: l _I ) o = o
W 2y sthe 14 “ » L] + - - o # a8 & it i i
Tabeia | Eaycia | Rcziczeﬂ.al Udosteonane x Dane sontrahne
X (B e Tviess ~Toiea A
8 =z ORSINC DREDEFT Bxzoze
; o
E
F
| B F
i H
|
J
. K
L
’ 1
] :
0 R
=] ER
R ER
j s BR
s :
. . . Wybierz
Wybieramy go wykorzystujge przycisk l_-y ¥-l. Dane tego kontrahenta zostang

przepisane do pozycji kasowej.
Gdy wybierzemy ,,Kartoteka oséb” pojawi si¢ okno, w ktérym

% Kartoteka os6b

System Pomoc ?

%:!&zt."_g:{: v} = ézi:wa;:zyk e B [T Duze ftery J Wybierz ’
o } «. ; -4 i "7'_ » ? »i E ] ] ¢ 5 n
Nazwiska | Adiesy state |
Nazwisko llmi¢ ]EESEL llrnie ojca 1Imi¢ matki @rugie imig
Zowvaleozyk Ewa Mieczyszavwa
B Zowalczyk Eva Mieczy3zawa

| Kowalczyk ENEr

w polu obok pola ,,Nazwisko” wpisujemy zadane nazwisko i przegladajac list¢ osdb za
pomocg przycisku ¥ odszukujemy osobe sprawdzajac jej adres umieszczony w dolnej

czescl powyzszego okna. Wybieramy osobg korzystajac z przycisku _‘/_EM
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Dalej wpisujemy kwotg i ewentualnie odsetki, koszty upomnienia, zaleglos¢, VAT w
zaleznosci od sposobu zdefiniowania wprowadzanego kodu w stowniku ,,Kody dowodéw
kasowych”. Do pola wplacajacy przepisane zostang dane osoby wplacajacej.

Nastgpnie pozycje tak wprowadzong nalezy zapisaé. Jezeli do zapisu uzyjemy przycisku

f Zapisz nastgpi zapisanie pozycji i automatycznie program przejdzie do wprowadzania
kolejnej pozycji w tym raporcie.

Jezeli uzyjemy przycisku > 1, paska nawigatora pozycja zostanie zapisana, dalej

widoczna jest na ekranie i wykorzystujac przycisk = mozemy wydrukowa¢ dowod
wplaty/wyplaty.

B.
Jezeli przyjmowana wplata zwigzana jest z systemem dziedzinowym mozliwe sg dwa tryby —
typy kodéw wplaty do kasy.
Dla czytelnosci zapiséw przy kodach zwigzanych ze wspotpracg przyjeto jednolity zasade
budowy kodow i tak:
Dla systemu POSESJA — podatek od nieruchomosci 0s6b fizycznych sa to kody
PO1 - Podatek od nieruchomosci os .fizyczne ( bez wsp6lpracy)
PO2 - *Przyjecie podatku-nieruchomo$é¢ os. Fizyczne - jest to przyjecie wplaty
przygotowanej Przez ksiggowa podatkowg przy wykorzystaniu funkcji
~Przewidywana wplata” w systemie dziedzinowym,
PO3 - #Wplata podatku od nieruchomosci os. Fizyczne - w tym przypadku kasjerka
odszukuje podatnika, uzgadnia raty i decyduje o wplacanej przez podatnika kwocie .

B-PO2
Po wybraniu Typ=KP1, Kod=P0O2 mozna, za pomoca myszki przej$¢ bezposrednio do pola
»~Dokument”, Pojawi si¢ okno

Pozycie systemu Posesja

1 | | elw[w]ole|lon[w|m]a]
Imig |12 [imie wsp. [Nazwiska wsp. |Mieiscowoéé | Data wptaty |Kwota wptaty |Ddsetki ' Dpis
Stanistawa N ‘ Czelads 14.08.2006 79,30/ 13,00 0,00 1/2004; 2/200

w ktorym widzimy pozycje przygotowane przez ksiggowe podatkowe. Ustawiamy si¢ na

zadanej pozycji, wybieramy ja przyciskiem o ki | Nastgpuje przepisanie wszystkich
danych z tej pozycji do kasy (dane osobowe podatnika i kwoty).

Dalej zapisujemy t¢ pozycje i ewentualnie drukujemy dowdd wplaty.

Przy tym kodzie wplaty kasjerka moze jedynie w polu ,,Adres”, ,,Nazwa”, ,,Wplacajacy”
uzupelni¢ dane. Nie ma mozliwo$ci zmiany zadysponowanych kwot.

Pola ,.Dokument”, ,,Opis” i ,,Wplacajacy” wykorzystane sa do automatycznego wpisania
przez program odpowiednio numeru ewidencyjnego podatnika ( z systemu dziedzinowego ),
numeroéw rat, za ktore nastgpuje wplata oraz danych osobowych wplacajacego. Moze to by¢
podatnik lub inna osoba np. uzytkownik.
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B-PO3
Po wybraniu Typ=KP1, Kod=PO3 i przejsciu do pola "Dokument” pojawi si¢ ponizsze okno.

1 Ksiggowanie wplat

System Narzedda Zmied Pomoc?

B

Automatyczne rozk siggamwanie ! (F10] Wyszukesanie. .

-
Rodza) wptaty ]
Aaty unzgledriane
" Dokoficaickuy @ Do daty dowodu

Dola dowody |14 732006 | Dala ksiegowania [14.08 2006 =

Rejon, nietuchomose |

Podalrik |
Kweota Naleznodt ghéwna  Odsetki  Kosaty  Opiata prolongacyina
i} ] 0 0 0

Zobowagzanis | Aodzaje cperach

¥ S I I e R S .
i | Temin T esmin ; Kweaty Do zaptaty zostato Proponowana wptata
v Nisatp|Naz... |[Kod [Tyl |U : - I e oy o
“ ustawowy | pratnoscs ”a‘u[ e 74 PR Naleznosc . |Odsetki Naleznoie, ]Dd:elh Naleznoié.. F]dsalki [Nazwaop. IKod

Wyboru podatnika mozemy dokonac na kilka sposobow. Jezeli znamy numer ewidencyjny
np. z nakazu platniczego wpisujemy odpowiednio Rejon/Nieruchomosé. W polu podatnik
wpisane zostanie nazwisko i adres podatnika. Dalej klikajac w ikone Automatyczne rozksiggowanie
pojawig si¢ raty wybranego podatnika. Kolorem zielonym pod$wietlone sg raty, ktore
powinny by¢ zaplacone ( przy uwzglednieniu przycisku Raty ,,Do daty dowodu” lub ,.Do
konca roku™)

Jezeli podatnik chce ptaci¢ inaczej niz podpowiada program, stojac na wybranej racie
mozemy ]a ,.dofaczy¢ /wytaczy¢” z proponowanej wplaty wykorzystujac w tym celu klawisz

F4 - Wptata raty |
F4 lub przycisk ki !,

Mozemy rowniez korzystajac z zaktadki ,,Rodzaj operacji” skorygowaé podpowiadane przez
system kwoty. Po zapisaniu tych zmian w polu ,,Kwota” pojawi si¢ taczna kwota do zaptaty.

Tak przygotowang wptlate potwierdzamy przyciskiem «—LZ_ELWJ. Wszystkie dane
zostang przepisane do pozycji kasowej. Dalej zapisujemy t¢ pozycje w kasie i drukujemy
dowdd wptaty.

Po wyborze Rejon/Nieruchomo$§¢ pojawi¢ si¢ moze okno z danymi wszystkich
wspotwlascicieli danej nieruchomosci. Nalezy wtedy ustali¢ i wybraé¢ osob¢ wptacajaca.
Jezeli nie znamy numeru nieruchomosci mozemy odszuka¢ podatnika wykorzystujac przycisk

&

(F10) ‘Wyszukiwanie...
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Pojawi sig¢ okno:

Wybdr podatnika

Nazwiska |[KOWALSKI Mieiscowosé | & (F2)Nowe szukanie
Ime | Ulica

|
PESEL | Nidomu | Nrlokalu |
e | Newors | Nt tieruch |

el — Se— - 3 PR

@ (F3)Znaidz

Podatnika mozemy odszuka¢ podajgc znane nam informacje np. nazwisko, nazwisko i imig,

adres (miejscowosé, ulica), PESEL czy NIP i klikajgc w przycisk 9‘ W_l
W dolnej czgdei okna pojawi sig lista podatnikow spelniajagcych wpisany warunek. Z listy tej,

stojac na wybranej pozycji, zatwierdzamy wybér podatnika przyciskiem i'
Nastgpi przepisanie danych osobowych podatnika i numer nieruchomosci. Dalej postgpujemy
jak opisano powyzej.

Jezeli podatnik w pewnym momencie rezygnuje z wplaty mozemy zrezygnowac z ustalania

X Bezygnui

kwot wplaty korzystajac z przycisku i nastgpnie rezygnujemy z zapisu

pozycji w kasie klikajgc w przycisk

Wedlug podobnych zasad odbywa si¢ przyjmowanie wplat w powigzaniu z systemem
POJAZDY na kodach:

AF1 - Podatek od sr. transportu osoby fizyczne

AF2 - *Przyjecie podatku od §r. transportu osoby fizyczne

AF3 - #Wplata podatku od $r. transportu osoby fizyczne

AP1 - Podatek od sr. transportu osoby prawne

AP2 - *Przyjgcie podatku od $r. transportu osoby prawne

AP3 - # Wplata podatku od $r. transportu osoby prawne
FIRMY-PD na kodach:

INI - Podatek od nieruchomosci osoby prawne

JN2 - #Przyjgcie podatku od nieruchomosci osoby prawne

JN3 - *Wplata podatku od nieruchomosci osoby prawne
PSY na kodach:

PS1 — Podatek od posiadania pséw

PS2 - *Przyjecie podatku od posiadania psow

REJESTR OPLAT

Program KASA wspdlpracuje réwniez z systemem REJESTR OPLAT. Jest to inna
wspolpraca poniewaz w systemie tym sg réznego typu rejestry i wspolpraca odbywa si¢ na
poziomie poszczegolnych rejestrow.

Jezeli w systemie REJESTR OPLAT wprowadzona zostanie pozycja np. w rejestrze

OPT — Oplata targowa to jednoczesnie bgdzie to dyspozycja do kasy.
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W tym przypadku w kasie po wybraniu Typ=KP1, Kod=OPT i przejsciu do pola
,,Dokument” wyswietli si¢ okno

‘% Pozycje Rejestru Oplat

System Pomoc 7
Rozliczenia klienta Vv oK |
Odsetkina dzie |< 2. 22,2206 E wg tabeli ['.“1.: ele podackava 75 [ Tylko deisieisze rozliczenia -
: [ [ » | w | @+ | B X 4| 8 | B | m®
lOsoba/antnrNr razliczenia 'Rodz ISaIdo ruzllczenIKwota wplaly ]Odsetkl ]Udselkl przyHTprmm plat. [Nazwa klienta
» 250p/CET/iP/O0AGTL ELO 232,520 ~8.08 2Tre e lags a'.';sz

Widoczna jest w nim lista osob/kontrahentow, ktdrzy beda ptacic¢ optate targowa. Ustawiamy

v oK |
si¢ na odpowiedniej pozycji, wybieramy jg przyciskiem
Wszystkie dane zostang przepisane do pozycji kasowej. Pozycje tg nale7y sprawdzié, zapisac
i ewentualnie wydrukowa¢ dowod wptlaty ( postgpowanie jest takie, jak w opisanym
wezesniej typie B-PO2 ).

W systemie REJESTR OPLAT prowadzone jest rowniez ksiggowanie na rejestrach
dotyczacych Dzierzaw i Uzytkowania wieczystego.

W rejestrach tych poszczegdlne pozycje dotycza kolejnych faktur.

Wspétpraca z tymi rejestrami odbywac si¢ moze w dwu trybach ( odpowiedniki PO2 i PO3
dla systemu POSESJA ).

A. Osoba ksigegujaca wplaty w rejestrach dotyczacych dzierzaw i uzytkowania wieczystego
przygotowuje dyspozycje do kasy.

W kasie, po wybraniu Typ=KP1 i np. Kod=HDZ przechodzimy do pola ,,Dokument™.

Pojawi si¢ pytanie
Confirm @

P Czy wybrac dyspozvcie kwot ?

oK 1 Carcel l

na ktére odpowiadamy ,,OK”.

Otrzymujemy ponizsze okno

R Wybdr dyspozycii

System  Pomoc ?

v Tylkeo dzisiejsze dyepozyce J Wybierz I

| e M | o
{Z]Rei. leota dyspozycji  |Osoba/kontr.  |Nazwa osoby/kontrahenta {1

b e
Zﬂr‘fh W WL

T

8]

=ZDZ 522,05 2QO532 'RUCH"5:2.00-858 WAR
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Wybieramy pozycjg, zatwierdzamy wybér, zapisujemy pozycj¢ w kasie i drukujemy dowaod
wplaty.

B. Bezposrednie przyjecie wplaty przez kasjera.
Po wyborze Typ=KP1 i np. Kod=HDZ przechodzimy do pola , Kontrahent”, wybieramy

kontrahenta, przechodzimy do Ela ~Dokument”. Na iitanie

w Czy wybrac dyspozycie kwot ?

odpowiadamy ,,NO™.

Pozycje Rejestru Op

System  Pomoc?

Floziczenia Kienla 000478 ' Ok |

Ddsetii na dzier G| wgtabsh [';‘anela podatkowa _vJ [ Tylko disisisze joziczeris
l = = ] =+ [t [se o ik | gl - jeap |
Osoba/kontt [N rozliczenia |Radz. |Salda rozliczan{kwota wplaty [Odsetki  |Odsetki preye] Termin piat  |Nezwa kiienta | &
b FDZ/F/50266/2006 G0 280,50 | 10.07.2006 TOMECEA MARIA
200478 FDZ/F/008€6/2006 VAT 61,71 14.07.200G6 TCMECKA MARIA

Otrzymujemy okno, w ktorym wyszczeg6lnione sg wszystkie raty tego kontrahenta.

Ustawiamy si¢ na wybranej racie i zaznaczamy ja klawiszem "Insert”. Mozemy zaznaczy¢

jedng lub kilka rat .

Jezeli dla rejestru zaznaczone jest naliczanie odsetek program naliczy je 1 wyswietli w

zaznaczonych pozycjach ( kolumny: ,,Kwota wplaty”, ,,Odsetki” i ,,Odsetki przypis™ ). Po

zaakceptowaniu naliczonej kwoty wplaty przyciskiem wszystkie dane zostang przepisane do

pozycji kasowej, ktérg nastgpnie nalezy zapisa¢ i wydrukowa¢ dowod wplaty.

W oknie, w ktérym wybieramy raty do zaplaty mozliwa jest r6wniez korekta

podpowiadanych przez system kwot:

..Kwota wplaty” — jezeli osoba wplacajaca chce zaplaci¢ mniej; od tej kwoty zostang
naliczone odsetki

,»Odsetki” 1 ,,0dsetki przypis” — mozna te wartosci zmieni¢ lub wyzerowac.

Jezeli w rejestrze nie ma rat, a osoba wplacajaca chee wplaci¢ ( nadplata ), nalezy zaznaczy¢
klawiszem ,Insert” pustg pozycje i wpisa¢ kwotg w pole ,,Kwota wplaty”.

Modyfikacja i usuwanie zapiséw kasowych.

W raporcie, ktéry nie jest jeszcze zamknigty mozliwa jest modyfikacja wezesniej zapisane)
pozycji. Jezeli jest to zapis wplaty przyjetej w powigzaniu z innym systemami dziedzinowymi
mozemy jedynie zmodyfikowa¢ pola opisowe np. nazwa, adres, opis. Nie jest mozliwa
zmiana kwot.
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Aby wykona¢ modyfikacje nalezy ustawié si¢ na wybranej pozycji, z paska nawigatora

wybra¢| * |, wprowadzi¢ zmiang i zapisa¢ pozycje.

|
Po kliknigciu w przycisk v | na pasku nawigatora pojawi si¢ pytanie:

na ktoére odpowiadamy ,,NIE”.

Usuwanie pozycji mozliwe jest w zaleznosci od ustawienia parametrow w

System — Parametry — Opcje -> Blokady

I tak mozliwe jest kasowanie tylko ostatnie] wprowadzonej pozycji lub np. gdy musimy
wykasowac pozycje¢ to pozostanie ona w raporcie z kwota réwng zero 1 informacjg, ze
pozycja zostata anulowana.

Ze wszystkich funkeji typu ,.dodaj pozycje” czy .modyfikacja pozycji” mozliwa jest
|

rezygnacja z wybranej operacji. Rezygnacja nastgpuje po kliknigciu w przycisk |
na pasku nawigatora.
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3.2. Druk raportu

Program umozliwia druk raportu kasowego. Jest to wydruk wszystkich wplat i wyplat
zaewidencjonowanych w tym raporcie

Wydruk raportu oﬁmujemy wybierajgc zadany raport, stojac na zakladce ,, Tabela”
klikamy w ikone na pasku nawigatora. Program wyswietla biezacy raport.
Wydrukowanie jest mozliwe po kliknigcie w ikong h

_ S EEBEES

SGTENSA RAPORT KASOWY nr 132 o

" Strona 1
Kasjer POD okres 14082006 do 14082008 Oddzal 002
Data dowodu ~ Dowéd Nazwa kfienta

Lp. Typ kod numer SYMBOINF  yreds Przychod Rozchod Kod
1 14.08,2008 PRUCH"S.R.00-838 WARSZAWA UL.WRON! 128,00 0,06 REK
XFL 8422
2 14.08.2006 KOWALSHA BARSARL €34,00 0,00 ZAL
REL g423
3 14.08.2006 1/1448 Howak Anna 100,00 0,00 PO3
xel 2454 372006
4 14.03.20%6 Kewalczyk Halina 45,00 0,00 OPT
XEL 24385
3 14.08.200€ Res.-nimr.: 2 Mruszifsks Stanisiava 79,30 g,00 PO2
KEL U426 i8¢ 1/2004; 2/2004
€ 14.08,2006 2008/0FZ/E/00 Xowalsks Janus=z 232,00 g,00 OFT
ZE2 3427 Dpo3
7 14.08.2006 FDI/F/C0916/2 'BUCH'S.A.00-558 WARSZAWR UL.WRON: 582,05 ¢,00 HDZ
REL 9482 ngg FDZ/F/00816/26G6 15.07.2006
£ 14.08.200€ ©DZ/F/D0BE6/Z ToMBCER MARIA ZAKLAD HANDIOWY T¢ 342,21 6,00 HDZ
XEL 9425 nog FD2/00866 nr FAM OGSEE 2
Podplsy Obroty 2 152,56 0,00
sporzadai sprawazit odebrat Stan poprzedns 1 979,56 Il?jt
sysosa kasy cbezny 4 132,52“’"“;'
Suma 4 132,52 4 132,52Kw 0

T konlet wydroku <

W programie mozliwy jest rowniez wydruk dowolnego raportu ( wezesniej zamknigtego ).
W drzewku po lewej stronie okna nalezy jedynie wybra¢ zadany raport i wydrukowaé go.

3.3. Wydruk zestawien

Jest to wydruk danych z raportu(éw) w wybranym ukladzie parametrycznym.

&
ZK s
W tym celu nalezy wybra¢ przycisk

lub z menu Zestawienia -> Zestawienia kasowe ,

Na ekranie pojawi si¢ okno, ktérego wypelnienie okre§la parametry wydruku raportu.
Zaznaczenie pola ,,Wydruk zbiorczy” spowoduje, ze na zestawieniu bedg jedynie sumy na
poszczegolnych kodach dowodoéw kasowych.
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5% Warunki wydruku

System Pomoc ?

Profil |[pomysiny

Rejestry kasowe !PCD

Rok (2796  Oddziaky |272 =
olepess TN R T -

F{apor{ od numeru ’;52 dﬂlz'sz Liczha porz ' dOI
Okres od dnian | - - _@' do dnia |

WG (e Daty ksiggowana " Daty dov/odu

15]
Typy dokumentow [ B . 7 j _;ﬁ_ R 7‘—:1
Kod.y. ‘ V aae

[

Kontrahent symbol

i =
e | —

Operatorzy [

dla 7 Dowodu kazowego ™ Dokumentu Zrodiowege

\Whedruk zhiorczy |

v OK X Cancel I 0 inne J,

3.4. Zamkniecie raportu.

Zamknigcie raportu jest operacja nieodwracalna.

=

Zamkniecie
raportuy

Zamknigcie raportu odbywa si¢ po wybraniu przycisku
lub z menu Przetwarzanie -> Zamknigcie raportu.

Wykonanie tej funkcji pozwala otworzy¢ kolejny raport kasowy. Wykonuje si¢ jg na koniec

okresu ( dnia, tygodnia, dekady, miesigca ) jaki powinien obejmowac biezacy raport.
Zambknigcie raportu odbywa si¢ niezaleznie dla roznych kasjeréw.

Nalezy pamig¢ta¢, ze korekta dokumentéw w raporcie zamkni¢tym nie jest mozliwa.
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4. Kartoteki

4.1. Kontrahenci

Kartoteka kontrahentéw stuzy do gromadzenia wszelkich informacji opisujacych
klienta bedacego osobg prawng. Sa to dane wpisane przez uzytkownikow systemoéw Firmy
Podatek, Pojazd czy Rejestr Oplat.

W systemie mozna dopisywaé dane o kontrahencie bezposrednio do kartoteki lub podczas
wprowadzania pozycji do systemu KASA DOCHODOWA (patrz3.1.- A ).

Nie nalezy modyfikowaé danych juz istniejgcych, ktére zostaly wpisane przez
uzytkownikéw innego systemu.

e =
G6wne | Enansowe | Lata adrensw |

w0 meon [ e[ weafT

— T A

wm Mmﬁ (T/IMINIB) PESSL_
. | atznes |

koot gmee [F4E20G | [IESTRREE0N

‘“M-E—

FONSCHODIDOTZETAECETIOoOOMTMOOD P ¢

4.2. Kartoteka osob

Kartoteka 0s6b fizycznych pozwala przeglada¢ informacje o osobach mieszkajacych
na terenie gminy lub o osobach zamieszkatych poza gming i wprowadzonych bezposrednio do
kartoteki. Moze to by¢ wyciag okreslonego zakresu danych o osobach fizycznych z ewidencji
ludnosci lub kartoteka osob wprowadzanych bezposrednio poprzez system Posesja, Psy czy
Rejestr Optat.

W systemie Kasa Dochodowa mozliwe jest jedynie odszukanie zadanej osoby, nie jest
mozliwe wprowadzanie danych osobach w Kartotece osob.
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Wyszukiwanie z zaznaczonym check-box’em ,,Duze litery” wymaga identycznego zapisu
liter w tabelach 1 polach wyszukiwania. Takie wyszukiwanie jest szybkie. W przeciwnym
wypadku - podczas szukania — program nie odnajdzie zadanej osoby.

7% Kartoteka oséb

System Pomoc ?

l:Za Zwiske

Nazwiska ] Adresy state |

ESEL Tlrﬁic ojca hrnie matki Drugie irmie #
LmTonz Hacdalerna
Ztanzzze ZIlikie-a
v
< >
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5. SYSTEM

Funkcja ta pozwala na dostep do parametrow i slownikéw systemu. Zalecane jest
ograniczenie dostgpu operatorow do parametréw systemu.

5.1. Parametru systemu

Na etapie wdrozenia systemu ustalane i wypelniane sa wszystkie parametry i stowniki
systemu przez pracownika firmy REKORD.

5.1.1. Opcje
Parametry systemu pogrupowane zostaly w tematyczne grupy.

Po wybraniu System — Parametry & Opcje zostanie wyswietlone okno z kilkoma
zakladkami.

System — Parametry - Opcje — Opisowe

Parametry systemu
System Pomoc ?
Wyglad | Baza danych Opisowe | Budzetowe | Ogéine | Dia operatora | Drukarki | Blakady | Kontrahenci |

Nazwa skrocona ["TM ikl

Pelna nazwa Urzad Miasta TEST

Ulica [Ka:cw’.cka 122

Miejscowosc l’:z -200 lrisr

NP |

REGON | PESEL |

N Bl Ime Bank Slaski

Konto bankowe I

Telefon f FAX I
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'.".“'glad] Baza danich { Opisowe | Budzetowe Ogulﬂ Ola cperatora i Crukarki | Blokady | Krjntrahenci'}

S onh "B e
Rejestry programow RATUSZ [FCL, ECY

Kejestry dzierzaw J

CObstuga dyspozyci

Data ksiegowania stata dla rapertu v ]
fo Brak dyspozycy

Edycja opisu raportu zamknigtega I (" Zvnazana z dokumentem kascwym

"7 Bezgowiazania z dokumentem
Raport ksiegowany jako jeden dowdd [
Brak automatyczneqo rozksiggowania [
Fokazadzaptacone dyspozycje [ | Brak wiyboru raty objete] ttutem wykonawczym
Tip ekspartu noty Fsiegowej
& YLIL - REKORD (7 TAT - SYMFONIA

Liczha miesiecy wstecz wyboru P-Z r: { liczac od miesiaca faktury |

Rejestry programow RATUSZ — nalezy wymieni¢ wszystkie rejestry programu KASA
DOCHODOWA, na ktorych przyjmowane beda wplaty w powigzaniu z
systemami dziedzinowymi.

System — Parametry - Opcje — Dla operatora

¢ Parametry systemu

System Pamoc ?

Wyglad | Baza danych | Opisawe | Budzetowe | Ogéine | . Drukarki | Blokad; | Kentrahenci |

Typ dowodu kasowego ]

Przenosic opis kodu dow. [
drukowanie dowaodu kP ¢/ KV

" hezwydruku " wydruk po zapisie ¢ pytanie o wydruk

Liczba kopii dowodu , 0]

Przejscie do ksiegowania [

Jezeli w polu ,Typ dowodu kasowego” wpiszemy np. KPl bedzie on automatycznie
wpisywany, dla danego operatora, podczas wprowadzania nowych pozycji do kasy.


http:i�~AI)~r~i??a.JI
http:dlier2:.aw
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System — Parametry - Opcje — Blokady

Paramelry systemu

System Pomeoc?

Kody administratorow l
[~ Blokada daty | numeru kasowego
[T Dopuszczainesct ujemnego salda
[~ Kasowanie dokumentu to zerowanie
[~ Konta tylko z planu kont

I~ MoZliwosc kasowania nie tylko astatniego dokumentu

Poniewaz niektére parametry systemu nie sg dostgpne dla uzytkownikéw , wpisujac w pole
~Kody administratoréw™ nazwg¢ wybranego uzytkownika, mozemy da¢ mu pelne prawa do
slownikéw, takie jakie ma administrator systemu.

5.1.2. Uprawnienia do rejestrow

Przed przystapieniem uzytkownikéw do pracy z systemu KASA DOCHODOWA
konieczne jest nadanie uzytkownikom uprawnien do rejestrow

Uprawnienia uzytkownikow / Blokady wprowadzania
Tpawnena| | Bloksdy |
Ustkok (| ~ | v | | | Oddsy Ry | e

SKROT ~ ‘
o | owemee || [|e| o | s [w]e)
| |[IW ‘ FIEJESTR] NAZWA HEJESTRI NAZWA ~
|_|SYSDBA ‘ _)' ZBD BO

DBU Dochody budzetowe

| DBW/ Dochody Blankiely Wekslowe
DPO Dachody podatkowe

DSS Dochody Srodki specialine
DWE Dochody weksle

DZS Dochody Znaki skarbowe

KO Kasa 1

‘WBP Wydatki GBP -

A I~ ¥ [

| T [ ) ey

Polega to na wybraniu na zakladce ,,Rejestry”, dostgpnych dla kazdego uzytkownika osobno,
rejestrow.
Na zakladce ,.Oddzialy” — wybieramy zawsze 002 - Dochody
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5.1.3. Uprawnienia do kodéw kasowych

iR Uprawnienia do kodéw kasowych

System  Pomoc ?

Rejestry Wazystkie kody : Wybrane kody dia rejestru POD
I T L T I L L | > m | e
REJESTR|NAZViA A | [rrekas|kopras| A | |7ve kas.[Kod kas.| ~

KO1  Kasa 1 MKP  WEK L [kP1 AR

» Dochady kP zsk 2 Mke1 aF2

| |POY  Dochegyn [ [Kw  WEK S kPt aF3

[ZMS Znaki skarbowe | [KW WEP o] L KP1 AP

7SK  Znaki skarbowe KW 28K kPt AP2

i kw  zsp & | kPt aPs

| |zB0  zBO kPt cwE

<[ ke1 Dz

| |KP1 HDZ

kPt HUW

ket om

BCIRE

ket uRi

Jest to przydzielenie, dla kazdego rejestru osobno, kodéw kasowych, ktore bedg w tym
rejestrze obstugiwane.

Zapewni to, ze uzytkownik systemu nie wprowadzi przez przypadek blednych kodow
wplat/wyplat na danym rejestrze.
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5.2. Stowniki.

5.2.1. Typy dowodow kasowych

Wpisywane sg typy dowoddéw kasowych. Program KASA umozliwia wprowadzanie i
oddzielng numeracj¢ widocznych ponizej typow dowodow kasowych. W razie koniecznosci
mozna dopisywa¢ kolejne typy.

Typy kasowe
Tabela Pozycga Pomoc?

i o e L L L T N RS R L
Kaleinosé: | ~ 8 L

Tabela | Edycia |

Typ |Nazwa |ZnaklDysp | A
KP |* |”

KP1 K103 |+ |

Kw Kw : |

280 BO | =

5.2.2. Kody dowodow kasowych

Wpisywane sg kody dowodéw kasowych w ramach poszczeg6inych typéw dowodow.

Tebels Pozygm Pomoc?

s | 3 et e awill e [ osE saliee | e | o | » | m |

Kelenoié: [Typ - P

Tabela | Eciria | Ksisgowarn |

1 Kod {Nazwa | System |ROZLICZ [Konto | KSIEGOWANIE |Guga |
» AF1 Podatek od érodkéw ianspatowsch ot fizyezne 0 A
[ [KPT AF2 Frayigcie podatu od érodkéw ransp. o fie 0
kP AF3 Hwipkata podatiu od érodkée transp.0s.fiz do kasy [ B
[ |kP1 AP1 Podalek od frodkéw Iranspartowsch oz prawne 0 &
ke AP2 “Prayiecie podatku od {rodkéw lranzp. 03 h 0 ]
) AP3 #Wipkata podatka od é.transp.os praw.do kawy 0 ]
[ |ket CME Dptata 2a cmentarz komunakny 0 ®
1G] 021 Daieczama 0 R
B HDZ Opbats 23 dzierzawg REJOPLAT 0 &
ke HLUW [pkots 28 wisczyste uyikovianis REJOPLAT il )
KP1 NI Podatek od niesuchomoder oz prawne U: %
KP1 N2 “Pravigcie podatku od éer o prawnych 0 ]
KP1 JR1 Podatek talny o2 pravre i &
kP T Licencia TAX) 0 &
kP NA Hagem za lokale a ]
e OPA Opkata administiacyma 0
kP 0Ps Opkata skarbowa i} 5
kP 0PT Optata tagowa REJOPLAT 0 &
kP osT Optata siata 0 ]
Kt PO Podatek od nier. tolny | lefng os.fiz A1 1 0 &
kP P02 *Prayigcie podatku - rieruchomodé A 1 POSESIA 0 &
kP PO3 #wpkata podatiu od ier. sol. lein oz fiz do kasy A1 POSESJARATY 0
kPt PO4 Fodatek od résmich ralry Jedny FL 2 0 @
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Niektéore kody dowodéw muszg zosta¢ powigzane z konkretnymi programami np.
podatkowymi (POSESJA), dzigki czemu mozliwe bedzie przestanie informacji o wplacie
podatnika z ksiggowosci podatkowej do programu KASA 1 bezposrednia wplata w kasie
danego typu podatku.

Sposéb definiowania dla danego kodu zalezy od charakteru wptaty i od rodzaju powigzania z
systemem dziedzinowym.

Tabela Edycia Pﬁsiegowanie%

Opis kodu {:'.’.“_3';&3& podatkys od ftiex., 28l 2830, o8, fiz, do kesy K.}
Obstuga systemu POSESCARATY ¥
) = g
Konto przeciwstawne l Kod wygladu formatki |%203
Kwota gtowna 0,9¢ kod fiskalny |
~
Dodatkowe kwoly z opisami i kodari fiskalnymi
™ Opisy jako kody dowoddw " Blokada kodow
Opis kwoty Kwota Fiskalny Opis kwoty Kwota Fiskalny
Numer kwot. 2. ]Odse:k; 1 FEeln r 3. [Hoszoy l 2,00 {
4 [zalegzeze [ 2,00 | 5. | [ 200 [ |
6. § | =00 7 | R
Druga kwota to odsetki ] LI Od daty C |

Tabela Edycia § Ksiggowanie |

Typ l_—_l Kod ‘E‘ l _'_I

Opis kodu Cpzata za dzierzawe

pE———— , Obsiuga
Obstuga systernu tﬁzuC‘P-—A- | Pejestr RO |HDZ _'_J [~ karty
. ; kantowej
Konto przeciwstawne I Kod wyglacu formatki (<2 23_V
Kwota gldwna 0,04 kod fiskalny i
-~
- Dodatkowe kwoty 2 opisami i kodami fiskalnymi
7 Opisy jako kody dowodow 7 Blokada koddw
Opis kwoty Kwota Fiskalny Opis kwaoty Kwota Fisk alny
Numerkwot 2. |Odsecik: | 2,00 | 3, [Koszey | 2.00 |
4 5. [vaT [ 2,00
6. 7| EEE

Druga kwote to odsetki { :_I Od datyi o g


http:przeciwstal,l.me
http:IREC'OP:.AT
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5.2.3. Tabele ksiegowe
5.2.3.1. Tabela oddziatéw
Wpisywane sg kody i nazwy oddzialéw np. 002 Dochody

5.2.3.2. Rejestry ksiegowe

Program kasowy pozwala na prowadzenie ewidencji kasowej dla kilku kont kasowych lub
kilku kasjeréw rownoczes$nie.
Wpisywane sg kody i nazwy rejestrow ksiggowych.

Tabela rejestrow

Tabela Pozyga Pomoc?

i e . N A RN RN R R R R IR
Kolejnosc: | A R
Tabela | Edycia |

REJESTR| NAZWA
Kasa 1 s SO

POD Dochody

POY Dachody Il
ROP  |Rejest optat
ZNS Znaki skarbowe
ZSK Znaki skartbowe =

S e |I} |

5.2.3.3. Typy dowodoéw ksieggowych

Wpisywane sg kody i nazwy typow ksiggowych.
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¥ Tabela typow
Tabela Pozyga Pomoc?

|
{
Kolejnosé: Iﬁ LJi 4 L v

Tabela Edycia 1 Ksiegowania !

Typ ﬁ

Repcxrcy kascywe

MNazwea |

Rej] VAT I—d
Opis r

5.2.4. Tabele odsetkowe

5.2.4.1. Typy odsetek

Poniewaz w systemie KASA DOCHODOWA moga by¢ przyjmowane rozne rodzaje wplat,
dla ktérych powinny by¢ naliczone odsetki, stownik ten pozwala na zdefiniowanie rodzajow
tabel odsetkowych np. Tabela ustawowa,

Tabela podatkowa.

5.2.4.2. Odsetki

Stownik ten pozwala na wprowadzenie kolejnych stop procentowych dla wybranego rodzaju
tabeli odsetkowe;j.

¥ Tabela odsetek rocznych

Tabela Pozyga Pomoc?
i i =
lalr|ml+]af=-] [ |e|low|w| m|a
Tabela odsetek [Tabela ustawowa _'_l
Od dnia l F’locénl roczn} IStawk,a na dzieri (%) Dni w raku ’F’ro’g [Zaoquglenie{ -~
__|91.11.2000 30 0,0821917808 365 _ 0,0
1512200 20 - 0.0547345205 365 0.0
n 25.07.2002 : 16 0,0438356164 365 0.01
101.02.2003 13 - 0,0356164384 385 0.0
| 25.09.2003 ‘ 12,25 0.033561 8438 365 0,01
|10.01.2005 135 ~ 0,0363363014 365 [N 0.01
n 1?10.2005 1.5 0,031 50584_93 265 : 0.m
!
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5.2.5. Stowniki dodatkowe
5.2.5.1. Tabela rejestrow oplat

Stownik zawiera wszystkie rejestry funkcjonujace w systemie Rejestr Oplat..

5.3. Zmiana roku

Jest to zadanie umozliwiajace wybor roku obliczeniowego.
Przejscie na kolejny rok kalendarzowy polega na zmianie roku

Dla niektérych rejestréw konieczne jest réwniez wprowadzenie kwoty poczatkowej na dzien
01.01. kolejnego roku dla tego rejestru. Nalezy to zrobi¢ na raporcie z numerem rownym

0 ( zero ) i na kodzie ZBO. Wpisujemy kwot¢ na dzien 01.01. danego roku i tak utworzony
raport zamykamy.

Mozna rowniez wybra¢ lata poprzednie, obejrze¢ i ewentualnie wydrukowa¢ dowolny raport
z wybranego roku.

5.4. Funkcje dodatkowe

Zerowanie ustawien powoduje usunigcie zapisanych przez uzytkownika, w trakcie
uzytkowania systemu, rozmiaréw i polozenia okien oraz rozmieszczenia kolumn.

6. OKNO, POMOC, NAWIGATOR

6.1. O programie
Opcja wyswietla takie dane jak :
- nazwa producenta programu,
- wersja i data utworzenia programu,
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6.2. Narzedzia nawigacyjne

6.2.1. Dziatania na danych — praca z Nawigatorem

W wielu oknach programu poruszanie si¢ w danych moze si¢ odbywac¢ przy pomocy
paska tzw. Nawigatora. Jest to zestaw przyciskoéw, ktorych dziatanie zestawiono ponize;j.
Aby wykona¢ dziatanie mozna albo klikng¢ myszka w odpowiedni przycisk, albo nacisnac
rownowazng kombinacj¢ klawiszy (doktadng liste skrotéw klawiszowych podaje rozdziat
"Zestawienie skrotow klawiszowych dostgpnych w systemie™)

UWAGA: przedstawiony ponizej wykaz zawiera zestaw wszystkich mozliwych
przyciskow, jednakze w poszczegdlnych tabelach ilos¢ dostepnych przyciskow moze
by¢ ograniczona.

Przy-cisk Rbwnowazna
kombinacja klawiszy Opis dziatania

“J Ctrl+Home Przejscie do pierwsze| pozycji w danych (w biezacym
o ‘ - uporzadkowaniu)

v Page Up Poprzednia  grupa  danych  (w  biezacym
- o uporzadkowaniu)

< Strzatka w gore Poprzednia pozycja (w biezacym uporzgadkowaniu)

> ’ Strzatka w dot Nastepna pozycja (w biezgcym uporzadkowaniu).

> Page Down Nastepna grupa danych (w biezacym
e= uporzadkowaniu) o

Hi CtrI+End Przejscie do ostatniej pozycji w danych (w biezgcym
_ uporzadkowaniu)

+ Ctrl+Shift+N Nowa: Dopisanie nowej pozycji do danych

.J Ctrl+Shift+M MobYFIKUJ: Modyfikowanie biezacej pozycji danych

- 1 Ctrl+Shift+U USUN: Usuniecie biezgcej pozycji z danych.

| ] Ctrl+P Pokaz: Wyswietlenie szczegdtowych informacji o
A biezacej pozycji danych )

v | Ctrl+Shift+Z ZAPISZ: Akceptowanie wstawianych lub
. zmodyfikowanych  danych. Po sprawdzeniu
_ o poprawnos$ci dane zostang zapisane do bazy
X i Esc ANULUJ: Anulowanie dopisywania lub modyfikowania

L | _.. danych
o { Ctrl+Shift+O Obswiez: Odswiez dane na podstawie zawartosci

bazy danych. Ma zastosowanie w pracy sieciowej,
gdy kilku uzytkownikbw w tym samym czasie
modyfikuje ten sam zestaw danych

o Ctrl+S '~ SzukAJ:  Szukanie danych wediug wskazanych
L - kryteridw (zob. opis ponizej)
’ Ctri+Shift+D DRUKUJ: Drukuj dane
&) | j
N Ctr+D KOLUMNY: FORMATUJ KOLUMNY
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6.2.2. Korzystanie z kalendarza

Dolgczenie do systemu kalendarza ulatwia pracg Uzytkownikowi.

Kombinacja klawiszy Ctri+Enter uaktywnia
kalendarz, ale tylko gdy znajdziemy si¢ na polu z data.
Przycisk < lub klawisz PgUp przesuwa znacznik do
poprzedniego miesigca. Przycisk > lub klawisz PgDn
przesuwa znacznik do nastgpnego miesigca. Przycisk
<< lub klawisz Ctrl+PgUp przesuwa znacznik do
poprzedniego roku. Przycisk >> lub klawisz

| Ctrl+PgDn przesuwa znacznik do nastgpnego roku.

Kliknigcie na wybranej dacie ( dzien, miesiae, rok ) spowoduje przeniesienie wybranej daty
do biezacego pola w programie.



