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DRODZY UZYTKOWNICY 

Przekazujemy do eksploatacji system KASA DOCHODOWA wchodzqcy w 
sktad pakietu RATUSZ. System przeznaczony jest do pracy w urz~dach miejskich i 
gminnych. 

Program KASA DOCHODOWA napisany jest w j~zyku Delphi 7, korzysta z serwera 
bazy danych FireBird®, a pracuje w systemie operacyjnym WINDOWS 2000, 
WINDOWS XP lub dowolnej nowszej ich wersji. 

Mamy nadziej~ , ze proponowane rozwiqzania w srodowisku graficznym spetniq 
panstwa oczekiwania co do jakosci i funkcjonalnosci dziatania programu. Pragniemy, 
aby niniejsza instrukcja byta pomocna w czasie wdrazania systemu, jak i w czasie 
jego biezqcej eksploatacji . Szybka ewolucja programu, cz~ste jego zmiany b~dq 
nadal wymuszaty pojawienie si~ nowszych wersji niniejszego opracowania. 
Zach~camy do zapoznania si~ z tresciq instrukcji i traktowania jej jako pierwszego 
zr6dta wiedzy 0 programie. 

Za wszelkie uwagi (r6wniez te krytyczne) dotyczqce funkcjonowania systemu, 
a kt6rych wykorzystanie przyczyni si~ do podniesienia walor6w uzytkowych 
programu, b~dziemy bardzo wdzi~czni . 

Zyczymy przyjemnej pracy z naszym system em 

AUTORZY 

UWAGA 

Kopiowanie, powielanie i rozpowszechnianie niniejszej instrukcji w catosci lub w 
cz~sci bez zgody producenta oprogramowania jest wzbronione. 

Bielsko-Biata, sierpien 2006 r. 
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1. OGOLNY OPIS SYSTEMU 

1.1. Prezentacja systemu 

System KASA DOCHODOWA sluzy do wspomagania praey w urz((daeh miejskieh i 
gminnych, w kt6rych przyjmowane Set wplaty i wyplaty. 

Do pod tawowych zadan sy temll nalezy: 
• emitowanie odpowiednich dowodow kasowyeh tYPll.KP Kl 03, KW itp. 
• bieZ'lca aktualizacja stanll konta kasowego, 
• sporZ'ldzanie raportow kasowych, 
• wsp61praca z systemami podatkowymi pakietu RA TUSZ 

Ze wzgl(fdu na speeyficzny rodzaj dokonywanyeh operacji gotowkowych program posiada 
niezb(fdne mechanizrny eliminuj'l.ce mozliwosc niekontrolowanego obrotu walorami 
pieni~i.nymi Naczelna zasada przyj((ta przez alltorow systemu to seisle ewidenejonowanie 
kazdego zapisu wprowadzanego do systemu. Wystawiane dokumenty S'l. dowodami scislego 
zaraehowania. 
Dodatkowo niemoZliwe jest korygowanie zapisow w zamknil(tych raportach kasowych. 
Rowniez zestawienia generowane przez system spelniaj'l. wymogi stawiane podobnym 
dokumentom przy "r((cznym" pr wadzeniu kasy. 

ZaJety programu: 

1. Peine zabezpieezenie danych zarowno przed utratGt, jak i dost~pem do nich przez 
osoby nieuprawnione. 

Program zapewnia to poprzez: 
• 	 koniecznosc zameldowarua si~ uzytkownika systemu kaZdorazowo przy rozpocz~ciu 

pracy 
• 	 kontrol~ uprawnien pracownika przy dost((pie do danych i wykonaniu poszczegolnych 

operacji, 
• 	 uzupelnienie kaZdej nowej iniomlacji kodem osoby wykonuj 'lcej operacjf( i czasem 

przeprowadzenia operacj i, 
• 	 zabezpieczenie bazy danych przez serwer FireBird®, 
• 	 tworzenie kopii bazy danych przez administratora systemu 

2. Elastycznosc programu : 
Bez koniecznosci zrnian w prognunie moma modyftkowac parametry program oraz 
form~ emitowanych druk.6w. 

3. Praca wielodost~pna: 
Rejestracja wszystkich operacji wykonywanych przez operatorow nast~puje w czasie 
rzeczywistym. Liczba prowadzonych rownolegle ( dla rot.nych kasjerow ) raport6w 
kasowych jest w zasadzie nieograniczona, a praca w sieci umozliwia dodatkowo 
jednocze net prac~ kilku kasjerow ( uZytkownik6w systemu ). 

http:eliminuj'l.ce
http:tYPll.KP
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4. Powiqzania z innymi programami : 
Wszystkie programy pakietu RATUSZ korzystajq z jednej bazy danych i wsp61nych 
tabel. Informacja wpisana przez jeden program moze bye wykorzystana przez inne 
programy. 
Przedstawiana wersja systemu KASA DOCHODOWA przeznaczona jest do obslugi 
urzt(d6w miast i gmin, w kt6rych podstawq do przyjt(cia zaplaty jest dokonany 
wczesniej wymiar oplaty w odpowiednim systemie dziedzinowym . 
Mozliwe jest r6wniez przyjmowanie wplat nie zwiqzanych z zadnym systemem 
dziedzinowym. 
System wsp61pracuje wit(c z systemami: 

• POSESJA - podatek od nieruchomosci os6b fizycznych, 
• FIRMY-PD - podatek od nieruchomosci os6b prawnych, 
• POJAZDY - podatek od srodk6w transportowych, 
• REX - podatek od posiadania ps6w, 
• REJESTR OPLAT - przy poborze oplat z tytulu uzytkowania wieczystego, 

dzierzaw i tzw. oplat nieprzypisanych np. optata targowa, oplata skarbowa. 
Mozliwa jest r6wniez wsp61praca z systemem FK. 

1.2. Konfiguracja sprz~towa 

Do popravvnej pracy program vvymaga systemu Windows 2000, Windows XP lub dowolnej 
p6Zniejszej wersji tych system6w. Do uruchomienia programu wystarczy dowolny komputer 
mogqcy pracowae z wymienionymi systemami. Aby uzyskae zadawalajqcq szybkose pracy 
zaleca sit( uruchamianie programu na komputerze z procesorem Pentium/AMD, 
wyposazonym w min. 256 MB pamit(ci RAM. 

Program KASA DOCHODOWA korzysta z serwera bazy danych FireBird® i moze 
wsp6lpracowae z serwerem LINUX na jeden ze sposob6w: 

Praca jednostanowiskowa: 

Na komputerze uruchamiany jest Local FireBird Server oraz program KASA 
DOCHODOWA. Ze wzglt(du na koniecznose obslugi zar6wno programu jak i 
bazy danych przez jeden komputer zaleca si(;\ aby komputer byl wyposazony w 
procesor Pentium/AMD i nie mniej niz 256 MB pamit(ci operacyjnej . 

Praca na dw6ch lub trzech stanowiskach: 

Na jednym z komputer6w uruchamiany jest FireBird Server. Komputery 
polqczone Sq na zasadzie "kazdy z kazdym" za pomocq standardowych kart 
sieciowych. Wszystkie komputery korzystajq ze wsp61nej bazy danych. 
Komputer, na kt6rym uruchamiany jest serwer FireBird, powinien bye wyposazony 
w procesor PentiurniAMD (najlepiej 2 GHz lub szybszy) i nie mniej niz 512 MB 
pamit(ci operacyjnej. Pozostale komputery mogq miee mniej wydajny procesor (np. 
Pentium 1 GHz) i mniej pamit(ci operacyjnej (co najmniej 128 MB). 
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Praca wielostanowiskowa: 

Serwer FireBird zainstalowany jest na serwerze LINUX. Wszyscy uzytkownicy 
korzystaj't ze wsp61nej bazy danych na serwerze. 

Ponadto stacja robocza powinna bye WYPosaZona w kart~ graficZilll umozliwiaj'tc'l. 
wyswietlenie obrazu z rozdzielczosci'l. min. 800 x 600. 

Opr6cz spelnienia wymagan sprz towych warunkiem prawnej eksploatacji systemu 
S'l. odpowiednie kwalifikacje personeiu obslugujet ego. KaZda z os6b ob tugujC\;.cych program 
musi posiadac umiej~tnosci w zakresie podstawowej obslugi komputera i urz'l.dzen 
peryferyjnych ( wl'l: zanie, wyl'l.czanie komputera i drukarki ). 
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2. Przygotowanie systenlu do pracy 

2.1. Instalacja systemu 

Instalacja programu na komputerze uzytkownika, obejmujqca instalacjy serwera bazy 
danych FireBird, bibliotek (*.dll), programu wykonywalnego (*.exe), bazy danych (* .fdb) , 
formatek zestawien i druk6w decyzj i (*. rtm) oraz program6w pomocniczych, dokonywana 
jest przez pracownika Z.U.I. Rekord. Na tzw. pulpicie ekranu umieszczana jest tez ikona 
sluzqca do uruchomienia programu. 

2.2. Uruchomienie systemu 

Spos6b uruchomienia programu oraz jego obslugi jest analogiczny do sposobu obslugi 
dowolnego , typowego programu w systemie WINDOWS. 
Klikniycie w umieszczonq na pulpicie ikony programu powoduje jego uruchomienie. Zglasza 
siy on nastypujqcym ekranem 

Operator podaje swojq nazwy oraz haslo ukryte pod postaciq znak6w "x". W ten spos6b dane 
zawarte w systemie Sq zabezpieczone przed dostypem os6b nieuprawnionych. Podczas 
wprowadzania hasla nalezy zwr6cic uwagy na duze/male litery - Sq one rozr6Zniane przez 
program. 

Po pomyslnym uruchomieniu systemu przez uzytkownika na ekranie pojawia siy okno gl6wne 
programu, kt6re sklada si y z trzech czysci. 
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• Listwy z nazw!tprogramu i nazw~ bazy, na kt6r~j pracuje system oraz przyciskami 
umozliwiaj~cymi zal11kni~cie okna lub jego zwini~cie do paska zadail, 

• Wielopoziomowego. rozwijalnego menu sk}adaj~cego si~ z sZeSciu cz~'ci 
Kartoteki 
Przetwarzanie 
Zestawienia 
System 
Okn 
Pomoc 

• Paska zadan, w kt6rym umieszczono przyciski sluz~ce do wywolania wybranych, 
najcz~sciej uzywanych funkcji programu 

Przycisk ,,Raporty kasowe" - menu Kartoteki -> Raporty kasowe 
Przyci k "Zestawienia kasowe" 
Przycisk "Zamkni~cie rapol1u' 
Przycisk ,,zakonczenie" - menu ystem -> Zakoncz 

Niekt6re z tych przycisk6w maj~ sw6j odpowiednik. w menu rozwijaLnym. 

Ui;ytkownik. moze poruszac si~ po programie na dwa sposoby: za pomoc~ menu gl6wnego lub 
przycisk6w paska zadati. 

Pierwszy Z tych sposobow polega na r ZW1Janl11 po zczegolnych pozycji menu i 
uruchomieniu wlaSciwej. Menu rna budow~ wielopoziomow~ i dotarcie do interesuj~cej 
funkcji wymaga czasami rozwini~cia kilku opcji. Dla latwiejszej orientacji pozycje 
wymagaj<l.ce daJ zego rozwini cia oznaczono z prawej ich strony znaczkiem ~, natomiast 
funkcje wykonywalne z lewej strony posiadaj~ odpowi dnict ikon~ 

Drugi sposob obstugi systemu to bezposredni wybor konkretnycb funkcji poprzez wskazanie i 
kliknil(cie lewym klawiszem myszy na odpowiedniej ikonie (przycisku) na pasku zadan. 

Polozenie okna moina ustalic na trwale chwytaj~c lewym klawiszem myszy za gorn~ listw<t 
przemieszczajC:\! go w d wolne wybrane miejsce ekranu i zapisuj 'lc polozenie okna. 

Aby zamkn~c biez<l.ce okoo nalei;y wykonac jedn!t z czynnosci: 
- wybrac funkcjC( System -> Zakoftcz 111b przycisk Zakoilcz, 

- k1ikn<l.c w przycisk x w pTawym g6rnym narot.niku okna 
- naci n'lc kombinacj~ klawiszy Alt + F4 ( w niekt6ry h oknach klawisz Esc dziaJa 

identycznie jak klawisz AJt + F4 ). 

http:biez<l.ce
http:wymagaj<l.ce


9 
SYSTEM KASA DOCHODOWA 
Instrukcja obs~ugi 

3. UZYTKOWANIE PROGRAMU. 

Obsfuga systemu KASA DOCHODOWA poJega na wprowadzaniu danych do 
odpowiednich raportow-rejestrow. Dane te mogq bye wprowadzane bezposrednio do 
programu lub z wykorzystaniem danych zawartych w systemach dziedzinowych. 

3.1. Wprowadzanie dokument6w. 

Wprowadzanie dokumentow mozliwe jest po wybraniu z menu Kartoteki -> Raporty 

(] 
Raporty 
kawwe 

kasowe lub klikni((cie w przycisk _ _ __ na pasku zadan. 

Pojawia si(( okno, w ktorym nalezy wybrae oddziaf i rejestr kasowy. 

,~ Wyoor raportu ['r.:Il 
System Pomoc J 


Rok 200 6 


100 2OddzieJ 

Rejestr IB 
Re.port zarnkni~ty I~ .. 

Raport otvvarty I -~ '" 
' - 4 ~, ,, ; ~, '. ;; 

- ~Data ksi~gowania _ .. - - . - ,/ 

~ OK )( Anului 

Okno do wprowadzania dokumentow sklada si(( z 2 cz((sci. Po Jewej widoczne jest drzewko z 
raportami kasowymi. Gwiazdkq zaznaczone Sq raporty zamkni((te. Mozliwe jest przdqczenie 
si(( na zamkni~te raporty w celu ich obejrzenia, jednak modyfikacja danych w tych raportach 
jest niemozliwa. 
Dopisywanie i korekta dowodow kasowych mozliwajest tylko w ramach raportu otwartego. 
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Po przejseiu na zakladkfC " dycja mozliwe jest obejrzenie szezeg616w wybranego 
dokumentu. 
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Wprowad.zanie nowego dolcumentu mozliwe jest p kliknifCciu w przycisk • na pasku 
nawigatora lub naeisnil\leiu CTRL+N. Klawiszem Tab operator moze przeehodzic przez 
kolejne pola na ekranie. 

Pole "Typ" umoZliwia wyb6r typu dokumentu z rozwjjalnej listy w zalemosci od tego, ezy 
dow6d wplaty b~dzie drukiem KP (typ KP), KI03 (typ KPI) ezy dowodem wyptaty KW (typ 
KW), 
Pole "Kod" umozliwia wyb6r kodu dokumentu kasowego z rozwijalnej listy czyli wybranie 
tytutu 1.8 ktory przyjmowanajest wplata 

W zalemosci d tego czy w slowniku kod6w dowod6w kasowych zadeklarowana zostata 
wsp6lpraca z innym programem np. pro gram em PO SlA, dalsze wpisywanie informacji 
mozliwe jest na trzy sposoby: 

A. 

Jezeli dany kod wplaty nie jest zwiC:tZany z tadnym system em dziedzinowym wtedy 

operator musi wypelnic pozostaJe kolejne pola. 
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lezeli wplata jest jednorazowa nalezy wpisac informacje 0 wplacajqcym w pola "Nazwa" i 

"Adres". 

W przypadku gdy wplacajqcy uiszcza oplaty okresowo i konieczna b~dzie np. analiza 

wszystkich jego wplat wyboru wplacajqcego nalezy dokona6 rozwijajqc pole "Kontrahent". 

Pojawi si~ okno: 


KOl1 tr ahenCi 

Kar toteka os6b 

Gdy wybierzemy "Kontrahenci", otrzymujemy ponizsze okno, w kt6rym wykorzystujqC 
alfabet drzewko i kolum ..skrot" odszuk 'em kontrahenta 

S",sle1i Puzyqe P01'!OC ) 

.'.yeor \'i9 

ISkrol nazwy :::oJ : Rejesll I J 

A, 

B 

o 
E 
F 
G 
H 
I 

J 
f( 

1.1 
I 
o 
P 
R 
S 
T 

1-4 

Symbol 

..I + 

FREDSZ;(C:'::: F':5:: :::~ : r ; ~ 

F,, : E: C':;:;': ,:. ::: F; ,,:': : 2 '~ : : ~ ~ 

P?\Z ::: DSZC:::' ::: .F • .T'3 :' : : :: ::= : ;:;~ 

NIP MIBsto 

? 11. 

Ulice. Ao 

3 ;:z .:- zc 

;...:.. ;:, 

:;'.:::: 5:: 

~'~a:- :; ~3 

::ze-:zc 

../ \J./ybierz I. Wybieramy go wykorzystujqC przycisk . Dane tego kontrahenta zostanq 
przepisane do pozycj i kasowej. 
Gdy wybierzemy "Kartoteka osob" pojawi si~ okno, w kt6rym 

~~ Kdrtoteka os6b , t:I 
System Po 10C ~ 

r D~': e 1J :~ ry 

.i1 
Hazwlska I l>,dresy stare 1 

Nazwisko Imi~ PESEL Imi~ oica Imi~ matki orugie imi~ ..... 

Z jZ :'3~a!....; H:..ec z ~" 3.!.a.~.'\·a 

CROW1I.1CZYl!: 

w polu obok pola "Nazwisko" wplsuJemy zqdane nazwisko i przeglqdajqc list~ os6b za 

pomOCq przycisku v odszukujemy osob~ sprawdzajqc jej adres umieszczony w dolnej 

../ Wybierz I.czt(sci powyzszego okna. Wybieramy osobt( korzystajqc z przycisku ------'. 
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Dalej wpisujemy kwot~ i ewentuaJnie od etlci koszty upomnienia zaJeglosc, V AT w 
zalemosci od sposobu zdefiniowania wprowadzanego kodu w slowniku "Kody dowod6w 
kasowych". Do pola wp}acajltcy przepisane zostan~ dane osoby wplacaj4cej. 

Nast~pnie pozycj~ tak wprowadzon~ nalezy zapisac. Jezeli do zapisu u:zyjemy przycisku 

.,/ Zapisz J nast~i zapisanie pozycji i automatycznie program przejdzie do wprowadzania 
kolejnej pozycji w tym raporcie. 

lezeli uzyjemy przycisku I ~ I z paska nawigatora pozycja zostanie zapi ana dalej 

widoczna jest na ekranie i wykorzystuj4c przycisk Lo-I.....;;;~..... mozemy wydrukowac dowod I 

wplaty/wyplaty. 

B. 

Jezeli przyjmowana wplata zwiqzana je t z systemem dziedzinowym m Zliwe s~ dwa tryby - , 

typy kod6w wplaty do kasy. 

Dla zytelnosci zapisow przy kodach zwi'lzanych ze wspolpraCltPl'Zyj~to jednolitltzasad~ 


budowy k d6w i tak: 

Dla systemu PO ESJA - podatek od nieru homosci osob fizycznych s€l to kody 


POI - Podatek od niefllchomosci os .fizyczne ( bez wspolpracy) 
P02 - *Przyj~ci podatku-nieruchomosc 0 . Fizyczne - jest to przyjc;:cie wpJaty 
przygotowan ~ Przez ksi~gow'l podatkow/t przy wykorzystaniu funkcji 
"Przewidywana wplata" w systemie dziedzinowym 
P03 - #Wplata podatku od nieruchomosci s. Fizyczne - w tym przypadku kasjerka 
odszukuje podatnika, lIzgadnia raty i decyduje 0 wpJacanej przez p datnik.a kwo ie 

B-P02 
Po wybraniu Typ=KP1, Kod=P02 morna. za pomocltmyszki przejse bezposrednio do pola 
"Dokument . Pojawi si~ oleno 

·r; Pozycje systE'mu Posesja ~r.QJ~ 

Im~wsp 

w ktorym widzimy pozycje przygotowane przez ksil(gowe podatkowe. Ustawiarny si~ na 

zltdanej pozycji, wybieramy j/t przyciskiem "" WYbierz l. Nast~puje przepisanie wszystkich 

danych z tej p zycji d kasy (dane osobowe p datnika i kwoty). 

Dalej zapisujeroy tl( pozycj~ i ewentualnie drukujemy dow6d wplaty. 

Przy tym kodzie wplaty kasjerka moze jedynie w polu "Adres", "Nazwa· . "Wplacaj/tcy" 

uzupetnic dane. Nie rna mozliwosci zm iany zadyspoDowanycb kwot. 

Poia .,Dokument", .,Opis i "Wplacaj/tcy" wyk rzystane Sll do automatycznego wpisania 

przez pr gram odpowiednio numeru ewidencyjnego podatnika ( z systemu dziedzinowego ), 

numerow rat za kt6re nast~puje wplata oraz danycb sobowych wpiacajltcego. Moze to bye 

podatnik lub inna osoba np. uzytkownik. 
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B-P03 

Po wybraniu Typ=KPI, Kod=P03 i przejsciu do pola "Ookument" pojawi si<r ponizsze okno. 


~ 
Autom~tyczne rozk si(lgowanie IF1 01 Wyszuk.....nie. . 

[lodZ31 "platy 1 
Agty uwzgl~dnulne 
(~. Do konca IOky r. 0 0 ddt~ dowodu 

Qata dowodu j1 4 08.2006 Jru Data k'i~owani' I 14:-;;:08;C;;2OO£.=---:"""- . 1hl
AeJon, nieluchomosc ~ r--

Podol..... 1 

Kwota Nale''''''/: 11'6....,. C=' <etki· ..,:.s",-__0d;.;,;",,__ Ko;;;:;Y Opl.', p.otongacyjn. 

fO 10 10 ;0 10 

Wyboru podatnika mozemy dokonae na kilka sposob6w. Jezeli znamy numer ewidencyjny 
np. z nakazu platniczego wpisujemy odpowiednio RejonINieruchomose. W polu podatnik 

,. 
(£0. 

. .. k . d d·k 0 1 . kI· k . . k Autornatyczne rozksi~gowaniewplsane zostame nazwIs 0 I a res po atm a. a eJ 1 aJ'l.c w I on<r 
pojawiq si<r raty wybranego podatnika. Kolorem zielonym podswietlone Sq raty, kt6re 
powinny bye zaplacone ( przy uwzgl<rdnieniu przycisku Raty "Do daty dowodu" lub "Do 
konca roku") 
Jezeli podatnik chce placie inaczej nit podpowiada program, stojqC na wybranej racie 
mozemy jq "d01qczye /wyIqczyc" z proponowanej wplaty wykorzystujqC w tym celu klawisz 

F4 - 'w'ptata raty I 
F4 lub przycisk. 

Mozemy r6wniez korzystajqc z zakladki " Rodzaj operacji" skorygowae podpowiadane przez 

system kwoty. Po zapisaniu tych zmian w polu "Kwota" pojawi si<r lqczna kwota do zaplaty. 


I· d . k· ~ 2atwierdi I Wk· dT k przygotowanq wP1at<r potvner zamy przycIs lem . szyst Ie anea ­
zostanq przepisane do pozycji kasowej . Oalej zapisujemy t<r pozycj<r w kasie i drukujemy 
dow6d wplaty. 
Po wyborze RejonlNieruchomosc pojawlc si<r mote okno z danymi wszystkich 
wsp61wIascicieli danej nieruchomosci. Nalezy wtedy ustaJie i wybrac osob<r wplacajqcq. 
Je~eli nie znamy numeru nieruchomosci motemy odszukac podatnika wykorzystujqC przycisk 

Cit 
IF1 0) Wyszukiwanie .. 



14 
SYSTEM KASA DOCHODOWA 
Instrukcja obslugi 

Pojawi si~ okno: 

~r~ WybOr podatnika 

Nazwisko IKOWALSKI 

Imi~ 

f.I. (F2JNowe szukanie 

PESEL 

Uhca 

Nr domu I Nr lokalu I 
(F3)Znajdz 

NIP Nr reionu NrnieruchI I 

Podatnika mozemy odszukac podaj~c znane nam infonnacje np. nazwi ko, nazwisko i imi~, 

adres (miejscowosc, utica). PESEL czy NIP i klikajftc w przycisk (F3)Znaidz 


W dolnej cz~sci okna pojawi si~ lista podatnik6w spehuaj~cych wpisany warunek. Z listy tej. 


st ~~c na wybranej p zycji, zatwierdzamy wyb6r podatnika przyciskiem ~I. 

NastftPi przepisanie danych osobowych podatnika i numer nieruchomosci. DaJej post~pll.iemy 


jak opisano powyZej . 


Jezeli podatnik w pewnym momencie rezygnuje z wplaty mozemy zrezygnowac z ustalania 
I k . . k "Aezygnui I . . . .kwot wplaty orzystaJ'tc z przycls U ,. - 1 nast~pme rezygnuJemy z zaptsu 

x
pozycji w kasie klikaj~c w przycisk -----'-

Wedlug pod bnych zasad odbywa si~ przyjmowanie wplat w powi~aniu z sy tern m 
POJAZDY na kodach: 

AFI - Podatek od sr. transportu osoby fizyczne 
AF2 - *Przyj cie podatku od Sf. transportu osoby 6zyczne 
AF3 - #Wpl'ata podatku od sr. transportu osoby fizyczne 
API - Podatek od sr. tran portu osoby prawne 
AP2 - *Przyj~cie podatku od sr. transportu 0 oby prawne 
AP3 - # Wplata podatku od sr. transportu osoby prawne 

FIRMY-PD nn kodach: 
JNl - Pod tek od nieruchomosci osoby prawne 
JN2 - #PrzyjQcie podat u od nieruchomo ' ci osoby prawne 
JN3 - *Wptata podatku od nieruchomosci 0 oby prawne 

PSY na kodach: 
PS 1 - Podatek od p siadania psow 
PS2 - *Przyj cie podatku od posiadania ps6w 

REJESTR OPLAT 
Program KA A wsp61pracuje r6wniez z systemem REJ ESTR OPLA . Jest to inna 
wsp6lpraca poniewaZ w systemie tym s~ roz.nego typu rejestry i wspolpraca odbywa si~ na 
p ziomie poszczegolnych rejestr6w. 
Jezeli w systemie REJE TR OP AT wprowadzona zostanie pozycja I1p. w rejestrze 
OPT - Oplata targowa to jednoczesnje b~dzie to dyspozycja do kasy. 
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W tym przypadku w kasie po wybraniu Typ=KPl, Kod=OPT i przejsciu do pola 
"Dokument" wyswietli sit( okno 

-iHozycjt> Rejestru Oplat , , ..~ ~,. , ~(§L8J 
System Pornoc? 

Rozliczenia klientd ./ OK 

Widocznajest w nim lista osob/kontrahentow, ktorzy bt(dq placic oplatt( targowq. Ustawiamy 

.,/ OK I 
sit( na odpowiedniej pozycji, wybieramy jet przyciskiem I 

Wszystkie dane zostanq przepisane do pozycji kasowej. Pozycj<r tt( nalezy sprawdzic, zapisac 

i ewentualnie wydrukowac dow6d wplaty ( postt(powanie jest takie, jak w opisanym 

wczesniej typie B-P02 ). 


W systemie REJESTR OPLAT prowadzone jest rowniez ksit(gowanie na rejestrach 

dotyczqcych Dzierzaw i Uzytkowania wieczystego. 

W rejestrach tych poszczegolne pozycje dotyczq kolejnych faktur. 

Wspolpraca z tymi rejestrami odbywac sit( moze w dwu trybach ( odpowiedniki P02 i P03 

dla systemu POSESJA ). 

A. Osoba ksit(gujqca wplaty w rejestrach dotyczqcych dzierzaw i uzytkowania wieczystego 

przygotowuje dyspozycjt( do kasy. 

W kasie, po wybraniu Typ=KPl i np. Kod=HDZ przechodzimy do pola "Dokument". 

Pojawi si<r pytanie 


?; e zy wybrac dyspozycje b ,.'ot ~ 

IL .. I)§.. )j __O_K_..J __c_d_n_ce_l---l 

na ktore odpowiadamy "OK". 

Otrzymujemy ponizsze okno 

sRWyb6rdyspozyCji -·~---~----.~,.~---- -----ltJ[Q)~ 

System Pomoc? 


~ Tylko dz is.iejslc dy gpozYCJe ../ Wybierz 
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Wybierarny pozycj~, zatwierdzamy wybor, zapi ujemy pozycj w kasie i drukujemy dow6d 
wptaty. 

B. Bezposrednie przyj~cie wplaty przez kasj ra. 
Po wyborze Typ=KP1 i np. Kod=HDZ przechodzimy do pora , Kontrahent", wybieramy 
kontrahen~ przechodzimy do 

odpowiadamy "NO". 


.~ Porycj.. nejestru 0pI", - - ~rQ)~ 


A02k:onio ki!onIo ';:'04" '.! 


Dc!HtI<lnac:lr!en r"1:--;'-:-:~!:-''''~':)-:-:jE-']!]=:1 wg tabell l: aUl<c p C:!II':c a 3 r rj'l<odzitiejs2lolozlic.zerill 


Otrzymujemy olmo, w ktorym wyszczegolnione S'l wszystkie raty tego kontrahenta. 
Ustawiamy si~ na wybranej racie i zaznaczamy j'l klawiszem "Insert". Mozemy zaznaczyc 
jedn'l.lub kilka rat . 
Jezeli dIa rejestru zaznaczone jest naliczanie odsetek program naliezy je i WYSwietli w 
zaznaczonych pozycjach ( kolumny: ,,Kwota wplaty", "Odsetki" i "Odsetki przypis" ). Po 
zaakceptowaniu naliczonej kwoty wplaty przyci kiem wszystkie dane zostanq przepisane do 
pozycji kasowej, ktor'l nast~pnie nalezy zapisac i wydrukowac dow6d wplaty. 
W oknie w k16rym wybieramy raty do zaplaty moZliwajest rowniez korekta 
podpowiadanych przez system kwot: 
,Xwota wplaty" - jezeli osoba wplacaj'lca chce zaplacic mniej; d tej kw 1y zostan'l 

nal iczone od etki 

,Odsetki" i "Odsetki przypis' - moZna te wartos i ZlUienic lub wyzerowac. 


Jezeli w rejestrze nie rna rat, a osoba wpiacaj'lca chce wpiacic ( nadplata), nalei:y zaznaczyc 
klawiszem Insert" pusUlpozycj~ i wpisa6 kwot~ w pole. Kwota wp!aty . 

Modyfikacja i usuwanie zapisow kasowych. 

W raporcie. ktory ni jest jeszcze zanlknif(ty lUoZliwa jest rnodyfikacja wczeSniej zapisanej 
pozycji. lezeli jest to zapis wplaty przyj~tej w powi¥aniu z innyrn systemarni dziedzinowymi 
mozemy j dynie zmodyfikowa6 poJa opisowe np. nazwa, dres, opis. Nie jest mozliwa 
zmiana kwot. 
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Aby wykonac modyfikach~ nalezy ustawic siy na wybranej pozycji, z paska nawigatora 

wybrac I I, wprowadzic zmiany i zapisac pozycjy. A. 

Po klikniyciu w przycisk ../ I na pasku nawigatora pojawi siy pytanie: 

na ktore odpowiadamy "NIE". 

Usuwanie pozycji mozliwe jest w zaleznosci od ustawienia parametrow w 
System ~ Parametry ~ Opcje ~ Blokady 
r tak mozliwe jest kasowanie tylko ostatniej wprowadzonej pozycji lub np. gdy musimy 
wykasowac pozycjy to pozostanie ona w raporcie z kwotct r6wn~ zero i infonnacjq, ze 
pozycja zostala anulowana. 

Ze wszystkich funkcj i typu "dodaj pozycjy" czy "modyfikacja pozycj i" mozliwa jest 

rezygnacja z wybranej operacji. Rezygnacja nastypuje po klikniyciu w przycisk I X I 
na pasku nawigatora. 
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3.2. Druk raportu 

Program umoZliwia druk raportu kasowego. Jest to wydruk wszystkich wptat i wyplat 
zaewidencjonowanych w tym raporcie 

Wydruk raportu 01rz mujemy wybieraj~c Z4dany raport, stojCl:.C na zakladce "Tabela" 

klikamy w ikon~ .. na pasku nawigal ra. Program wyswietla bieZ4cy raport. 

Wydrukowanie jest mozliwe po kJikn if!cie w ikon~ 
~ ~";"'i 

.~-.; 

SPIll CIZII 

Obrot;y 
stan P:Fn!:ed..,~ 
lcasY:b.,=:; 

SYSTEM I\ASA RAPORT KASOWY nr 132 14.08 . 20af 

Kasjer POD Okres 14 08 2006 do 14082006 OddtJal 002 

L Data 0 au Oow6d t4azwa kllenta przycnod Rozcnod Kodp. 	l)p kod nvm.r symbol Nr Iresc 

~28 , OO 0, 'C REK 

1: 34, 00 Q,Ot ZAL 

~ 0,00 O,IlC, P03 

45,00 0,0& OPT 

79 , 30 0,000 P02 

232 , uO 0,':'" OPT 

592 . llE o, v\. HOI 

342, 2: C, DC hOZ 

2 	 52,5f o,ce 
l:cj:e'" 97 ",, 96 

4 132 , 52~~,e~" . 
Suma 4 132 ,52 4 13Z , 52KW 0 

- •• konlec ~llruku _._. 

W prograrnie mozliwy jest r6wniez wydruk dowolnego raportu ( wczesniej zamkni~tego ). 
W drzewku po lewej stronie okna nalezy jedynie wybrac zltdany [aport i wydrukowac go. 

3.3. Wydruk 	zestawien 

Jest to wydruk danych z raportu(6w) w wybranym ukladzie parametrycznym. 

~ 
Ze$iawienia 

Kasowe 
W tyro celu naJe:zy wybrac przycisk 
lub z menu Ze tawienia -> Zestawienia ka owe. 

Na ekranie pojawi si~ okno, kt6rego wypelnienie okresla parametry wydruku raportu. 
Zaznaczenie pola , Wydruk zbiorczy" spowoduj , ze na zestawieniu bftd~jedynie sumy na 
poszczeg6lnych kodacb dowod6w kasowycb. 
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~~ Warunki wydruku • . .. [grgJ~ 

Svstem Pomoc? 

Profil !OoDlysln y 
1 

Rok In: 6 Oddzialy I:.: L J 
l~pr-~[-,-----------------------~ 

Rejestry ke.sowe 

Kolejnosc 

Raport od numeru 

Okres od dnia do dnia 15 

w'g r. at)' ks i~g o '.·. an la ( Oa ) -:1 v, oel L) 

Typy dokumentow J 
Kody t-l-------------~J 

K.ontrahent symbol I J 
nazwa 

Konla J 
Operatorzy J 

did r. Oow (}dL) kH ow eg o r Do : me tt : rodlo w ego 

Wvdruk zbiorczv r 
~ OK )( Cancel j C jnne 

3.4. Zamkni~cie raportu. 

Zamkni~cie raportu jest operacj~ nieodwracaln~. 

Zarnkni~cie 
raportu 

Zamkniycie raportu odbywa siy po wybraniu przycisku -------' 
lub z menu Przetwarzanie -> Zamkni~cie raportu. 

Wykonanie tej funkcji pozwala otworzyc kolejny raport kasowy. Wykonuje siy j q na koniec 
okresu ( dnia, tygodnia, dekady, miesiqca) jaki powinien obejmowac biezqcy raport. 
Zamkniycie raportu odbywa siy niezaleznie dla r6Znych kasjerow. 

NaJery pami~tac, ie korekta dokumentow w raporcie zamkni~tym nie jest moiliwa. 
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4. Kartoteki 

4.1. Kontrahenci 

Kart teka kontrabentow s·luZy do gromadzerua wszelkich informacji opisllj~cych 
klienta b~d'lcego osob~ prawn'\.. 't to dane wpisane przez uZytkownikow systernow Firmy 
Podatek, Pojazd czy Rejestr Oplat. 
W systemie moZna dopisywac dane 0 kontrahencie bezposrednio do kartoteki Jub podczas 
wprowadzania pozycji do systemu KASA DoeR DOW A ( patrz 3.1. - A ). 
Nie naleZy modyfikowac danych juZ i tniej~cych, Idore zostaly wpisane przez 
uZytkownikow ionego systemu. 

~ fabel .. konlrahenl6w - rtll_1 

A 
8 
C 
o 
E 
F 
G 
H 
I 
J 
K 
L 
M 
II 
o 
P 
R 
S 
T 

'lyr I C] ~2 

? .n 

U ~ r-I--------­

'/II 
Z 
S 
l 

AlttyWll'f!7 

4.2. Kartoteka os6b 

KartOl ka os b .fizycznych pozwala przegl dae infoIDlacje 0 0 obach mieszk~j'\.cych 
na terenie gminy Jub 0 osobach zamieszkalych poza groin'\. i wprowadzonycb bezposrednio do 
kartoteki. Moz to bye wycittg okreslonego zakresu danych 0 osobach fizycznych z ewidencji 
ludnosci tub kartoteka os6b wprowadzanych ezposrednio poprzez system Posesja, Psy czy 
Rej str Oplat. 
W sy temi Kasa Do h dowa mozliwe jest jedynie odszukanie z'\.danej oso y nie jest 
mozliwe wprowadzarue danych osobach w Kartotece osob. 
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Wyszukiwanie z zaznaczonym check-box' em "Duze litery" wymaga identycznego zapisu 
liter w tabelach i polach wyszukiwania. Takie wyszukiwanie jest szybkie. W przeciwnym 
wypadku - podczas szukania - program nie odnajdzie z'l.danej osoby. 

~ Kartoteka os6b , ,. ; -,- _ • - [g§~ 
System Po oc ) 

r Ou: e 1i ~1)' 

''<II .iJ. 
tlazwiska 18dresy state I 

< ) 

v 
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5. SYSTEM 

Funkcja ta pozwala na dostftp do parametrow i siownikow systemu. Zalecane jest 
ograniczenie dost~u operatorow do parametrow y temu. 

5.1. Parametru systemu 

Na etapie wdrozenia systemu ustalanc i wyp lniane Sll wszystkie parametry i sIowniki 
systemu przez pracownika frrmy REKORD. 

5.1.1.0pcje 

Parametry systemu pogrupowane zostaly w tematyczne grupy. 

Po wybraniu ystem ~ Parametry -+ Opcje zostanie wyswietlone okno z kilkoma 
zakladkami. 

ystem ~ Parametry ~ Opcje ~ Opisowe 

! i' Parilmelry systemu t;J - X 
System Pornoc ~ 

91C!.d I8a::a dan ch Opisowe 1 8ud:elo~e IOgolne . Dla operatora Drul<:arH I Blorad I KontrahenCl1 

ilaz '13 s~ rocena :JM r:::sr 

Pelna nazwa i-1"-=-z-e.d-!ll.-a-sc-a-_-:::-s--_----------


Ulica l~at;aWJ.ck:a ~22 

Mr~scowosc 1~2 - 20D 17EST 


fliP I 

REGotl I PESEL I 


ria Ia banku I--f - 'sank Slc..sk_ 


Kamo banko a I 

Telefan I 
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System ~ Parametry ~ Opcje ~ Ogolne 

i~ Parametry systemu . . , rJlt'l I~ I 

System Pomoc ~ 

,Nglqd I 8a1.3 dan ch IOpiso·,ve I SudretCJ1Ne L? ~§i ~~JI DI3 opel·atora l Drul\arki ! 8Io !-;adY I Kontrahenci I 

Rejestry pro gralrlow R.ATUSZ /POD, FCY J 
Rejestry dlier2:.aw I 

I] bsiu ga d :.',,0 0 Z),CJI
Data ksi~gov'/an i 3 stala dla raportu P 

(0 Braf. dyspcZ)'Cjl 

Edi"cj a opisu r;3pOliu zamkni~tego r ,.­ Z..... la.: a .a z dohumentern aSl) w)'m 

Raport ksiegov.;any )3KO jeden :jawod r 
r Be: ~ c \·i i a.: an i il z (! oku menlem 

Brak automat,'c nego rozksiF?govvania r 

PoJ:;azac zapfacone dyspol:: cje r r 8rar ';v) b'JI'u rat) obj ~tej p;tulem w/ konavl' czym 

TiP e\-'sp ortu noti rs i ~gow8j 

(; "J.tL - REKORD r TXT - SYMFONLA, 

LiClba miesiecy wstecz ', boru P-Z i liczqc od mies iqca falaur) .r::-

Rejestry programow RA TUSZ - nalezy wymienic wszystkie rejestry programu KASA 

DOCHODOWA, na ktorych przyjmowane b~dq wplaty w powiqzaniu z 
systemami dziedzinowymi. 

System ~ Parametry ~ Opcje ~ Dla operatora 

~R Parametry systemu ~:JC11:8) 
System POnlOC? 

ygla.d 1Ba1.3 danyl:h 1Opisowe I 8udzeto'tve IOg olne r ·.~i ·~AI)~r~i??a.JI DrUKarl(i 1Blo kad y I Kontrahenci I 

Typ dow odu kas owego 


Przenosi.: opis \<odu dow. r 

drukowanie dO'NOdu KP ! K~ 'j 


r bez v ·druku r 'M 'drllk po zapis le C Pl'ianie 0 wydJu k 


lIczba kopii dowodu io 
Prlejscie do ksi~gowania r 

lezeli w polu "Typ dowodu kasowego" wpiszemy np. KP 1 b~dzie on automatycznie 
wpisywany, dla danego operatora, podczas wprowadzania nowych pozycji do kasy. 

http:i�~AI)~r~i??a.JI
http:dlier2:.aw
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System -+- Parametry -+- Opcje -+- Blokady 

;:;t Paramelry systemu r- I~ ~ 
Svs~m Pomoc ~ 

/)glotd IBar.a danyCh IOpisowe IBuct:elowe I o.golne Dla operatora IOrukarH i·EIrii~·.~:~!-; ~on1rah .nClI 

Kody admrnlstratoro t 

r Blokada dat~ I numeru kasovwego 

DopUS:J::!alnosc Ujl!!mnego salda 

r KaSOW3nJE dokumentu to !.erowanie 

r Konta t If 0 :.planu rant 

r ',Iozllwosckaso anla nle t t 0 ostatniego do~umenlU 

Poniewaz niekt6re p rametry systemu nie Sit dost~pne dla uZytkownik6w wpisuj c w pole 
"K dy administrator6w" nazw(( wybranego uzytkownika, mozemy dac mu peIne prawa do 
slownik6w takie jakie rna administrator systemu. 

5.1.2. Uprawnienia do rejestr6w 

przed przy tcwieniem UZytkownik6w do pracy z systemu KASA DOCHODOWA 
konieczne jest oadanie llzytkownikom uprawnien do rejestr6w 

. Uprawnienia uiytkownikow I Blokady wprowadzanid GJrg)~ 
5Y$~ Pomx~ 

'.L.E.'~.~.J §Iok~ liLYbidi I 
Oddzis y Ae,eltr,,'U2ylkownik I 

SKRor
.AH Wybtt:ne I DO$lmne _IL-"---,I<-<"--1'__L--L-1.. 

JIll AEJESTR NflZWA 
SYSDBA . 80 

DBU 

08\1/-2J DPO 

~ DSS 

DWE 

~ DZS 

«J K01 

\NSP 

80 

Dochod.\l budZetowe 

Dochod,y 8lanluely WekslowE 

Dochod.\' podatkowe 
Dochod~j ~rodYj $peqalne 

Dochody weksle 

Oochody Znl!lkl skl!lrbowe 

1<~1 

Wydatki GBP 

PoJega to na wybraniu na zaktadce "Rejestry", dost~nych dla kai:dego uZ}1kownika osobno, 

rej str6w. 

Na Lak1adce . Oddzialy" - wybieramy zawsze 002 - Dochody 
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5.1.3. Uprawnienia do kod6w kasowych 

~~ Uprawnienia do kod6w kasowych , ~(Q]~ 
System Pomoc ~ 

.... 

K01 Kasa 1 ~ KP '/VEK 2J KP1 

Docho d~/ KP ZS K I<P1 

POY Dochod y' II !­<vv I/VEK ~ KP1 

ms Znaki skarbowe K'~./ INEP KP1 

ZSK Zna l~i skarbo\ve KV," ZS K 

~ 
KP 1 

KV'i ZSP KP1 

ZBO ZBO I{F'1 

.iJ1KP1 

I{P1 

f{P1 

KP1 

KP1 

KP 1 

Jest to przydzielenie, dla kazdego rejestru osobno, kodow kasowych, ktore bydq w tym 
rejestrze obslugiwane. 
Zapewni to, ie uzytkownik systemu nie wprowadzi przez przypadek blydnych kodow 
wplat/wyplat na danym rejestrze . 

AF1 

,AF2 

AF3 

AP 1 

AP2 

AP3 

C[','1E 

DZ1 

HDZ 


HU ll'!' 


,JrJ 1 

Jr'J2 

JR1 
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5.2. Siowniki. 

5.2.1. Typy dowod6w kasowych 

Wpisywane slt typy dowod6w kasowych. Program KASA umozli~ ia wprowadzanie i 
oddzielntt Dumeracjct widocznych ponizej typ6w dowod6w kasowych. W razie koniecznosci 

kole'De 

Pozyqa Pomoc' 

KW 
80 

I ~ I · I ~ I + I · I ~ I - I I 

5.2.2. Kody dowod6w kasowych 

Wpisywane slt kody dowod6w kasowych w ramach poszczeg61nych typ6w dowod6w. 

IJ>1 
)(f>1 

KP'1 
KP'1 
KP'1 
Y.P1 
K?1 
KP'1 

OPA 

01'5 
OPT 

IJST 
P01 
P02 
P03 
PO. 

+ 

N..... 
Podbttk cd IrocI<o... Il anap;I""""lJd> 0.. 1_ 
'f'r~ pod<oIt. u ad ' ,d6w U""'II- .,..r... 
rrwptot. podalIuJ ad /Iact-.o... "omp. 01rll-do k<ll!O 

f'IxWeI,. od fJodk6w r "'nopat~ "'-pr_ 
~ podai'u od lIed6w Ilomp. • pt...nl'Oh 
IIWpt"", "odoll," ad Il. tTanop.QO.PlOW do ko\jl 
Optato 2. croenl... ~o~ 

Dzieaawl 

opt~uwe~~.~~~ 

~odolal- od _"""""'*" oaPf_ 
'PfZl'iecie podoIku ad _ [It. prawr&<:h 

Padat_ I..,."""'_ 
I.lcet'IcIO TAXI 

II..... "''''''.. 
opt.. ,",*,,,,,~~,.,. 

Optat.d< ..bo¥oa 
01'1..1",_ 
Oplat. ,lat. 
Padat... ad ....... dly ,,,,,,,", 0I.f11 A1 

'Pnyip pod!Oku - ....~ I'l l 

AEJ OPtAT 
REJ OPlAT 

RLJ OPlAT 

F'IlSESJA 
POSESJAIIATY 

o 
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Niekt6re kody dowod6w mUSZq zostac powi''lzane z konkretnymi programami np. 
podatkowymi (POSESJA), dzi((ki czemu mozliwe b((dzie przestanie informacji 0 wplacie 
podatnika z ksi((gowosci podatkowej do programu KASA i bezposrednia wplata w kasie 
danego typu podatku. 
Spos6b definiowania dla danego kodu zalezy od charakteru wptaty i od rodzaju powiqzania z 
system em dziedzinowym. 

labela I,dycja Irsi~gowanie I 

Typ Kod lID 

Obsluga systemu IFC3=: 3 C';;':;';":Y 

Konto przeciwstevvne Kod wY'jlqdu forrnatki 1:-::" )3 

Kwota gl6wna kod fiskalny I 
r I -. : " ' . I ; " 

Dodatkowe kwo\y Z opis.;mi i kodami fiskalnymi 

r Opisy jako kody dowod6w r Blokada kodo',v 

Opis kwoty Kwota Fiskalny Opiskwoty 
, ,...,(. 

.. . - - - ... yNumer kwot: 2. jOd se t k ::.. - I - - 3. I ~"~ 'p - "I 
4. Iz a.:.e Q Lc 5c -' , - : ­ I 5 I . "', ""', 

I ­6. I - - 7. I 
Oruga kwota to odsetki I 3 Od daty l 

I abela .Edycja I]<;$i~gowanle I 
Typ J Kod 1!mE 

Opis kodu IC !=2.ata za d z::..e~ za·,;~ 
Obsluga 

Obsluga systernu IREC'OP:.AT o:.:J Rejestr RO !::DZ r karty 
I<o ntowej 

Konto przeciwstal,l.me Kod wygI Ej,du forrnatki I~ .:. : '3_V 

KwotEl gl6wna kod fiske.lny I 
r I, I"~ II I. i~ ' . 

Dodatkowe kwoty 2 opisami i kodami fiskalnymi 

I Opisy jako kody dO'wodci 'N r 610kada kodow 

Opis kwoty Kwota Fiskalny Opis kwoty Kwota Fiskalny 

Nurner kwot: 2. I dse ck:' :) , ·J0 I 3. l?:o5z Q r (I , :I-:! I 
4. IZa::'eg2. c 5 c : ' , ::J 0 5. I'" . ",-

T 
.:1, J) JI 

_I, _' _' } ! _, _f6. I 7 I 
I Oruge. kwote. to odsetki I 3 Odde.ty l jJ 

http:przeciwstal,l.me
http:IREC'OP:.AT
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5.2.3. Tabele ksiQgowe 

5.2.3.1. Tabela oddziafow 

Wpisywane ~ kody i nazwy oddzial6w np. 002 Dochody 

5.2.3.2. Rejestry ksi~gowe 

Program kasowy pozwala na prowadzenie cwidencji kasowej dJa kilku kont kasowych lub 

kilku kasjerow r6wnoczesnie. 

Wpisywane s4;lkody i nazwy rejestrow ksi~gowych. 


j:~ Tabeld rejestr6w ~(Q)IEJ 

Koleinos61 

il 

Tabela IEdycja 

Rejestr opral 

Znaki skarbowe 

Znaki skarbowe 

5.2.3.3. Typy dowodow ksi~gowych 

Wpisywane S4;l kody i nazwy typ6w ksi~gowych. 
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-~- - --------------------­
~~ Tabela typOw , ' , ~(§~ 

abela POZ'lcja Pomo ) 

~ fi 

Koleinosc: I ../ 
I abela E.dYCIa I~si~gowania I 

Typ I@I 

Rej"vAT I 

Opis I 

5.2.4. Tabele odsetkowe 

5.2.4.1. Typy odsetek 

Poniewaz w systemie KASA DOCHODOWA mog'l bye przyjmowane r6Zne rodzaje wplat, 
dla ktorych powinny bye naliczone odsetki, slownik ten pozwala na zdefiniowanie rodzajow 
tabel odsetkowych np, Tabela ustawowa, 

Tabela podatkowa, 

5.2.4.2. Odsetki 

Slownik ten pozwala na wprowadzenie kolejnych stop procentowych dla wybranego rodzaju 
tabeli odsetkowej, 

t:~ Tabela odsetek rocznych ~rQJ~ 
Tabeia POl'lQa Pomoc' 

Tabela odsetek IT abela ustawoVo,'a 

Od dnia Procent roczny S tawka na dzierl (%) 

01 .11.2000 30 0,0821'317808 365 

15.1 22001 20 0,0547'345205 365 

25.07.2002 16 0,0438356164 365 

01.02.2003 13 0,0356164384 365 

25.0'3.2003 12.25 0.0335616438 365 

~ 10.1]1.2005 13.5 0,036'3863014 365 

1510.2005 11 .5 0.03150684'33 365 
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5.2.5. Slowniki dodatkowe 

5.2.5.1. Tabela rejestr6w optat 

Slownik zawiera wszystkie rejestry funkcj Duj'lCe w systemie Rejestr Oplat .. 

5.3. Zmiana roku 

Jest to zadanie umozliwiaj&ce wybor roku obliczeniowego. 
Przejscie na ko' rok kal na zmianie roku 

Podaj rok IIiIiD ~ 

v' OK )( Cancel I 

Dla niektorych reje trow konieczne jest rowniez wprowadzenie kwoty POcz&tkowej na dzien 
0] .01. kolejnego roku dla tcgo rejestru. NaJezy to zr bie na raporcie Z Dumerem rownym 
o ( zero) ina kodzie ZBO. Wpisujemy kwot~ on dzieil 01.01. danego roku i tak utwoTzony 

raport zamykamy. 

MoZna r6wniez wybrac lata poprzednie. obejrzec i ewentualni wydrukowac dowolny raport 

z wybranego roku. 


5.4. Funkcje dodatkowe 

Zerowanie ustawien powoduj usuru~cle zapisanych przez uzytkownika, w trakcie 
uZytkowania systemu rozmiar6w i polozenia okien oraz rozmi szczenia kolurnn. 

6. OKNO, POMOC, AWIGATOR 

6.1.0 programie 
Opcja wyswietla takie dane jak : 


- nazwa producenta programu 

- wer ja i data utworzenia programu. 
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6.2. NarzQdzia nawigacyjne 

6.2.1. Dziatania na danych - praca z Nawigatorem 

W wielu oknach programu poruszanie si(( w danych moze si(( odbywac przy pomocy 
paska tzw. Nawigatora. Jest to zestaw przycisk6w, kt6rych dzialanie zestawiono ponizej. 
Aby wykonac dzialanie mozna alba kliknqc myszkq w odpowiedni przycisk, albo nacisnqc 
r6wnowaznq kombinacj(( klawiszy (doktadnq list(( skr6t6w klawiszowych podaje rozdziai 
"Zestawienie skr6t6w klawiszowych dost((pnych w systemie") 

UWAGA: przedstawiony ponizej wykaz zawiera zestaw wszystkich moiliwych 
przyciskow, jednakze w poszczegolnych tabelach ilosc dost~pnych przyciskow moze 
bye ograniczona. 

Przy-cisk R6wnowazna 
kombinacja klawiszy Opis dziafania . 

~ Ctrl+Home Przejscie do pierwszej pozycji w danych (w biezqcym 
uporzqdkowaniu) 

..... / Page Up Poprzednia grupa danych (w biezqcym 
uporzqdkowaniu) 

~ Strzafka w g6r~ Poprzednia pozycja (w biezqcym uporzqdkowaniu) 

~ Strzafka w d6f Nast~pna pozycja (w biezqcym uporzqdkowaniu) . 

H Page Down Nast~pna grupa danych (w biezqcym 
uporzqdkowaniu) _ 

~~ J Ctrl+End Przejscie do ostatniej pozycji w danych (w biezqcym 
uporzqdkowaniu) 

.~ Ctrl+Shift+N NOWA: Dopisanie nowej pozycji do danych 

~ Ctrl+Shift+M MODYFIKUJ: Modyfikowanie biezqcej pozycji danych 

_::' 1 Ctrl+Shift+U USUN: Usuni~cie biezqcej pozycji z danych. 

Ctrl+P 	 POKAZ: Wyswietlenie szczeg6fowych informacji 0 

biezqcej pozycji danych 
Ctrl+Shift+Z 	 ZAPISZ: Akceptowanie wstawianych lub 

zmodyfikowanych danych . Po sprawdzeniu 
poprawnosci dane zostanq zapisane do bCizy 

Esc ANULUJ: Anulowanie dopisywania lub modyfikowania 
danych 

Ctrl+Shift+O 	 ODSWIEZ: Odswiez dane na podstawie zawartosci 
bazy danych. Ma zastosowanie w pracy sieciowej, 
gdy kilku uzytkownik6w w tym samym czasie 
modyfikuje ten sam zestaw danych 

Ctrl+S SZUKAJ: Szukanie danych wedfug wskazanych 
kryteri6w (zob. opis ponizej) __ 

Ctrl+Shift+D DRUKUJ: Drukuj dane 

Ctrl+D KOLUMNY:FORMATUJKOLUMNY 
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6.2.2. 	Korzystanie z kalendarza 

Doi'lczenie do systemu kalendarza ulatwia prac~ Uzytkownikowi . 

Kombinacja kJawiszy Ctrl+Enter uaktywnia 
kalendarz. ale tylko gdy znajdziemy si~ na polu z dat~. 
Przycisk < tub k.Iawisz PgUp przesuwa znacznik do 
poprzedniego miesi'lca. Przycisk > lub klawisz PgDn 
przesuwa znacznik d nast~pnego miesi'lca. Przycisk 
« lub klawisz Ctrl+PgUp przesuwa znacznik do 
poprzedniego roku. Przycisk » tub klawisz 
Ctrl+PgDn przesllwa znacznik do nastldJnego roku. 

KJikni~cie na wybranej dacie ( dzien, miesi'lc, rok ) spowoduje przeniesienie wybranej daty 
do bieZltcego poJa w programie. 


