Zalacznik nr 1

Wezwanie do przekazana akt

Pszczyna,dnia .....................
Archiwum zaktadowe

Pan(i)

------------------------------------

(nazwa komorki organizacyjnej)

Prosze o przekazanie w ciggu 30 (trzydziestu) dni teczek z dokumentacjg za rok
................. zgodnie z obowigzujacym wykazem akt.
Akta nalezy przekaza¢ w stanie uporzadkowanym na podstawie spisow zdawczo -

odbiorczych akt.

(podpis archiwisty)
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Zalgeznik nr 2

Spis zdawczo — odbiorezy

i R ——
(Nazwa jednostki i komdrki organizacyjnej)
Data zniszczenia
L.p. | Znak Daty kat. | liczba | miejsce lub przekazania
teczki Tytul teczki skrajne akt | teczek | przechowywania | do arch.
od - do akt panstwowego
y 2 .} 4, 5. 6. 7 8.

Podpis przekazujjcego:

-------------------------------
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Podpis odbierajgcego:

-----------------

------------



Zalacznik nr 3

Wykaz spisow zdawcezo-odbiorczych

Data Liczba

Nr | przyjecia | Nazwa komorki przekazujacej akta TP-oz T teczek | Uwagi
spis akt Spis'u )
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Zalgeznik nr 4

Karta udostgpnienia akt nr ............*¥)
Pieczatka komoérki organizacyjnej

Karta udostgpnienia akt
- S R

..........................................................................................................

12,805 64131 03 el s H L R SOOI S S
(cel shuzbowy, naukowo-badawczy, szkoleniowy)*

1 upowazniam do ich wykorzystania*) - odbioru *)

..........................................................................................................

--------------------------

....................................

Data i podpis przetozonego komorki org.

*) Niepotrzebne skresli¢c ~ **) Wypeinia Archiwum Zakfadowe

Potwierdzam odbiér wymienionych akt — toméw........kart......,

...............................................................................................................

.................................................................................................................

............................................................................................................

Akta zwricono
do archiwum

Podpis oddajacego Podpis przyjmujacego
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Zalacznik nr S

(pieczed instytucji)

SPIS ZDAWCZO — ODBIORCZY NR ...,

..................................................................................................................

(nazwa komorki organizacyjnej)

przekazanych do Archiwum Panstwowego w

‘ - — — [ """

L.p. Znak teczki | Tytut teczki Daty skrajne l Uwagi
oy SRR FE———. S T |
| 1 | 2 3 ‘ 4 S

== — — S — — — — —

r w o

| ' T
S N T — IR, SSSp—
Podpis przekazujacego: Podpis odbierajacego:
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........................................................................................

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej )

SPIS DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ
(AKTOWEJ) PRZEZNACZONEJ
NA MAKULATURE LUB ZNISZCZENIE

Zalgeznik nr 6

L.p. | Nrilp.spisu | Symbol Tytul teczki Daty Liczba Uwagi
zdawczo — z wykazu skrajne | toméw
odbiorczego
1 2 3 4 5 6 7
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Zalacznik nr 7

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

PROTOKOL OCENY
DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ

Komisja w skladzie:

(imiona, nazwiska 1 stanowiska czlonkow komisji)

dokonata oceny 1 wydzielenia przeznaczonej do przekazania na makulature [ub zniszczenie
dokumentacji niearchiwalnej w ilosct ............ mb' i stwierdzita, ze stanowi ona dokumentacje
niearchiwalng, nieprzydatng do celéow praktycznych jednostki organizacyjnej, oraz ze uptynely
terminy jej przechowywania okre$lone w rzeczowym wykazie akt lub kwalifikatorze dokumentacji

technicznej.

podpisy cztonkoéw komisji

podpis przewodniczacego komisji

Zatacznik. . ... Kart, ©o pozycji spisu.

' Metry biezace akt w rozumieniu Polskiego Stownika Archiwalnego
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Zalgceznik nr 8

o [T A ) U R —

..........................................

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

PROTOKOL
7. PRZEPROWADZENIA BRAKOWANIA AKT

Komisja w skladzie:

na podstawie zezwolenia nr .............. Z B0 ...onsimeasiss komisja w w/w skladzie

przeprowadzila w dniu ... czynno$ci zwigzane z brakowaniem
dokumentacji niearchiwalnej w ilosei ....... mb — zgodnie z wykazem.

Dokumentacja wymieniona w spisie akt do brakowania zostata........................

Podpisy cztonkéw komisji:
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Zalacznik nr 9

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

PROTOKOL
0 braku — uszkodzeniu — udost¢pnionych akt

SPOTZAAZONY QITA 1oisovvssammmitssssnsomimmbmmmmmmens s nssrsssssmmmoross W sprawie:

1) zaginigcia; 2) uszkodzenia; 3) stwierdzonych brakow wypozyczonych z archiwum

zaktadowego akt.

(imig i nazwisko — stanowisko sluzbowe pracownika)

1) zagingly

2) ulegty uszkodzeniu

(archiwista) (wypozyczajacy akta)

{zwierzchnik
Wypozyczajacego
akta)
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