Zarzadzenie Nr 27/2024

Starosty Pszczynskiego
z dnia 14 sierpnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia "Standardéw ochrony matoletnich obowigzujacych

w Starostwie Powiatowym w Pszczynie"

Na podstawie art. 22b i 22¢ ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich (Dz.U. z 2024 r. poz. 560),w
zwigzku z ustawg z dnia 28 lipca 2023 r. 0 zmianie ustawy - Kodeks rodzinny i opiekuhczy

oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2023 r. poz. 1606)
Zarzadzam:

§ 1. 1. Wprowadza sie "Standardy ochrony matoletnich obowigzujgce w Starostwie

Powiatowym w Pszczynie", zwane dalej Standardami.

2. Zobowigzuje sie Pracownikow Starostwa Powiatowego w Pszczynie oraz inne osoby
realizujgce lub korzystajgce z dziatalnosci, o ktérej mowa w art. 22b pkt 2 ustawy z dnia
13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym
i ochronie matoletnich organizowanej lub finansowanej przez Powiat Pszczynski do

zapoznania sie z dokumentem i postepowanie zgodne z jego zapisami.

3. Fakt zapoznania sie z dokumentem i zobowigzanie do jego przestrzegania wymaga

podpisania stosownego oswiadczenia.

§ 2. "Standardy ochrony matoletnich obowigzujgce w Starostwie Powiatowym

w Pszczynie" stanowig zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 sierpnia 2024 r.

wz. STAROSTY
Damian Cieszewski
WICESTAROSTA
/podpisano elektronicznie/



Standardy ochrony matoletnich obowigzujace w Starostwie Powiatowym w

Pszczynie

Niniejsza procedura okre$la najwazniejsze zasady i zatozenia zwigzane z zapewnieniem
maksymalnego poziomu bezpieczenstwa matoletnich, bedgcych uczestnikami dziatan i
aktywnosci organizowanych na rzecz matoletnich w Starostwie Powiatowym w Pszczynie
przez Powiat Pszczynski oraz finansowanych lub wspétfinansowanych z budzetu Powiatu

Pszczynskiego.

§1

Zasady zapewniajace bezpieczne relacje miedzy matoletnim a pracownikami Starostwa
Powiatowego w Pszczynie, a w szczegodlnosci zachowania niedozwolone wobec

maloletnich

1. Pracownicy Starostwa Powiatowego w Pszczynie majgcy bezposredni kontakt z
matoletnimi (szczegdlnie w zakresie organizacji praktyk szkolnych) powinni wykonywac
swoje zadania w sposOb zapewniajgcy poszanowanie praw oséb trzecich, w
szczegoblnosci praw dzieci, z szacunkiem oraz w sposob uprzejmy i kulturalny.

2. Niedopuszczalne jest stosowanie wobec matoletnich jakichkolwiek form przemocy
stownej, a tym bardziej fizyczne,j.

3. Pracownicy Starostwa Powiatowego w Pszczynie majg obowigzek powstrzymac sie od
jakichkolwiek zachowan, ktére mogtyby narusza przestrzen osobistg matoletniego,
powodowac u niego poczucie zagrozenia, dyskomfortu lub strachu.

4. Pracownicy Starostwa Powiatowego w Pszczynie powinni zwraca¢ uwage na niepokojgce
zachowania matoletnich, ktére mogg swiadczy¢ o ich krzywdzeniu i powinni podjgé¢ prébe
kontaktu z matoletnim w przypadku powziecia podejrzenia takiego krzywdzenia. Jezeli
matoletni prébuje nawigza¢ kontakt z pracownikiem, powinien on go wystuchaé i, w miare
mozliwoséci, uzyskaé mozliwie najpetniejszg informacje o sytuacji matoletniego.

5. Matoletni majg obowigzek w szczegolnosci:

—_—

) przestrzega¢ zasad dotyczgcych sposobu zachowania, w tym zasad bezpieczenstwa;

N

) stuchac i reagowac na polecenia Pracownikow Starostwa Powiatowego w Pszczynie

w

) szanowac mienie, zachowywac porzadek i czystosc;

N

) szanowac prawa innych;
5) informowac o oczekiwaniach, potrzebach, problemach i niebezpieczenstwach.

6. Komunikaty badz dziatania Pracownikéw Starostwa Powiatowego w Pszczynie wobec
matoletnich sg adekwatne do sytuacji, bezpieczne, uzasadnione i sprawiedliwe wobec

innych dzieci.



§2

Zasady zapewniajace bezpieczenstwo matoletnich w trakcie dziatan organizowanych

lub wspétorganizowanych na ich rzecz ze srodkéw Powiatu Pszczynskiego.

1. Przed dopuszczeniem jakiejkolwiek osoby, w tym pracownika Starostwa Powiatowego w
Pszczynie, do realizacji dziatan bgdz zadan zwigzanych z edukacjg lub realizacjg innych
zainteresowan przez matoletnich niezbedne jest dokonanie weryfikacji tej osoby w trybie
przewidzianym w art. 21 Ustawy o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle
seksualnym i ochronie matoletnich z dnia 13 maja 2016 .

2. Dziatania zwigzane z edukacjg lub realizacjg innych zainteresowan przez matoletnich, lub
z opiekg nad nimi mogg zosta¢ powierzone jedynie podmiotom prawnym, ktére
gwarantujg ich realizacje przez osoby poddane weryfikacji zgodnie procedurg wskazang
w art. 21 Ustawy o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i
ochronie matoletnich z dnia 13 maja 2016r. Podmiot prawny sktada pisemne oswiadczenie
o spetnianiu warunkéw wskazanych powyze;j.

3. Wydarzenia i projekty kierowane do matoletnich oraz wspotfinansowane ze srodkéw
Powiatu Pszczynskiego, ktérego obstuge administracyjng zapewnia Starostwo Powiatowe
w Pszczynie, muszg byc¢ realizowane z poszanowaniem zasad zawartych w Standardach

ochrony matoletnich obowigzujgcych w Starostwie Powiatowym w Pszczynie.

§3

Zasady i procedura podejmowania interwencji w sytuacji podejrzenia krzywdzenia lub
posiadania informacji o krzywdzeniu matoletniego, a takze skladania zawiadomien o
podejrzeniu popetnienia przestepstwa na szkode maloletniego i zawiadamiania sadu

opiekunczego

1. W sytuacji podejrzenia krzywdzenia lub posiadania informac;ji o krzywdzeniu matoletniego
Pracownik Starostwa Powiatowego w Pszczynie ma obowigzek niezwlocznego
poinformowania bezposredniego przetozonego o tym fakcie w formie ustnej, a takze
formie pisemnej, poprzez przedtozenie stosownej notatki stuzbowe;j.

2. Przekazanie informacji, o ktérej mowa w ust. 2 powyzej powinno nastgpic jeszcze w tym
samym dniu, w ktérym pracownik powzigt podejrzenie lub informacje. Jezeli pracownik nie
jest juz obecny w danym dniu ma obowigzek przekazaé¢ informacje telefonicznie.

3. Po przekazaniu informacji, o ktérej mowa w ust. 2 powyzej do bezposredniego
przetozonego pracownika, osoba ta powinna ustali¢, jakie podmioty i instytucje powinny

zostac poinformowane o podejrzeniu krzywdzenia matoletniego.



4. Jezeli zostanie ustalone, ze zasadne jest skierowanie do sgdu rodzinnego wniosku, o
ktérym mowa w art. 572 ustawy — Kodeks postepowania cywilnego lub ztozenie
zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przestepstwa, niezwtocznie kieruje sie taki

wniosek do wtasciwych organdw.

§4
Zasady ochrony wizerunku dziecka i danych osobowych matoletnich

1. Jednostka, uznajgc prawo dziecka do prywatnosci i ochrony débr osobistych, zapewnia
ochrone wizerunku dziecka, zapewnia najwyzsze standardy ochrony danych osobowych
matoletnich zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. Wytyczne dotyczgce zasad ochrony wizerunku dziecka i danych osobowych dzieci
stanowig Zatgcznik nr 1 do niniejszych Standarddéw.

3. Pracownikowi Starostwa Powiatowego w Pszczynie nie wolno umozliwiaé
przedstawicielom mediéw utrwalania wizerunku dziecka (filmowanie, fotografowanie,
nagrywanie gtosu dziecka) na jego terenie bez pisemnej zgody rodzica lub opiekuna
prawnego dziecka.

4. Upublicznienie przez Pracownika Starostwa Powiatowego w Pszczynie wizerunku dziecka
utrwalonego w jakiejkolwiek formie (fotografia, nagranie audio-wideo) wymaga pisemnej
zgody rodzica lub opiekuna prawnego dziecka. Jezeli jednak wizerunek dziecka stanowi
jedynie szczegot catoéci, takiej jak: zgromadzenie, krajobraz, publiczna impreza, zgoda

rodzica lub opiekuna prawnego na utrwalanie wizerunku dziecka nie jest wymagana.

§5

Spos6éb dokumentowania i zasady przechowywania ujawnionych lub zgtoszonych

incydentow lub zdarzen zagrazajacych dobru matoletniego.

1. Tworzy sie wewnetrzny rejestr ujawnionych lub zgtoszonych incydentéw lub zdarzen
zagrazajgcych dobru matoletniego.

2. Rejestr, o ktdrym mowa powyzej przechowywany jest w Wydziale Organizacyjnym.

3. Starosta Pszczyhski wyznacza osobe odpowiedzialng za prowadzenie i uzupetnianie

rejestru.

§6



Zakres kompetencji osoby odpowiedzialnej za przygotowanie Pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Pszczynie do stosowania standardéw, zasady przygotowania tych

pracownikow do ich stosowania oraz sposéb dokumentowania tej czynnosci.

1. Osobe odpowiedzialng za przygotowanie Pracownikéw Starostwa Powiatowego w
Pszczynie do stosowania standardéw wyznacza Starosta Pszczynski.
2. Osoba, o ktérej mowa w ust. 1 powyzej w szczegoélnosci:

1) przekazuje do zapoznania personelowi ,Standardy ochrony matoletnich”;

2) zbiera indywidualne oswiadczenia o zapoznaniu i stosowaniu zapisow ,Standardéw
ochrony matoletnich”. Tre$¢ oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do Standardow
ochrony matoletnich;

3) przyjmuje zgtoszenia o podejrzeniu krzywdzenia dziecka;

4) podejmuje dziatania interwencyjne; a takze udzielania wsparcia matoletniemu;

5) prowadzi niezbedng dokumentacje np. karte interwencji, rejestr ujawnionych lub
zgtoszonych incydentow Ilub zdarzen zagrazajgcych dobru matoletniego oraz
interwencji — z wykorzystaniem zatgcznikdw nr 3 i 4 do Standardéw ochrony
matoletnich.

3. Kazdy z Pracownikéw Starostwa Powiatowego w Pszczynie sktada o$wiadczenie o
zapoznaniu sie ze standardami ochrony matoletnich obowigzujgcymi w Starostwie

Powiatowym w Pszczynie.

§7
Zasady korzystania z urzadzen elektronicznych z dostepem do Internetu

1. Starostwo Powiatowe w Pszczynie nie zapewnia dzieciom dostepu do Internetu.
2. |Infrastruktura sieciowa Starostwa Powiatowego w Pszczynie nie umozliwia dostepu do

Internetu, dzieciom, w czasie praktyk, spotkan i poza nimi.

§8
Zasady ustalania planu wsparcia matoletniego po ujawnieniu krzywdzenia

1. W przypadku podejrzenia lub powziecia informac;ji, ze matoletni doswiadcza krzywdzenia
przez osoby doroste, niebedgce rodzicami tj. doswiadcza przemocy z uszczerbkiem na
zdrowiu, wykorzystania seksualnego lub/i zagrozone jest jego zycie, jest pokrzywdzony
innymi typami przestepstw, doswiadcza jednorazowo innej przemocy fizycznej (np. klapsy,

popychanie, szturchanie) lub przemocy psychicznej (np. ponizanie, dyskryminacja,



o$mieszanie), doswiadcza innych niepokojacych zachowan (tj. krzyk, niestosowne

komentarze) nalezy:

a) zadba¢ o bezpieczenstwo maloletniego i odseparowa¢ od osoby podejrzanej o
krzywdzenie;

b) powiadomi¢ Staroste lub wyznaczong przez niego osobe o podejrzeniu krzywdzenia
matoletniego;

c) dokonaé¢ wpisu w rejestrze ujawnionych lub zgtoszonych incydentow lub zdarzen
zagrazajgcych dobru matoletniego oraz interwencji.

W przypadku podejrzenia lub powziecia informaciji, ze matoletni doswiadcza krzywdzenia

przez rodzica(-6w), opiekuna(-6w) lub innych cztonkdéw rodziny doswiadcza przemocy z

uszczerbkiem na zdrowiu, wykorzystania seksualnego lub/i zagrozone jest jego zycie

nalezy:

a) zadbac o bezpieczenstwo matoletniego;

b) powiadomi¢ Staroste lub osobe odpowiedzialng za przyjmowanie zgtoszen o
podejrzeniu krzywdzenia matoletniego;

Cc) przeprowadzi¢ z podejrzanym rodzicem/opiekunem ,rozmowe interwencyjng” i
poinformowac go o dalszych krokach;

d) dokona¢ wpisu w rejestrze ujawnionych lub zgtoszonych incydentéw lub zdarzen

zagrazajgcych dobru matoletniego oraz interwenciji.

3. W przypadku podejrzenia lub powziecia informacji, o krzywdzeniu matoletniego

kazdorazowo nalezy wypetni¢ Karte interwenciji.

§9

Zasady i sposob udostepniania standardow

Niniejsze standardy podlegajg opublikowaniu na stronie internetowej Starostwa Powiatowego

w Pszczynie pod adresem: bip.powiat.pszczyna.pl .

1.

2.

§10
Zasady przegladu i aktualizacji standardow

Niniejsze standardy podlegajg corocznej weryfikacji pod wzgledem zgodnosci z
obowigzujgcymi przepisami prawa oraz ocenie ich merytorycznej przydatnosci.
Weryfikacja, o ktérej mowa w ust. 1 powyzej dokonywana jest przez Wydziaty: Promociji
Powiatu i Integracji Europejskiej, Wydziat Kontroli i Zdrowia, Wydziat Oswiaty, Wydziat
Organizacyjny.



Zatacznik nr 1

Zasady ochrony wizerunku matoletniego i danych osobowych dzieci

5.
a)

b)

d)

6.

a)

b)

©)

. Zasady powstaty w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa. We wszystkich dziataniach

Pracownicy Starostwa Powiatowego w Pszczynie kierujg sie odpowiedzialno$cig i rozwaga
wobec utrwalania, przetwarzania, uzywania i publikowania wizerunkow dzieci.

Dzielenie sie zdjeciami i flmami z organizowanych na rzecz dzieci aktywnos$ci stuzy
celebrowaniu sukcesow dzieci, dokumentowaniu dziatan i zawsze ma na uwadze
bezpieczenstwo dzieci. Wykorzystywane sg zdjecia/nagrania pokazujgce szeroki przekroj
dzieci — chtopcow i dziewczeta, dzieci w réznym wieku, o réznych uzdolnieniach, stopniu
sprawnosci i reprezentujgce rézne grupy etniczne.

Rodzice/opiekunowie dzieci decydujg, czy wizerunek ich dzieci zostanie zarejestrowany i
w jaki sposdb zostanie przez nas uzyty.

Zgoda rodzicow/opiekunédw na wykorzystanie wizerunku ich dziecka jest tylko wtedy
wigzaca, jesli dzieci i rodzice/opiekunowie zostali poinformowani o sposobie wykorzystania
zdjeé/nagran i ryzyku wigzgcym sie z publikacjg wizerunku.

Nalezy dbac o bezpieczenstwo wizerunkdéw dzieci poprzez:

prosbe o pisemng zgode rodzicéw/opiekundw przed zrobieniem i publikacjg
zdjecia/nagrania, zgoda musi zawieraC obowigzek informacyjny zgodnie z wymogami
RODO.

udzielenie wyjasnien, do czego wykorzystamy zdjecia/nagrania i w jakim kontekscie, jak
bedziemy przechowywaé te dane i jakie potencjalne ryzyko wigze sie z publikacjg
zdjeé/nagran online,

unikanie podpisywania zdje¢/nagran informacjami identyfikujgcymi dziecko z imienia
i nazwiska; jesli konieczne jest podpisanie dziecka, uzywa sie tylko imienia,

rezygnacje z ujawniania jakichkolwiek informaciji wrazliwych o dziecku, dotyczgcych m.in.
stanu zdrowia, sytuacji materialnej, sytuacji prawnej i powigzanych z wizerunkiem dziecka
(np. w przypadku zbiérek indywidualnych organizowanych przez Powiat).
W sytuacjach, w ktorych rejestruje sie wizerunki dzieci do uzytku Jednostki, deklarujemy,
ze:

dzieci i rodzice/opiekunowie zawsze bedg poinformowani o tym, ze dane wydarzenie
bedzie rejestrowane,

zgoda rodzicéw/opiekundw na rejestracje wydarzenia zostaje przyjeta przez Jednostke na
pismie,

w przypadku rejestracji wydarzenia zleconej osobie zewnetrznej (wynajetemu fotografowi

lub kamerzyscie) dbamy o bezpieczenstwo dzieci i mtodziezy poprzez:



10.

11.

— zobowigzanie osoby/firmy rejestrujgcej wydarzenie do przestrzegania niniejszych
wytycznych,

— zobowigzanie osoby/firmy rejestrujgcej wydarzenie do noszenia identyfikatora w czasie
trwania wydarzenia,

— niedopuszczanie do sytuacji, w ktérej osoba/firma rejestrujgca bedzie przebywata
z dzieémi bez nadzoru pracownika Jednostki,

— informowanie rodzicow/opiekundw oraz dzieci, ze osoba/firma rejestrujgca wydarzenie
bedzie obecna podczas wydarzenia, i upewnienie sie, ze rodzice/opiekunowie udzielili
pisemnej zgody na rejestrowanie wizerunku ich dzieci.

Jesli wizerunek dziecka stanowi jedynie szczegdt catosci takiej jak zgromadzenie,

krajobraz, impreza publiczna, zgoda rodzicow/opiekunéw dziecka nie jest wymagana.

W sytuacjach, w ktérych rodzice/opiekunowie lub widzowie odbywajgcych sie w Jednostce

aktywno$ci, wydarzen i uroczystosci itd. rejestrujg wizerunki dzieci do prywatnego uzytku,

nalezy ich informowaé na poczatku kazdego z tych wydarzen o tym, ze:

a) wykorzystanie, przetwarzanie i publikowanie zdje¢/nagran zawierajgcych wizerunki
dzieci
i 0s6b dorostych wymaga udzielenia zgody przez te osoby, w przypadku dzieci — przez
ich rodzicéw/opiekunow,

b) zdjecia lub nagrania zawierajgce wizerunki dzieci nie powinny by¢ udostepniane w
mediach spotecznosciowych ani na serwisach otwartych, chyba Zze rodzice Iub
opiekunowie dzieci wyrazg na to zgode,

¢) przed publikacjg zdjecia/nagrania online zawsze sprawdzamy ustawienia prywatnosci,
aby upewnic sie, kto bedzie mogt uzyskac dostep do wizerunku dziecka.

Przedstawiciele mediéw lub dowolna inna osoba, ktérzy chcg zarejestrowac organizowane

przez Jednostke wydarzenie i opublikowac zebrany materiat, muszg zgtosi¢ takg prosbe

wczesniej i uzyskaé zgode kierownika.

W powyzszej sytuacji nalezy sie upewni¢ wczesniej, ze rodzice/opiekunowie udzielili

pisemnej zgody na rejestrowanie wizerunku ich dzieci. Przedstawiciele mediéw lub

dowolna inna osoba, ktérzy chcg zarejestrowaé organizowane przez Powiat wydarzenie i

opublikowac¢ zebrany materiat, zobowigzani sg udostepnic:

a) informacje o imieniu, nazwisku i adresie osoby lub redakcji wystepujgcej o zgode,

b) uzasadnienie potrzeby rejestrowania wydarzenia oraz informacje, w jaki sposéb i w
jakim kontekscie zostanie wykorzystany zebrany materiat,

c) podpisang deklaracje o zgodnosci podanych informacji ze stanem faktycznym.

Pracownikom Starostwa Powiatowego w Pszczynie nie wolno umozliwiaé

przedstawicielom mediow i osobom nieupowaznionym utrwalania wizerunku dziecka na

terenie instytucji bez pisemnej zgody rodzica/opiekuna dziecka.



12.

13.

14.

Personel Starostwa Powiatowego w Pszczynie nie kontaktuje przedstawicieli mediow z

dziecmi, nie przekazuje mediom kontaktu do rodzicéw/opiekundéw dzieci i nie wypowiada

sie w kontakcie z przedstawicielami mediéw o sprawie dziecka lub jego rodzica/opiekuna.

Zakaz ten dotyczy takze sytuacji, gdy pracownik jest przekonany, ze jego wypowiedz nie

jest w zaden sposdb utrwalana.

Jesli dzieci, rodzice lub opiekunowie nie wyrazili zgody na utrwalenie wizerunku dziecka,

respektuje sie ich decyzje. Z wyprzedzeniem ustala sie z rodzicami/opiekunami i dzie¢mi

sposob, w jaki osoba rejestrujgca wydarzenie bedzie mogta zidentyfikowaé dziecko, aby

nie utrwalac jego wizerunku na zdjeciach indywidualnych i grupowych.

Jednostka przechowuje materiaty zawierajgce wizerunek dzieci w sposéb zgodny z

prawem

i bezpieczny dla dzieci:

a) nosniki analogowe zawierajgce zdjecia i nagrania sg przechowywane w zamknietej na
klucz szafie, a nosniki elektroniczne zawierajgce zdjecia i nagrania sg przechowywane
w folderze chronionym z dostepem ograniczonym do oséb uprawnionych,

b) nosniki bedg przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa o archiwizaciji,

c) nie przechowuje sie materiatéw elektronicznych zawierajgcych wizerunki dzieci na

nosnikach nieszyfrowanych.



Zatacznik nr 2

Pszczyna, dnia ..o,

Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ i zobowigzanie do przestrzegania
»otandardéw ochrony matoletnich obowigzujgcych w Starostwie Powiatowym w

Pszczynie”

Ja, nizej podpisSany/a ........c.ccoviiiiii (imie i nazwisko) oswiadczam, ze
zapoznatem/tam sie ze ,Standardami ochrony matoletnich obowigzujgce w Starostwie

Powiatowym w Pszczynie” i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

(podpis sktadajgcego oswiadczenie)



Zatacznik nr 3

Karta interwencji

1. Numer Kkarty: .............. [.... rok

2. Data zatozenia Karty: .........oooovviiiiiiiiie L
3. ImMi€ i NAZWISKO AZIECKA: ..... ..o e e e s e b e e s e seseseseeesesesssnsneeeesesnnes
4. Data urodzenia dZIECKA: ........cooiii i e
5. Adres zamieSzKania dZIECKA: ...........ccuuiriiiiiiiiiii it e e

6. Przyczyna interwencji, forma KrzyWdzenia: ...........ccuuiiiiiiiiiiiiieeeeee e

(data, opis spotkania, dane 0s6b uczestniczgcych w spotkaniu)
10. Forma podjetej interwencji (zakresli¢ wtasdciwe):
1) zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestepstwa

2) inny rodzaj iNterwenCji (JAKI?) .....oueeieeiieeee e



Zatacznik nr 4

Rejestr ujawnionych lub zgtoszonych incydentéw lub zdarzen

zagrazajacych dobru matoletniego oraz interwencji

data

przedmiot

kogo dotyczy

kto zgtosit

numer karty

interwencji
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