Zatacznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 277201
Starosty Pszczynskicgo
z dnia 18 pazdziernika 2011 r.

Instrukcja — wymagania dla uchwal Rady Powiatu i materialow sesyjnveh

I. Projekty uchwal i materinly sesyjne przygotowujq merytoryczne wydzialy Starostwa, kazdy w zakresie
zadan | kompetencyi wlasnego dzialania,

2. Jezeli przedmiot uchwaly lub materialow sesyjnych nalezy do zakresu dziatania kilku wydzialow, projekt
opracowuja przedstawiciele tych wydzialow, a funkcje koordynatora petm osoba wyznaczona przez Sekretarza
Powiatu.

3. Projekty uchwal i materialy sesyjne przygotowywane przez powiatowe jednostki organizacyjne opracowuja
i parafujg ich kierownicy, a nastgpnie przekazujq je do zaparafowania przez radeg prawnego danej jednostki,

4, Projekty uchwal winny byé redagowane zgodnie zogélnie przyjetymi zasadami techniki legislucyjne
z zachowaniem wymogow sty lu, jezyka i numeracji przepisow prawnych,

S. Projekt uchwaly powinien zawieraé:
a) nazwe akw i numer, okreslenie organu wydajacego (w pelnym brzmieniu), dat¢ wydania oraz tytul,

b) podstawe prawng przez powolanie odpowiednich artykutow ustawy i innych przepisoéw stanowigeych podstawe
prawng z wymienieniem peinej nazwy i publikacji,

¢) przedmiot regulacii stanowigee] tres¢ uchwaly, termin wejdcia w zycie uchwaty 1uchylenia przepisow
dotychczas obowigzujacych, wskazanie organu zobowigzancgo do realizacji uchwaly oraz zapis dotyczacy
publikacii uchwaty,

d) uzasadnienie, ktore musi zawieraé wyczerpujgce wyjasnienie, obejmujaee w szezegolnodei wskazanie potrzeby
podjecia uchwaly, oczekiwane skutki spoleczne, za§ w przypadku uchwal finansowych dodatkowo skutki
finansowe uchwaty i Zzrodla ich pokrycio. Uzasadnienie parafuje naczelnik wydzialu, kierownik jednostki
organizacyjnej, a poddpisuje Starosta, w przypadku jego nicobecnofei Wicestarosta lub Sekretarz Powiatu,

6. Projekt uchwaly powinien by¢ uzgodniony i zaparafowany przez madeg prawnego Starostwa, naczelnika
wydziatu, kierownika jednostki organizacyjnej oraz Skarbnika Powiatu, jesli powoduje skutki finansowe.

7. Wnioski o zmiany budzetu kierownicy jednostek organizacyjnych oraz naczelnicy wydzialow Starostwa
skladajg do Skarbnika Powiatu w terminie umozliwiajacym przygotowanie projekiu uchwaly ( czwaretk
poprzedzajgey termin zlozenia matrialow na sesje ) i przekazanie go Sekretarzowi Powiatu przed posiedzeniem
Zarzadu Powiatu,

8. Projekty uchwal wraz z uzasadnienicm lub materialy sesyjne zaparatowane przez osoby okreslone w pki
6 nalezy przekazaé Sckretarzowi Powiatu w wersji papierowej oraz w wersji clektroniczne], w terminie do pigtku
(goddz, 12.00) poprzedzajacego posiedzenie Zarzadu Powiatu, na ktdrym omawiane beda materialy na sesjg.

0, Projekty uchwal i materiaty sesyjne przekazywane sgq do Biura Rady w terminie co najmniej 14 dni przed
planowang sesjq Rady Powiatu,

10, Starosta ma prawo zglosi¢ wniosek do Przewodniczacego Rady Powiatuo wprowadzenie do porzgdku obrad
najblizszej sesji Rady projektu uchwaly w terminie co najmnicj 7 dni przed dniem rozpoczgeia sesji.

1. Biuro Rady przekazuje radnym materialy sesyjne w terminie co najmni¢j 14 dni przed planowanym
terminem sesji Rady Powiat, z zastrzezeniem ust. 10,

12. Biuro Rady pezckazuje projekty uchwal Rady Powiatu do opublikowania w Biuletynie Informac)i
Publiczne).
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13, Uchwaly przyjete przez Radg Powiaw Biuro Rady prackazuje - w terminie nie diuzszym niz 7 dni od dnia
sesii Rady Powiatu - Wojewodzie Slaskiemu, Regionalnej 1zbie Obrachunkowej w Katowicach (dot. uchwal
objetveh zakresem nadzoru izby) ormaz do opublikowania w Biuletynic Informacji Publiczne) 1 wilasciwym
wydziatom oraz jednostkom organizacyjnym Powiatu,

14, Biuro Rady przekazuje uchwaly Rady Powiatu bedace aktami prawa miejscowego do opublikowanis
w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Slaskiepo.

|5. Naczelnik Wydzialu lub kicrownik jednostki organizacyjne] odpowiedzialnejza realizacig uchwaly
monitoruje sposéh jej wykonania.

16. Projekt uchwaly Rady Powiatu tworzy si¢ za pomocq edytorn aktow prawnych XML Legislator,
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