Zalacznik nr 2

do zarzadzenia nr 21/2010
Starosty Pszczynskiego

z dnia 19 listopada 2010r.

Zasady i tryb wyznaczania celow i zadan w Starostwie Powiatowym w Pszczynie,

ok W

okreslania miernikow ich realizacji oraz monitorowania ich osiagnigcia

§1 ,
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin okre$la tryb wyznaczania celow i zadai w Starostwie Powiatowym
w Pszczynie, okreslania miernikéw ich realizacji oraz monitorowania ich osiagniecia.
Postanowienia regulaminu majg zastosowanie do  wewnetrznych  komorek
organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Pszczynie zgodnie ze Schematem
organizacyjnym Starostwa okreslonym w zalgczniku nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego przyjetego Uchwata Nr XXI/138/08 Rady Powiatu Pszczynskiego z dnia
18 czerwca 2008r.

Cele i zadania nalezy okreslaé jasno i w co najmniej rocznej perspektywie.

Wykonanie zadan nalezy monitorowaé¢ za pomocg wyznaczonych miernikdw.

W Starostwie nalezy zapewni¢ odpowiedni system monitorowania realizacji celow i zadan
przez jednostki podlegle lub nadzorowane.

Zaleca si¢ przeprowadzanie oceny realizacji celdw i zadan uwzgledniajac kryterium
oszczednoscl, efektywnosci 1 skutecznosci.

Okreslajac cele 1 zadania wskaza¢ jednostki, komorki organizacyjne lub osoby
odpowiedzialne bezposrednio za ich wykonanie oraz zasoby przeznaczone do ich
realizacji.

§2 , :
TRYB WYZNACZANIA CELOW 1 ZADAN

Jako cele powiatu nalezy wskaza¢ zapewnienie dostarczenia ustug publicznych
wynikajacych z Ustawy z dnia 5 sierpnia 1998r. o samorzadzie powiatowym (. j. Dz. U
2001, nr 142, poz. 1592 z pdzn. zm.).

Jako zadania nalezy wskaza¢ obszary dziatalnosci Starostwa stuzace realizacji celow

i funkcji, wynikajace z przepisOw prawa, statutdéw 1 innych dokumentéw. W zadaniach

o duzej zlozonosci wskazane jest wyodrebnienie podzadan, czy konkretnych dzialan, jesli

mozna im przyporzadkowa¢ przynajmniej jeden konkretny cel szczegdtowy.

Kazde zadanie winno mie¢ swojg nazwe oraz by¢ scharakteryzowane w zakresach:

a) jakiego celu, czy realizacji jakiej funkcji dotyczy dane zadanie,

b) =zastosowanych miernikow realizacji zadania, w tym: nazwa miernika, jego wartos¢
z roku poprzedzajacego rok planowany, wartos¢ planowana do osiagnigcia w danym
roku i ewentualnie — warto$¢ planowana do osiagnigcia w roku nastgpnym, a takze
zrodla pozyskiwania danych do oceny, sposéb prezentacji i adresatow informacji
o uzyskanych efektach

¢) wskazania osoby i komorki organizacyjnej odpowiedzialne] za realizacje zadania,

d) formy, zakresu, czestotliwosci i1 adresatow skladanych sprawozdan z realizaci
zadania.

Mierniki realizacji zadan moga by¢ okreslone przy pomocy:



a) technik ilosciowych — bazujacych na konkretnych danych z przeszlodci, takich jak
ilo$¢, czestotliwosé, zmiennose,

b) technik jakosciowych — stosowanych, gdy realizacja zadania nie poddaje sig
obliczeniom lub brak jest dostgpu do danych go charakteryzujacych, mierniki
te sa definiowane i szacowane w oparciu o wiedzg, doswiadczenie, rozumienie
zdarzen i ich interpretacji oséb definiujacych miernik,

¢) techniki mieszane - bgdace polaczeniem ww. dwéch technik.

5. Definiowanie celéw i zadan dokonywane jest z wykorzystaniem formularza ,,CELE
[ZADANIA W STAROSTWIE POWIATOWYM W PSZCZYNIE NA ROK
BUDZETOWY?™, stanowiacego zalacznik nr 1 do Regulaminu.

6. Wykaz funkcji, zadan, podzadan, czy dzialan dla kazdej jednostki organizacyjnej
Starostwa powinien byé corocznie weryfikowany. Weryfikacji nalezy dokonywac
po przyjeciu budzetu JST na dany rok, w tym po zatwierdzeniu planéw finansowych
jednostek organizacyjnych.

7. Wrykaz zweryfikowanych corocznie celéw i zadan zatwierdza Starosta.

§3
POSTANOWIENIA KONCOWE

W przypadku stwierdzenia mozliwosci usprawnienia procedur ustalonych ninigjszym
regulaminem, wnioski w tej sprawie nalezy skladac u Sekretarza Powiatu.

§4

Zobowiazuje si¢ pracownikdéw do zapoznania z trescia niniejszych procedur i bezwzglednego
ich przestrzegania.
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