Obowiązki instruktorów i wykładowców wpisanych do ewidencji instruktorów 
i wykładowców
Dokumenty od instruktora / wykładowcy
Zawiadomienie o zgłoszeniu obowiązkowych informacji) · w zakresie:
a) podania numeru ewidencyjnego ośrodka, w którym instruktor (wykładowca) prowadzi szkolenie,
b) zmiany danych objętych wpisem, w terminie 14 dni od dnia ich zaistnienia,
c) corocznego uczestnictwa w warsztatach doskonalenia zawodowego.
Załączniki do wniosku:
- zaświadczenie potwierdzające uczestnictwo w warsztatach doskonalenia zawodowego.

Opłaty
 Informacje w zakresie wywiązywania się z obowiązków – są wolne od opłat.

Termin załatwienia sprawy
 W dniu złożenia kompletnej informacji.

Forma załatwienia
 Wpisanie informacji do ewidencji instruktorów i wykładowców.
Miejsce załatwienia sprawy
Wydział Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego, Pszczyna ul. 3 Maja 10 (parter) pokój nr 20 tel.  32/ 449-23-68 

Podstawa Prawna
1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami 
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego.
3. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 czerwca 2019 r. w sprawie uzyskiwania uprawnień przez instruktorów i wykładowców, opłat oraz wzorów dokumentów stosowanych w tych sprawach, a także stawek wynagrodzenia członków komisji.

Tryb odwoławczy
 Nie dotyczy

Informacje dodatkowe dla instruktora /wykładowcy
Instruktor/ wykładowca jest obowiązany:
1. Przekazywać staroście:
a) numer ewidencyjny ośrodka, w którym prowadzi szkolenie, najpóźniej do dnia rozpoczęcia prowadzenia zajęć,
b) informację o zmianie danych, w terminie 14 dni od dnia ich zmiany.
2. Corocznie uczestniczyć w warsztatach doskonalenia zawodowego.
3. Do dnia 7 stycznia każdego roku przedkładać staroście zaświadczenie potwierdzające uczestnictwo w roku ubiegłym w warsztatach doskonalenia zawodowego.
4. Rzetelnie i bezstronnie wykonywać swoje obowiązki.
5. Poszerzać wiedzę zawodową i podnosić kwalifikacje
6. Posiadać w czasie prowadzenia zajęć praktycznych – legitymację instruktora oraz okazywać ją na żądanie uprawnionego podmiotu (dotyczy osoby posiadającej uprawnienia instruktora).
[bookmark: _GoBack]7. Posiadać w czasie prowadzenia zajęć teoretycznych – zaświadczenie o wpisie do ewidencji wykładowców oraz okazywać je na żądanie uprawnionego podmiotu
(dotyczy osoby posiadającej uprawnienia wykładowcy).

Obowiązek, o którym mowa w punkcie 2 i 3 nie dotyczy osoby, która uzyskała po raz pierwszy uprawnienia instruktora / wykładowcy w tym samym roku, w którym byłaby obowiązana uczestniczyć w warsztatach doskonalenia zawodowego.

Załączniki: Zawiadomienie o zgłoszeniu informacji (druk nr 12 b) 
- format A4 – drukować dwustronnie


