Dokonanie wpisu osoby do ewidencji instruktorów/wykładowców
i wydanie legitymacji instruktora/zaświadczenia.

Wymagane wnioski 
Wniosek o wpis do ewidencji instruktorów/wykładowców (załącznik do procedury druk nr 12). Druk wniosku do pobrania na stronie internetowej Starostwa Powiatowego oraz w Wydziale Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego Pszczyna ul. 3 Maja 10 - pokój nr 20

Wymagane załączniki
1. Wniosek o wpis do ewidencji instruktorów/wykładowców.
2. Ważne orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania czynności instruktora (nie dotyczy kandydatów na wykładowców).
3. Ważne orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazań psychologicznych 
do wykonywania czynności instruktora (nie dotyczy kandydatów na wykładowców).
4. Zaświadczenie o ukończeniu z wynikiem pozytywnym kursu kandydatów na instruktorów/wykładowców.
5. Zaświadczenie o ukończeniu z wynikiem pozytywnym kursu uzupełniającego 
dla instruktorów lub wykładowców.
6. Złożyła z wynikiem pozytywnym egzamin sprawdzający kwalifikacje przed komisją powołaną przez wojewodę.
7. Informację z Krajowego Rejestru Karnego potwierdzającą niekaralność za:
  przestępstwo przeciwko bezpieczeństwu w komunikacji,
  przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowej lub osobistej,
  przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów,
  prowadzenie pojazdu w stanie po użyciu alkoholu lub w stanie po użyciu innego podobnie działającego środka,
  przestępstwo umyślne przeciwko życiu i zdrowia,
  przestępstwo przeciwko wolności seksualnej i obyczajności,
8. W przypadku instruktorów rozszerzających uprawnienia do prowadzenia szkolenia kategorii B+E, C1, C1+E, C, C+E, D1, D1+E, D lub D+E należy przedstawić dokumenty potwierdzające posiadanie, co najmniej 3-letniego doświadczenia w prowadzeniu szkolenia osób ubiegających się o uprawnienie do kierowania pojazdami w zakresie prawa jazdy kategorii B oraz dotychczasową legitymację instruktora. 
9. Fotografia
10. Dowód uiszczenia opłaty za wpis do ewidencji.

Opłaty
 1.  Opłata za wpis do ewidencji instruktorów – 50 zł,
 2.  Opłata za wpis do ewidencji wykładowców – 50 zł,
 3.  Opłata skarbowa za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa oraz jego odpisu, wypisu (nie dotyczy pełnomocnictwa udzielonego małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu) – 17 zł, 
Wpłat z tytułu:
· opłaty za wpis do ewidencji instruktorów/ wykładowców można dokonywać 
na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego w Pszczynie (np. na poczcie, przelewem bankowym) nazwa banku: Bank Spółdzielczy w Pszczynie
·  nr rachunku: 94 8448 0004 0006 1229 2011 0001
· opłaty skarbowej można dokonywać na rachunek bankowy Urzędu Miejskiego w Pszczynie(np. na poczcie, przelewem bankowym) nazwa banku: ING Bank Śląski 
w Pszczynie nr r-ku 50 1050 1070 1000 0001 0136 6540

Termin załatwienia sprawy
 Nie później niż w terminie 30 dni
[bookmark: _GoBack]
Forma załatwienia
  1. Decyzja administracyjna – wpis do ewidencji instruktorów/wykładowców
  2. Wydanie legitymacji instruktora lub zaświadczenie o wpisie do ewidencji wykładowców
  3. Decyzja administracyjna o odmowie wpisu do ewidencji instruktorów/wykładowców. 

Miejsce załatwienia sprawy 
Wydział Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego w Pszczynie ul. 3 Maja 10 (parter) pokój nr 20 tel. (32) 449-23-68

Tryb odwoławczy
Od decyzji służy stronie odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego 
w Bielsku Białej za pośrednictwem Starosty Pszczyńskiego w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie.

Podstawa prawna
1. Ustawa o kierujących pojazdami z dnia 5 stycznia 2011 r. 
2. Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 czerwca 2019 r. w sprawie uzyskiwania uprawnień przez instruktorów i wykładowców, opłat oraz wzorów dokumentów stosowanych w tych sprawach, a także stawek wynagrodzenia członków komisji,
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego.

Uwagi
Oprócz wyżej wskazanych w niniejszej procedurze załączników osoba ubiegająca się 
o wpis do ewidencji instruktorów powinna posiadać prawo jazdy:
1. Kategorii A przez okres, co najmniej 2 lat (dotyczy osób, które ubiegają ·się 
o uprawnienia instruktora wyłącznie w zakresie prawa jazdy kategorii A).
2. Kategorii B przez okres, co najmniej 2 lat (dotyczy osób, które ubiegają 
się o uprawnienia instruktora wyłącznie w zakresie prawa jazdy kategorii B).
3. Kategorii T przez okres, co najmniej 2 lat (dotyczy osób, które ubiegają 
się o uprawnienia instruktora wyłącznie w zakresie prawa jazdy kategorii T).
4. Odpowiednio do zakresu prowadzonych zajęć w kategorii B+E, C1, C1+E, C, C+E, D1, D1+E, D lub D+E przez okres, co najmniej roku (dotyczy wyłącznie instruktorów, którzy posiadają, co najmniej 3-letnie doświadczenie w prowadzeniu szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami w zakresie prawa jazdy kategorii B). 
5. Kategorii B przez okres, co najmniej 2 lat oraz pozwolenie do kierowania tramwajem (dotyczy instruktorów ubiegających się o uzyskanie uprawnienia
do kierowania tramwajem).

Załącznik: Wniosek o wpis do ewidencji instruktorów/wykładowców nauki jazdy (Druk nr 12 – format A5

